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Nasutéw; 23 marca 2020r.

ZASADY ORGANIZACJI ZADAN

SZKOLY PODSTAWOWE] IM. KARDYNALA STEFANA WYSZYNSKIEGO
W NASUTOWIE

z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odleglos¢ w okresie
czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oswiaty
w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem
COVID-19



I. Przepisy ogolne

1. Zasady organizacji zadan szkoty z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na
odlegtos¢, zwane dalej Zasadami, okreslg sposob i tryb realizacji zadan Szkoty
Podstawowej Im. Kardynata Stefana Wyszynskiego w Nasutowie w okresie czasowego
ograniczenia jej funkcjonowania, o ktérym mowa w Rozporzadzeniu MEN z dnia
20 marca 2020 sprawie w sprawie szczegdlnych rozwigzan w okresie czasowego
ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu o$wiaty w zwigzku z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, zwanym dalej Rozporzadzeniem.

2. 0d 25 marca 2020 - w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek
systemu o$wiaty rozpoczyna sie realizacja zadan szkoty, w tym realizacja podstawy
programowej z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odleglo$¢.

dKsztatcenie na odleglo$¢ bedzie odbywalo sie przemiennie z uzyciem monitoréw
ekranowych (zajecia on-line) oraz bez ich uzycia przez podejmowanie przez ucznia
aktywnosci okres$lonych przez nauczyciela, potwierdzajacych zapoznanie sie ze wskazanym
materiatem i dajacych podstawe do oceny pracy ucznia wykonywanych w domu, zwanych
dalej zadaniami.

3. Zajecia on-line bedg sie odbywaly z wykorzystaniem funkcjonalnosci Zintegrowanej
Platformy Edukacyjnej pod adresem www.epodreczniki.pl, dziennika elektronicznego

Librus, strony internetowej szkoly www.nasutowszkola.edupage.org/, Platformy
edukacyjnej Google G-Suite (w tym komunikator do prowadzenia zaje¢ on-line

i telekonferencji Hangout Meet).

4. AKktywnosci okreslone przez nauczyciela w zadaniach, potwierdzajgce zapoznanie sie
ze wskazanym materiatem i dajagce podstawe do oceny pracy ucznia beda realizowane z
wykorzystaniem materialdw dostepnych na stronach internetowych wskazanych
przez nauczyciela, w tym na stronach internetowych Centralnej Komisji Egzaminacyjnej i
okregowych komisji egzaminacyjnych, materiatow prezentowanych w programach
publicznej telewizji i radiofonii oraz innych materiatdw udostepnionych przez
nauczyciela.

5. Ksztalcenie na odlegtos¢ bedzie odbywato sie z zachowaniem wtasciwej higieny pracy
umystowej ucznidw z uwzglednieniem ich mozliwoéci psychofizycznych.
Niedopuszczalne s3 sytuacje nadmiernego obcigzania uczniéw przekazywanymi do
realizacji zadaniami przez poszczegélnych nauczycieli przedmiotéw oraz nadmierne
obciazenie pracg przed monitorem komputera. Ustala sie maksymalny czas pracy przed
monitorem komputera klasy I-11I do 40 minut, klasy IV- VI do 60 minut, w kl. VII - VIII do
90 minut

6. Zalecane jest wskazywanie uczniom zadan obowigzkowych oraz zadan dodatkowych
dla chetnych. Zadania te z wykorzystaniem S$rodkéw komunikacji elektronicznej
zapewniajacych wymiane informacji beda przekazywane nauczycielom.

7. Zajecia on-line oraz godziny konsultacji z nauczycielem dla poszczegdlnych
oddziatéw odbywaja sie zgodnie z dotychczasowym tygodniowym planem lekcji,
ktéry uwzglednia rownomierne obcigzenie ucznidww poszczeg6élnych dniach tygodnia,
zroznicowanie zaje¢ w kazdym dniu oraz mozliwosci psychofizyczne uczniow do
podejmowania intensywnego wysitku umystowego w ciaggu dnia.



8. Nauczyciel przedmiotu jest dostepny dla ucznia w godzinach swojej pracy zgodnie z
tygodniowym planem zajeé. W tym czasie organizuje spotkania wirtualne ze swojg z
klasg na uzgodnionym portalu, platformie lub udziela uczniom konsultacji - mozna
kontaktowa¢ sie z nim za pomoca Modutu Wiadomosci w dzienniku elektronicznym
Librus, stuzbowej poczty elektronicznej (schemat adresu e-mail: nazwisko
nauczyciela@nasutow.com), kontaktu telefonicznego (za zgodg na udostepnienie
numeru), Messengera - grupy dyskusyjne dla kazdej klasy, platformy G-Suite — Google
Clasroom (w tym komunikator do prowadzenia zaje¢ on-line i telekonferencji Hangout

Meet). Messenger tylko do momentu uruchomienia platformy Google. G-Suite.

9. Nauczyciele oddzialu przedszkolnego, klas 1 - III, prowadzacy wczesne
wspomaganie rozwoju oraz zajecia rewalidacyjno-wychowawcze lub zajecia
uczniéw z niepetnosprawnoscia intelektualng w stopniu umiarkowanym lub znacznym
lub z niepelosprawnosciami sprzezonymi s dostepni dla ucznidw, rodzicow i
nauczycieli w godzinach swojej pracy za pomoca wykorzystania srodkéw komunikacji
elektronicznej. Informuja rodzicéw o dostepnych materiatach i mozliwych formach ich
realizacji przez dziecko lub ucznia w domu.

10. Nauczyciele specjali$ci (psycholog, logopeda, surdopedagog, terapeuta pedagogiczny)
sa dostepni dla uczniéw, rodzicéw i nauczycieli w godzinach swojej pracy za pomoca
wykorzystania Srodkéw komunikacji elektronicznej. Prowadzg wsparcie indywidualne i
grupy wsparcia on-line. Mozna sie z nimi kontaktowa¢ za pomocg Modutu Wiadomosci w
dzienniku elektronicznym Librus, stuzbowej poczty elektronicznej (schemat adresu e-
mail: nazwisko nauczyciela@nasutow.com), kontaktu telefonicznego (za zgoda na
udostepnienie numeru), Messengera - grupy dyskusyjne dla kazdej klasy, platformy G-
Suite (w tym komunikator do prowadzenia zaje¢ on-line i telekonferencji Hangout Meet).

Messenger tylko do momentu uruchomienia platformy Google. G-Suite.

11. Nauczyciele wspoétorganizujacy proces Ksztalcenia uczniéw niepelmosprawnych
ustalg indywidualnie z ich rodzicami zasady wsparcia i wspotpracy, zgodnie z ustalong
liczba godzin w umowie o prace. Tygodniowy uktad zaje¢ z uwzglednieniem metod i
technik wspierania ucznia na odlegtos$¢ przesla do dyrektora.

12. Nauczyciele bibliotekarze s3 dostepni dla uczniéw w godzinach swojej pracy za
pomoca wykorzystania Srodkdw komunikacji elektronicznej. Ich zadania to:

1) udostepnianie zasobow biblioteki on-line,

2) udzielanie wsparcia uczniom przy wykonywaniu zadan i aktywnoSci zleconych
przez nauczycieli, szczeg6lnie w zakresie wskazywania literatury przedmiotu w
formie elektroniczne;j,

3) publikacja raz w tygodniu recenzji ciekawej ksigzki jako zacheta do jej
przeczytania,

4) prowadzenie Modutu Domowa biblioteka na stronie internetowej szkoty,

5) prowadzenie czatu z wykorzystaniem komunikatora Messenger lub Hangouts
Meet na temat ciekawych publikacji, literatury oraz zZrédet rozwijajacych
zainteresowania

13. Nauczyciele $wietlicy sa dostepni dla uczniéw i rodzicow za pomoca wykorzystania
$Srodkéw komunikacji elektronicznej w godzinach swojej pracy. Prowadza konsultacje i
wsparcie w zakresie rozpowszechniania ciekawych zabaw i gier do wykorzystania w czasie
przedtuzajgcego sie pobytu dzieci w domu.



14.

W wyjatkowej sytuacji, gdy wystgpi brak mozliwosci pracy z uczniem za pomocy
metod i technik organizacji ksztatcenia na odlegtos¢ dyrektor szkoty w uzgodnieniu z
nauczycielami prowadzacymi zajecia przesyta materialty wersji papierowej poczta na
wskazany przez rodzica adres.

II. Zadania wychowawcy klas

Wychowawcy klas zbiorg informacje dotyczace:

1) aktualnych telefonéw i adreséw mailowych ucznidéw i rodzicow w swojej klasie,

2) preferowanych form komunikacji przy zdalnej realizacji programéw nauczania z
wykorzystaniem np. komunikatoréw, grup spotecznos$ciowych, poczty
elektronicznej, platform edukacyjnych, dziennika elektronicznego,

3) mozliwosci dostepu ucznia do sprzetu komputerowego i dostepu do Internetu w
warunkach domowych w czasie trwania zaje¢ on-line,

Wychowawcy klas ustalg sposéb komunikowania sie z uczniami i rodzicami klasy i
informacje przekaza do dyrektora szkoty oraz nauczycieli uczacych w danym oddziale.
Wzér informacji stanowi zatacznik nr 1 do Zasad.

Wychowawca na wybranym komunikatorze zaktada badz zleca zatozenie profili
indywidualnych uczniéw oraz zaktada profil grupowy klasy. Jest moderatorem tej

grupy.

III. Zadania nauczycieli

Nauczyciele na podstawie planéw dydaktycznych ustalajg Tygodniowy zakres tresci
nauczania do zrealizowania w poszczeg6lnych oddziatach klas oraz sposob realizacji
tych tresci, w tym zadania do wykonania w czasie ksztatcenia bez uzycia monitoréw
komputerowych. Wzér informacji stanowi zatgcznik nr 2 do Zasad.

Tygodniowy zakres zadan dla ucznia uwzglednia przewidywany, realny czas wykonania
zadan z uwzglednieniem tygodniowego obowigzkowego wymiaru godzin dla
poszczegdlnych przedmiotéw.

Tygodniowy zakres zadan jest przekazywany dyrektorowi najp6zniej do pigtku kazdego
tygodnia i obejmuje zadania na kolejny tydzien.

W przypadku braku uwag dyrektora w poniedziatek, przed rozpoczeciem zaje¢,
wyznaczony przez dyrektora szkoty nauczyciel udostepnia tygodniowy zakres zadan do
wiadomosci dla ucznidw i rodzicbw na stronie internetowej szkoty w Module
e-Nauczanie

Nauczyciel przedmiotu w przeddzien zajeé¢ wysyta zakres tresci na dany dzien do
uczniow i rodzicow za posrednictwem dziennika elektronicznego Librus w Module
Wiadomosci.

Uczniowie biora udzial w zaplanowanych zajeciach on-line oraz realizujg zadania i
przesytaja do nauczyciela do piatku kazdego tygodnia.

W przypadku braku realizacji zaplanowanych zadan przez nauczyciela, nauczyciel
zgtasza dyrektorowi niezrealizowanie tre$ci podstawy programowej z wyjasnieniem
przyczyn zaistniatej sytuacji oraz przedstawia sposéb modyfikacji planu dydaktycznego.



Nauczyciele zgtaszaja do dyrektora ewentualng potrzebe modyfikacji programu
nauczania w zwigzku z nowa organizacjg procesu ksztatcenia.

Nauczyciele ustalaja terminy konsultacji poprzez wskazanie dnia tygodnia i godzin
dostepnosci nauczyciela dla ucznia i rodzicOw oraz przesytajg te informacje dyrektorowi
szkoty, w celu udostepnienia.

IV. Zadania dyrektora

Dyrektor przekazuje uczniom, rodzicom i nauczycielom informacje o Zasadach
organizacji pracy szkoty w okresie czasowego ograniczenia jej funkcjonowania za
pomoca strony internetowej szkoty.

Koordynuje wspotprace nauczycieli z uczniami i rodzicami poprzez realizacje zadan
okreslonych w przyjetych Zasadach.

Nadzoruje obcigzenie uczniéw zadaniami wskazanymi przez nauczycieli w tygodniowym
zakresie tresci nauczania.

Dyrektor z informacji o terminach konsultacji poszczegélnych nauczycieli tworzy i
udostepnia Harmonogram konsultacji dla uczniéw i rodzicow.

Dyrektor w razie potrzeby modyfikuje Szkolny zestaw programéw.

V.Spos6b monitorowania postepow uczniéow
orazsposob weryfikacji wiedzy i umiejetnosci uczniow

Postepy ucznidow bed3g monitorowane poprzez obserwacje aktywno$ci uczniow w

czasie spotkan on-line oraz udzielanie ustnej lub pisemnej informacji zwrotnej

(komentarza)do :

1) odpowiedzi ustnych w czasie zaje¢ on-line lub w trakcie rozmoéw telefonicznych,

2) wypowiedzi uczniéw na czacie tekstowym, na forum dyskusyjnym,

3) wypowiedzi ucznibw w czasie wideokonferencji/webinariéw i innych form
komunikowania sie on-line.

4) zadan i prac przestanych do nauczyciela drogg elektroniczna.

Weryfikacja wiedzy i umiejetnosci uczniéw bedzie odbywata sie poprzez ocenianie

biezace:

1) odpowiedzi ustnych w czasie zaje¢ on-line lub w trakcie rozméw telefonicznych,

2) wypowiedzi uczniéw na czacie tekstowym, na forum dyskusyjnym,

3) wypowiedzi uczniow w czasie wideokonferencji/webinariow i innych form
komunikowania sie on-line,

4) wykonanych w domu zadan zleconych przez nauczyciela, przestanych mailem lub
inng droga elektroniczna,

5) testy on-line udostepnione na platformie,

6) skany, zdjecia prac przestane droga elektroniczng (e-mail, telefon komérkowy)

Kryteria ocen biezacych oraz sposoéb uzasadniania tych ocen okres$la Statut Szkoty
Podstawowej im. Kardynata Stefana Wyszynskiego w Nasutowie zamieszczony na
stronie internetowej szkoty w zaktadce Dokumenty.



VI. Konsultacje z nauczycielem prowadzacym zajecia

Nauczyciel jest zobowigzany do udzielania konsultacji kazdemu uczniowi lub rodzicowi
w czasie wyznaczonych godzin konsultacji.

Harmonogram konsultacji jest udostepniony na stronie internetowej szkoty.

Uczen ma mozliwo$¢ konsultacji z nauczycielem rdéwniez poza wskazanymi w
Harmonogramie godzinami konsultacji - w czasie wyznaczonym na zajecia
przedmiotowe w tygodniowym planie lekcji.

Konsultacje odbywajg sie w formie:

1) telefonicznej (za zgoda nauczyciela),

2) mailowe;j,

3) na czacie tekstowym, na indywidualnym forum dyskusyjnym,

4) w czasie wideokonferencji,

5) innych form komunikowania sie on-line uzgodnionych z rodzicem

VIL Informowanie uczniéw lub rodzicéw o postepach ucznia w nauce,
a takze uzyskanych przez ucznia ocenach

Rodzice oraz uczniowie beda informowani o postepach ucznia w nauce, a takze
uzyskanych ocenach za posrednictwem dziennika elektronicznego.

W/w informacje moga by¢ przekazywane takze za pomoca innych, uzgodnionych z
rodzicem, dostepnych form porozumiewania sie na odlegtos$¢, w tym w czasie ustalonych
w harmonogramie konsultacji

Uczniowie dodatkowo otrzymujg informacje zwrotna o postepach w nauce oraz ocenach
na biezgco w czasie zaje¢ on-line oraz konsultacji w trakcie wyznaczonych w
tygodniowym planie godzin zajec.

VIII. Dokumentowanie realizacji zadan szkoty

Dokumentowanie realizacji obowigzku szkolnego w czasie realizacji podstawy
programowej z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢.

1) w czasie zaje¢ on-line nauczyciel na podstawie aktywnosci ucznia odznacza jego
obecnos¢ (kategoria ZN - czyli zdalne nauczanie) w dzienniku elektronicznym,

2) biorac pod uwage brak mozliwosci dostepu ucznia do sprzetu komputerowego lub
brak dostepu do Internetu w warunkach domowych oraz rézne warunki lokalowe i
wielodzietno$¢ rodziny, ktére moga wptywaé na specyfike nauki dziecka w domu -
obecno$¢ moze by¢ zaliczona na podstawie wykonanego zadania w rozliczeniu
tygodniowym.

Dokumentowanie realizacji zadan nauczyciela odbywa sie poprzez:

1) Uzupelnianie dziennika elektronicznego, w tym wpisanie zrealizowanych
tematéw, dostosowanie tre$ci zaje¢ edukacyjnych do metod ksztatcenia na
odlegtos$¢ i wypetniane uwag dotyczacych aktywnosci uczniow (20.03 - obecny
na czacie, ...)

2) Monitorowanie systematyczno$ci wystawiania ocen,



3) Uzupemhianie zaje¢  dodatkowych i  specjalistycznych w  Module
Narzedzia/Dodatkowe godziny nauczyciela zgodnie z przydzialem czynnosci
(data, czas pracy od.... do.... , zakres tresci i podejmowanych dziatan, liczba
zrealizowanych godzin, lista uczestniczacych uczniéw, podpis nauczyciela),

4) Prowadzenie notatek w obserwacjach uczniow w Module Dziennik/ Obserwacje
lub Uwagi o uczniu

IX. Zasady zaliczania do wymiaru godzin prowadzonych bezposrednio z uczniami
poszczegolnych zaje¢ realizowanych z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na
odleglos¢

1. Do wymiaru godzin zaje¢ prowadzonych bezposrednio z uczniami realizowanych z
wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegto$¢ zalicza sie:

1) prowadzenie zaje¢ on-line,

2) rozmowy telefoniczne z uczniami,

3) rozmowy z uczniami na czacie tekstowym, na forum dyskusyjnym,

4) prowadzenie wideokonferencji/webinariéw i innych form komunikowania sie on
- line,

5) prowadzenie korespondencji mailowej lub za posrednictwem innych dostepnych
form komunikowania sie na odlegtos¢,

6) prowadzenie konsultacji w czasie zaje¢ wyznaczonych w tygodniowym planie
godzin.

2. Informuje sie, Ze nauczyciele realizujgcy zajecia z wykorzystaniem metod i technik
ksztatcenia na odlegto$¢ otrzymujg wynagrodzenie za prace w sktadnikach i wysokoSci
wynikajacych z ich uprawnien.

3. W okresie, w ktéorym nauczyciele nie beda $wiadczyli pracy z przyczyn lezacych po
stronie pracodawcy, lecz beda pozostawali w gotowoSci do pracy, zachowuja prawo do
wynagrodzenia zasadniczego w wysoko$ci wynikajacej z ich osobistego zaszeregowania
oraz dodatku funkcyjnego.

Nasutow; 23 marca 2020r.
Elzbieta Fim

Dyrektor Szkoty Podstawowej
im. Kardynata Stefana Wyszyriskiego w Nasutowie



