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INFORMACIE O SKOLE

Nazov zariadenia: Zakladna $kola s materskou $kolou
Adresa $koly: Riazanska 75, 831 03 Bratislava
Telefon: 02/44 25 31 22

E-mail: info@zsriazanska.sk

Telefon — Skolska jedaleii: 02/44 25 59 21

E-mail — Skolska jedaleii: laukova@zsriazanska.sk

Web: https://zsriazanska.edupage.org/
FB: ZS s MS, Riazanska 75, Bratislava

Zriad’ovatel’: Mestska ¢ast’ Bratislava-Nové Mesto

Statutarny organ a riaditel’ §koly: PhDr. Jan Papuga, PhD.
1CO: 31768873
DIC: 2020905755
Sucasti Skoly:
e Materska Skola na Letnej ulici ¢. 7 v Bratislave,
e Materska Skola na Teplickej ulici ¢. 5 v Bratislave,
e Skolsky klub deti,
o Skolska jedalen (a kuchyfia).

ZAKLADNE USTANOVENIA

Na zabezpecenie chodu $koly a organizaciu $kolského Zivota vydava riaditel’ $koly (d’alej RS)
tento Skolsky poriadok ZS (d'alej SP), ktory vychadza zo vieobecne zaviznych pravnych predpisov, z
Pracovného poriadku $koly, z podmienok koly a z poziadaviek $kolskej komunity. Riaditel’ $koly (RS)
ho vyda po prerokovani s organmi Skolskej samospravy a v pedagogickej rade. Tymto sa podla
zdkona 245/2008 o vychove avzdelavani a vyhlasky 320/2008 o zakladnej kole ustanovuje Skolsky
poriadok Zakladnej skoly s materskou $kolou na Riazanske;j ulici ¢. 75 v Bratislave.

SP je sthrnom noriem spoluzitia a spoluprace celého $kolského kolektivu, Ziakov, ugitelov,
nepedagogickych zamestnancov, zakonnych zastupcov ziakov a verejnosti, ktora je v kontakte so Skolou.
Jeho uplatiovanie V praxi Vv podstatnej miere prispieva K plneniu poslania $koly, k racionalnemu
rozdeleniu Uloh, k spravnemu vyuzivaniu pracovného ¢asu a ma predchadzat’ nevhodnému spravaniu,
Urazom a ohrozeniu bezpeénosti ziakov. Dosledné plnenie prav, povinnosti azasad SP skoly
v praktickom Zivote §koly je zakladnou povinnostou Skoly a utvara dobré predpoklady na pokojnu précu,
spolupracu, prijemné prostredie a objektivny pristup k Ziakom. SP sa vztahuje na prava a spravanie
ziakov v Skole, pocas vyucovania imimoskolskych aktivit, v niektorych bodoch aj v ¢ase mimo

vyucovania a pracovnych dni. Dotyka sa aj prace zamestnancov $koly, prav a povinnosti zakonnych
2


mailto:info@zsriazanska.sk
https://zsriazanska.edupage.org/

zéstupcov a prevadzky $koly vobec. Cielom SP je predovsetkym ochrana bezpe¢nosti ziaka pocas
vychovno-vzdeldvacieho procesu a nastolenie ¢o najvhodnej$ich podmienok na plnenie ciel'ov vychovy a
vzdelavania.

SP upravuje najmé podrobnosti o vykone prav a povinnosti deti, Ziakov, ich zakonnych zéastupcov
a pedagogickych zamestnancov; pravidla vzajomnych vztahov a vztahov s pedagogickymi
zamestnancami a d’alSimi zamestnancami $koly; o prevadzke a vnlitornom rezime $koly, o podmienkach
na zaistenie bezpecnosti a ochrany zdravia deti a ziakov a ich ochrany pred socidlnopatologickymi javmi,
diskriminaciou alebo nasilim, o podmienkach nakladania s majetkom, ktory $kola spravuje. Dodrziavanie
SP utvéra predpoklady na bezproblémovy chod $koly, preto je dodrziavanie SP zavizné.

Skola bude dosledne dbat’ na dodrziavanie zaviznych pravnych noriem, ako st Deklaracia prav
diet'at’a, Listina zakladnych prav aslobdd, ako aj na iné legislativne dokumenty a vnatorné smernice
Skoly vo vztahu k zZiakom, ucitelom, rodiCom a ostatnym zamestnancom $koly. Porusenie uvedenych
noriem moze byt sankcionované podl'a miery zavaznosti.!

O sSkolskom poriadku su preukazatel’'ne formou osobitného tlaciva informovani Ziaci na
triednickych hodinach, zamestnanci §koly na poradach a zikonni zastupcovia (d’alej ZZ) na

informaénych stretnutiach s triednymi ucitePmi.? RS zverejni SP na pristupnom mieste v skole.

Cielom S$kolského poriadku je ochranit’ Ziakov, zamestnancov, rodi¢ov a navstevnikov

$koly vocdi problematickému, nevhodnému a nebezpeénému spravaniu.

Moja sloboda sa konci tam, kde sa zacina sloboda druhého.

John Locke

! Sankcie pre zamestnancov $koly popisuje Pracovny poriadok $koly.
2 7Z&konni zéastupcovia st preukdzatelne informovani o vnutornych smerniciach §koly a tomto Skolskom poriadku spravidla na
informacnom stretnuti rodi¢ov na zaciatku Skolského roka.
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b)

d)
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h)

)
K)

1. PRAVA DIETATA, ZIAKA

Kazdy ziak ma pravo/moznost’:

na rovnaké zaobchadzanie arovnaky pristup kvzdelavaniu bez ohladu na rasu, farbu pleti,
nabozenstvo, sexualnu orientaciu, spolo¢enské postavenie, politické presvedCenie ZZ alebo bez
ohl'adu na iné typy odli$nosti,

na vychovu a bezplatné vzdeldvanie v bezpe¢nom a zdravom prostredi, v materinskom ($tatnom)
jazyku, zameranom na mnohostranné poskytovanie vecnych informécii primeranych jeho veku,
schopnostiam a zdravotnému stavu,

na zabezpeCenie toho, aby sa v slobodnych a dostojnych podmienkach zdravym a normalnym
spésobom vyvijalo telesne, duSevne, mravne, duchovne a sociélne,

na zabezpedenie ochrany proti fyzickému, psychickému a sexualnemu nésiliu,

na zrozumitel'ny a veku primerany vyklad u¢iva,

na slobodny vyber strednej $koly, budiceho povolania,

na bezplatné zapoziciavanie uc¢ebnic a uc¢ebnych textov na povinné vyucovacie predmety,

na slobodni vol'bu volitelnych a nepovinnych predmetov v rozsahu ustanovenom Skolskym
vzdeldvacim programom, na volbu zaujmovej ¢innosti v stlade so svojimi moznost'ami, zaujmami
a zal'ubami,

na informacie tykajlce sa jeho osoby a jeho vychovno-vzdelavacich vysledkov,

na poskytovanie poradenstva a sluzieb spojenych s vychovou a vzdelavanim,

byt medzi prvymi, komu treba pomdct’, mat’ pravo na ochranu pred nebezpecenstvami rdzneho
druhu,

ziak so S$pecialnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami mé pravo na vychovu a vzdelavanie
s vyuzitim Specifickych foriem a metdd, ktoré zodpovedaju jeho potrebdm ana vytvorenie

nevyhnutnych podmienok, ktoré tto vychovu a vzdelavanie umoziuju,

m) pytat’ sa a dostat’ odpoved’ v suvislosti s vychovno-vzdelavacim procesom, konzultovat® s u¢itePmi

asvedenim S$koly, primeranym spdsobom vyjadrovat nespokojnost s vychovno-vzdelavacim
procesom (alebo prostrednictvom z&konnych zéstupcov),

na omyl, zmenu nazoru a na myslienkovy vyvin,

na objektivne hodnotenie, informécie o hodnoteni a 0 moznostiach na opravu hodnotenia,

na zapajanie sa podla zaujmu do mimoskolskych $portovych, kultirnych a inych aktivit,

na ohladuplné, slusné, taktné, empatické a asertivne spravanie zo strany pedagogov,
prevadzkovych zamestnancov, spoluziakov, zakonnych zastupcov a inych dospelych,

byt chraneny pred vsetkymi formami zanedbavania, krutosti, vyuZzivania, zneuzivania, Sikanovania,
primeranym spdsobom vyjadrit’ svej nazor,

na ochranu osobnych udajov, na diskrétne narabanie s informaciami o svojom prospechu a spravani,
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u) na individualny pristup vo vychove a vzdelavani reSpektujuci jeho schopnosti, nadanie, mentalny
a zdravotny stav, jeho momentalne psychologické rozpolozenie,

V) navychovu a vzdelavanie v bezpeénom a hygienicky vyhovujicom prostredi,

W) na moznost’ ospravedInit’ svoju nepripravenost’ zo zivazného dévodu (prostrednictvom zakonnych
zastupcov),

X) vyjadrovat’ sa k vychovno-vzdeldvaciemu procesu a fungovaniu Skoly aj prostrednictvom
Parlamentu ziakov $koly, ktory je iniciativnym a pomocnym poradnym organom riaditel’a Skoly,

y) na prazdniny a prestavky medzi vyucovacimi hodinami podl'a Prevadzkoveého poriadku zékladnej
Skoly, ma mat’ zaroven vSetky moznosti a podmienky na zotavenie pocas prestavok, moze vyuzivat
priestory $koly na oddych a prechddzanie sa, prip. na hru neohrozujicu bezpeénost’; na travenie
prestavky vyhladdvanim informacii a Standardnou komunikaciou na internete; na prézdniny bez
plnenia pracovnych povinnosti a na min. jeden relaxa¢ny defi po vyucovani v tyzdni,

z) byt ospravedlneny z pripravy na vyuovanie po nepritomnosti v §kole. Ucitelia Ziaka, ktory mal
odovodnenu absenciu, nekontroluju jeho pripravu do $koly a neskusaju ho minimalne 2 nasledujuce
vyucovacie hodiny (v pripade predmetov s hodinovou dotéciou jednu), ak chybal minimalne 2
vyucovacie hodiny z daného predmetu (v pripade predmetov s hodinovou dotaciou jednu). Ak Ziak
uvedené pravidlo zneuziva a vyhyba sa ditom s ur¢itymi vyucovacimi hodinami, nie je ospravedineny;

aa) opustit’ svoje miesto z dovodu zahodenia odpadkov, moéze sa napit, po upovedomeni vyucujiuceho
moze opustit’ triedu z ddvodu nadhlej nevolnosti (zostava pod dozorom),

bb) dochadzat’ do $koly na bicykli, prip. inom malom dopravnom prostriedku,

cc) odmietnut’ zamestnanie pred doviSenim minimalneho veku — v nijakom pripade ziakovi nemozno
vnutit’ alebo mu dovolit, aby vykonaval pracu alebo zamestnanie, ktoré je na tikor jeho zdravia alebo

vzdeldvania alebo brani jeho telesnému, duSevnému alebo mravnému vyvinu.
2. PRAVA A POVINNOSTI ZAMESTNANCOV

K v§eobecnym pravam zamestnancov $koly patri ochrana pred neodbornym zasahovanim do
vyucovania, ucast’ na riadeni Skoly, pravo na vyber pedagogickych a odbornych metéd vyucovania,
ochrana pred fyzickym napadnutim, pravo na slusni komunikaciu a na ochranu pred nasilim zo strany
ziakov, kolegov, zakonnych zastupcov, pravo na objektivne hodnotenie pracovného vykonu
zamestnancov, na podielanie sa na fungovani skoly a na vyjadrenie nazoru primeranou formou, pravo na
vzdelavanie sa, na prijemnt pracovnu atmosféru, na dovolenku na zotavenie, na vyuZzivanie materialno-
technického vybavenia Skoly, na prestavky, na odmietnutie vykonu prace v pripade nebezpecnych alebo
rizikovych pracovnych podmienok, na vyjadrenie nespokojnosti, prip. staznosti apod. Dalsie prava

zamestnancov a povinnosti bliz§ie popisuje Pracovny poriadok zakladnej skoly a iné legislativne normy.



Zéakonni zastupcovia (dalej ZZ), ziaci a ostatna verejnost’ reSpektuju, ze pedagogicky zamestnanec
ma v stvislosti s vykonom pedagogickej ¢innosti postavenie chranenej osoby a ma pravo na ochranu
pred neodbornym zasahovanim do vykonu pedagogickej ¢innosti.

Vyucujuci mdézu vyuzivat mobilny telefon na zépis do elektronickej ziackej knizky, na
kontaktovanie vedenia $koly alebo pedagogickych asistentov.

Vyuéujaci v ramei zachovania discipliny a pokojného priebehu vychovno-vzdelavacieho procesu
si moze stanovit’ vlastné pravidla na svojej vyucovacej hodine, ktoré v§ak nesmu odporovat’ tomuto

Skolskému poriadku a inym legislativnym normam.

Niektoré povinnosti zamestnancov skoly:

e pracovat zodpovedne a podla svojich sil, vedomosti a schopnosti, plnit’ pokyny nadriadenych
vydané v sulade s pravnymi predpismi, dodrziavat pravne predpisy a vnitorné smernice Skoly,
vratane tohto Skolského poriadku ZS,

e Dbyt na pracovisku pred zac¢iatkom pracovného Casu, vyuzivat pracovny ¢as na pracu a odchadzat
z neho az po skonceni pracovného casu,

¢ nekonc¢it’ vyucovaciu hodinu, dozor skor, nenastupovat’ na hodinu, dozor neskoro,

e hospodarit’ riadne s prostriedkami Skoly a chranit’ majetok pred poskodenim, stratou, zni¢enim
a zneuzitim,

e v interiéri a exteriéri Skoly nesmi bez sihlasu vedenia Skoly robit’ ipravy typu malovanie stien,
pribijanie klincov do stien, vylepovanie plagatov, presivanie nabytku, lepenie obrédzkov na okna
a pod.,

e dozriet’ na upravu a uzamknutie triedy po poslednej vyucovacej hodine, uzamknut triedu vzdy,
ked’ v nej nie su Ziaci, resp. prechadzaju do inej ucebne,

e viest’ Ziakov k uvedomelému dodrziavaniu pravidiel spravania a k ochrane Skolského zariadenia
a ostatného vlastnictva pred jeho poskodenim, stratou, zni¢enim a zneuzitim,

e zachovavat’ mi¢anlivost’ v zmysle zakona o ochrane osobnych dajov (aj po ukonceni pracovného
pomeru),

e nevykonavat’ ¢innost, ktorou by sa vyznamnou mierou zniZzovala dostojnost’ zamestnanca vo vzt'ahu
k vykonavanej funkcii alebo by sa ohrozovala jeho nestrannost’,

e spolupracovat’ so zakonnymi zastupcami Ziakov, S verejnost’ou, so zamestnancami $koly,

e viest’ Ziakov k dodrziavaniu hygienickych zasad a zasad bezpecnej prace, k dodrziavaniu
dopravnych, poziarnych a inych predpisov a pokynov,

¢ konstruktivne, vecne, sluSne, empaticky a na zodpovedajucej urovni komunikovat’ so ziakmi,
kolegami, triednymi uciteI'mi, vychovnou poradkyiou a Specialnou pedagogickou, vedenim skoly,
zakonnymi  zastupcami a ostatnou verejnostou, spolupracovat s nimi v oblasti vychovno-

vzdelavacieho procesu,



b)

c)
d)

nepouZzivat’ ani psychicku, ani fyzicka formu trestania,

chranit’ a reSpektovat’ prava diet’at’a, ziaka a jeho zakonného zastupcu,

reSpektovat’ individualne vychovno-vzdelavacie potreby Zziakov S ohladom na ich osobné
schopnosti a mozZnosti, socialne a kultirne zazemie,

podielat’ sa na vypractivani a vedeni pedagogickej dokumentacie a inej dokumentacie ustanovenej
osobitnymi predpismi,

zodpovedat za inventar ucebni, za uebné pomécky aich spravne uskladnenie®, za zverené
ucebne, za zverené multimediilne prostriedky pocas vyucovania i prestdvok (maji moznost ulozit’
si predmety v uzamykacich priestoroch),

usmerniovat’ a objektivne hodnotit’ pracu Ziaka, dodrziavat’ Klasifikaény poriadok zakladnej skoly,
ktory je prilohou skolského vzdelavacieho programu,

oznamit' vyuéujucemu/-cim, ak si Ziaka/-ov vypyta z hodiny na vykonavanie Skolskej alebo
mimoskolskej ¢innosti,

vykonavat' pedagogicki c¢innost' alebo odbornu cinnost v sulade s aktudlnymi vedeckymi,
didaktickymi poznatkami, hodnotami a cie'mi $kolského vzdelavacieho programu alebo vychovného
programu, poskytovat’ Ziakovi komplexni a v ramci moznosti kvalitni vychovno-vzdelavaciu
¢innost’, ktora bude Sirit’ dobré meno $koly, spokojnost’ Ziakov a zakonnych zastupcov so
vzdeldvanim na nasej $kole,

poskytovat’ diet'at'u, ziakovi alebo jeho ZZ poradenstvo alebo odbornt pomoc,

pravidelne a preukazatelne informovat’ Ziaka alebo jeho ZZ o priebehu a vysledkoch vychovy

a vzdelavania, raz za tyzdeii zapisovat’ idaje do elektronickej Ziackej knizky (d’alej EZK).
3. PRAVA A POVINNOSTI ZAKONNYCH ZASTUPCOV

ZZ 7iaka ma pravo

ziadat’, aby sa v ramci vychovy a vzdelavania v $kole poskytovali ziakom informacie a vedomosti
vecne a mnohostranne v stlade so si¢asnym poznanim sveta a v stilade s principmi a cielmi vychovy

a vzdelavania podla tohto zakona,

oboznamit’ sa so Skolskym vzdelavacim programom a vychovnym programom skoly, skolskym

poriadkom a inymi vnatornymi smernicami $koly,
byt’ informovany o vychovno-vzdelavacich vysledkoch svojho dietata,

na poskytnutie poradenskych sluzieb v oblasti vychovy a vzdelavania,

3 Pomocky sa odkladaji v Kabinetoch didaktickych pomdcok... na trefom poschodi, na prizemi a v Kancelérii ugitelov 1.
stupiia a SKD na prvom poschodi. V u¢ebni zostavaji, iba ak sa pouzivaji niekol’ko vyucovacich hodin za sebou. Uskladnia sa
tak, aby sa nestratili. V oboch kabinetoch st vyucujtci povinni dodrziavat’ poriadok a systematickost’.
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f)

9)
h)

)
K)

b)

f)

9)
h)

)
K)

byt pritomny na vyu¢ovani, komisionalnej skiiske po predchadzajucom suhlase RS,

vyjadrovat’ sa k vychovno-vzdelavaciemu programu S$koly prostrednictvom organov $kolskej
samospravy — ZZ ziakov v danej triede si medzi sebou volia dévernika, ktory komunikuje s Radou

rodicov, Radou Skoly a s vedenim $koly, zastupujic zaujmy triedy,
byt pritomny na komisionalnom preskusani svojho dietat’a po predchadzajicom sdhlase RS,

komunikovat’ s vyuéujucimi a vedenim $koly (aj prostrednictvom e-mailov alebo elektronickej Ziackej
kniZKy),

ospravedlnit’ svoje diet’a z vychovno-vzdelavacieho procesu,

predloZit’ pisomnu st’aznost’ suvisiacu s vychovno-vzdelavacim procesom vedeniu $koly,

ziadat’ o plnenie povinnej $kolskej dochadzky mimo tizemia SR.

Zakonny zastupca ziaka je povinny

vytvorit’ pre diet’a podmienky na pripravu na vychovu a vzdelavanie v Skole a na plnenie Skolskych
povinnosti,

dodrziavat’ podmienky vychovno-vzdelavacieho procesu svojho dietat’a uréené Skolskym poriadkom

Z8, legislativnymi predpismi a inymi vnatornymi smernicami §koly,

dbat’ na pripravu zZiakov do $koly, pravidelne kontrolovat’ ich $kolsku pripravu a pracu, ocefiovat

uspechy, pri nedspechu vhodne reagovat’,
pravidelne kontrolovat’ zapisy v EZK,

dbat’ na to, aby Ziaci prichadzali do $koly na vyucovanie a iné $kolské aktivity v¢as, vhodne obleéeni,

S pozadovanymi u¢ebnymi pomockami a pripraveni na vyucovanie,

zodpovedat® za Skolsku dochadzku svojich deti, dodrziavat pravidla ospravedliovania

nepritomnosti ziaka upravené v tomto SP,
reSpektovat’ vnatorné smernice skoly,

dbat’ na socialne a kultirne zazemie dietata a reSpektovat’ jeho Specialne vychovno-vzdeldvacie

potreby, predchadzat’ nevhodnym modelom sprévania,

informovat’ $kolu o zmene zdravotnej sposobilosti svojho dietat’a, jeho zdravotnych problémoch

alebo inych zavaznych skuto¢nostiach, ktoré by mohli mat’ vplyv na priebeh vychovy a vzdelavania,
pravidelne komunikovat’ s triednym uéitelom ziaka, pripadne inymi vyucujtcimi,

nahradit’ Skodu, ktoru ziak imyselne zavinil,



1)

prist’ na pohovor 0 vychovno-vzdelavacich problémoch svojho dietata po oficidlnom predvolani zo

strany Skoly,

m) re$pektovat’ ustanovenia v tomto SP.

4. POVINNOSTI A ZASADY SPRAVANIA ZIAKOV V SKOLE A MIMO SKOLY

Ziak sa musi v Skole spravat’ sluSne, svedomite sa pripravovat’ na vyucovanie a dodrziavat' SP.
Ziak sa musi spravat’ sluSne aj mimo vyucovania a mimo $koly, a to aj poCas vol'nych dni a prazdnin
tak, aby pozitivne reprezentoval meno Skoly, neporusoval zdsady spolunazivania a spolocenské normy

spravania. Ziaci sa nevyjadruji vulgarne a nekonaju protizdkonnu ¢innost’.

Ziaci sa spravajii voi sebe slusne a tolerantne, nevyhl'adavajii potycky, nerieSia osobné problémy
neslu$nymi vyrazmi, fyzickym nasilim, neubliZuji si. Skola odmieta akykol'vek fyzicky utok na

spoluziaka alebo zamestnanca Skoly.

Svojim vystupovanim a ¢innost'ou nesmu Ziaci obmedzovat osobnu slobodu inych, ohrozovat’ ich
mravnost, zdravie a bezpe¢nost’. Ak dbjde k naruSeniu bezpecnosti zZiaka, je nutné tuto skutoc¢nost’

oznamit’ bezodkladne ucitel'ovi, v pripade zavaznych problémov vedeniu $koly.
Ziak je pozorny k star§im, k chorym Fud’om, k Zenam, k telesne alebo psychicky postihnutym Pud’om.

Ziaci si osvojuji harmonogram $koly, $kolsky poriadok, $kolsky vzdelavaci a vychovny program, prip.

iné legislativne ¢i vnutorné skolské normy.

Ziak musi chodit’ do Skoly pravidelne a v¢as podla rozvrhu hodin a zGcastiiovat’ sa na ¢innostiach,
ktoré Skola organizuje. Ucast’ na vyucovani volitelnych predmetov a zadujmovej Cinnosti je pre

prihlaseného Ziaka povinna.
Ziak musi byt v $§kole vhodne, ¢isto a bez vystrednosti oble¢eny.

Ziak sa pripravuje doma na jednotlivé vyucovacie predmety, pred vyuCovacou hodinou si pripravi
pomdcky na nasledujuci vyucovaci predmet. Pravidelné zabudanie vyu€ovacich pomdcok sa zapisuje

do EZK a moze byt dovodom na udelenie vychovného opatrenia alebo zniZzenej znamky zo spravania.*

Ziak je povinny zaobstarat’ si na zaklade $titneho vzdeliavacieho programu u¢ebné pomocky na
vytvarnui vychovu, ochranny odev (na Specifické predmety), cvicebny ubor na telesni a Sportova
vychovu, prezuvky, zaktpit’ si (alebo zaobstarat’ si) ministerstvom Skolstva odporacané ucebnice na
cudzie jazyky (pozri ¢lanok Poplatky) a pracovné zoSity a zaplatit’ thradu za konanie mimoskolskych

aktivit v pripade, Ze sa ich zGcastni.

4 Podrobné postupy pri neplneni si povinnosti najdete v Klasifika¢nom poriadku zakladnej $koly.
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Ziak reSpektuje pokyny zamestnancov $koly, ktoré¢ su v sulade so vSeobecne zavdznymi pravnymi

predpismi, vnitornymi predpismi Skoly a dobrymi mravmi.

Ziaci sa pri stretnuti so zndmou dospelou osobou pozdravi. Spoluziakov oslovuju menom a zdravia
ich.

Ziak chrani majetok a vybavenie §koly, nardba s pomockami a u¢ebnicami $etrnym spdsobom tak,
aby sa nemuseli vynakladat’ zbyto¢né prostriedky na ich opravu, prip. zakupenie novych. Akékol’'vek
amyselné (v osobitnych pripadoch aj neimyselné) poskodenie musi uhradit’ jeho ZZ v rozsahu, v
akom bola Skoda spdsobena do jedného mesiaca od vzniku Skody, pricom sa berie do uvahy aj

opotrebovanie poskodené¢ho majetku.

V interiéri a exteriéri Skoly nesmu ziaci bez sUhlasu vedenia $koly robit’ tpravy typu malovanie stien,

pribijanie klincov do stien, vylepovanie plagatov, presuvanie nabytku, lepenie obrazkov na okné a pod.

Ziak dodrZiava bezpetnostné pokyny zodpovednych os6b v pripade vzniku mimoriadnej situécie,
¢im chrani svoj Zivot a zivoty inych.

Ziak udrZuje poriadok v $Kole, upratuje po skonéeni vyucovania svoje pracovné miesto a SvVoju
triedu, zGc¢astuje sa na upratovani skoly a jej okolia, v spolupraci s triednym ucitelom sa podiela na
upratovani, Cisteni a drobnych opravach v triede, najmé ak vznikli nevhodnym zaobch&dzanim (napr.

Cistenie Skolského nabytku od napisov, zuvaciek).

Ziaci si mdzu poziciavat’ knihy z &itateI'skych kutikov (Bibliokutiky) zriadenych na kazdom poschodi.
Ich povinnostou je knihu po odobrati vratit' do priecinka, z ktorého ju vybrali. Kniha sa nenechéva
odlozena v triede alebo v inom priestore $koly. Je zakazané si ju vziat’ bez stthlasu mimo $kolu (ako aj
iny majetok Skoly). V pripade zniCenia zapoziCanej knihy alebo jej straty, je Ziak povinny zaplatit’

uhradu za fu.
Ziak pozitivne prezentuje meno $koly na verejnosti.

Ziak zachovava osobnii hygienu, vieobecne platné hygienické pravidla a hygienické nariadenia
v pripade vzniku mimoriadnej situacie alebo epidémie. Skola zabezpeduje ziakom mydlo a toaletny
papier. Ziak si zaobstarava vlastné prostriedky na utieranie ruk, ktoré si uklada vo svojej $atnikovej

skrinke alebo vo svojom boxe v triede, pripadne na inom mieste tak, aby ich nepouzil niekto iny.

V skole sa Ziaci pohybuju v prezuvkach s podrazkou, ktora nefarbi linolea. Svoje prezuvky majd
ulozené v Satnikovych skrinkach. Do telocvi¢ne sa vstupuje s cvicebnymi prezuvkami s nefarbiacou
podrazkou. Je zakazané pohybovat’ sa po skole v topankach, ktoré farbia podlahu, alebo v topankach

pripominajlcich ¢izmy. Je zakazané pohybovat’ sa v topankach po ¢alinenych ¢astiach nabytku.
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Ziak nesmie nosit’ po¢as §kolského vyucovania na hlave Siltovku, klobiik, ¢iapku, pokial’ na to nema

vazny zdravotny dévod.

Je prisne zakazané fajéit’ (zdkaz sa vztahuje aj na elektronické cigarety, cigary avodné fajky),
konzumovat’ alkohol (zékaz sa vztahuje aj na napodobeniny alkoholickych napojov s nulovym
obsahom alkoholu), energetické napoje auzivat' iné drogy v Skole obzvlast na toaletach, vo
vonkajsom areali Skoly, v bezprostrednej blizkosti $koly a jej pozemku, pocas aktivit organizovanych

Skolou, ale aj v ¢ase mimo vyucovania.

Neplnoleti Ziaci sa nesmu bez dozoru zdrzovat® v prevadzkach shracimi automatmi
av prevadzkach salkoholom v neskorych vefernych a no¢nych hodinach (po 21.00 hod.).
Vedenie $koly, pripadne ini pedagogicki zamestnanci su povinni oznamit socidlnemu oddeleniu
mestskej ¢asti pritomnost’ v takychto zariadeniach, pozitie alkoholického napoja alebo inej navykovej

latky osobou do 18 rokov (pozri aj ¢lanok Faj¢enie a uZivanie omamnych latok).

Je prisne zakazané distribuovat’, prechovavat’ a prinasat’ do $koly a na aktivity organizované
Skolou cigarety (elektronické, vodné) a cigary, alkohol, drogy, nebezpe¢né predmety (zbrane,
noziky, chemické latky, vybusSniny, tzv. zabavnu pyrotechniku, zapal’ovace a zapalky, obusky,
jedovaté latky a pod.); predmety a veci propagujlce extrémistické a nasilné spravanie (rasistické
napisy na trickach, obrazky, vided a pod.), drogy (Sperky a obleCenie s vyobrazenim drogového
motivu, napr. marihuany), vulgarne a sexistické motivy (Sperky a oble¢enie s vulgarnymi napismi,
erotickymi az pornografickymi napismi, vyobrazeniami). Skola moZe so suhlasom Ziaka alebo ZZ
diskrétne prehPadat’ ziakov v pripade podozrenia, Ze takyto predmet, latku maju (aj v pripade
odcudzenia veci). V pripade, ze sa spominané predmety najdu u ziaka, ucitel’ ich odoberie, zapiSe
poznamku do EZK a odovzda vedeniu §koly. Odobraté veci sa vratia vyluéne zdkonnému zastupcovi.
V pripade, ze si odobraté veci zakonny zastupca neprevezme do konca daného skolského roka, budd

zlikvidované. Nelegalne predmety sa nevracaju ani ZZ, ohlasuju sa policii.

Ziak nesmie vytvarat a propagovat motivy popisané v predchadzajucom bode ani svojou tvorivou
ginnostou (kresbami, textami, hudbou a pod.). Ziak nesmie poéiivat’ alebo nahlas reprodukovat’
zvukové zaznamy s motivmi uvedenymi v predchadzajicom bode. Ak poc¢uva inu reprodukovanu
hudbu vyluéne cez prestdvku, je povinny nastavit' hlasitost’ tak, aby neobtaZovala hlu¢nostou

okolitych l'udi.
Ziaci nesmu hrat’ hry o peniaze.

Ziak nesmie pouzivat Ziadne formy Sikanovania, zastraSovania, obt'azovania alebo nasilia voci
ostatnym ziakom a zamestnancom $koly, rovnako nesmie k takejto ¢innosti nabadat’ inych (pozri aj

¢lanok Sikanovanie).
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Ziak nesmie v skole obchodovat’ s nelegalnymi ani s legalnymi produktmi.

V priestoroch a areali skoly sa nesmie behat’ spdsobom, pri ktorom by doslo k ohrozeniu vlastného
zdravia alebo zdravia inej osoby. Je zakazané Smykat’ sa na zabradli a vyklanat’ sa cezen. Obzvlast
dolezité¢ je davat pozor na pohyb po Skole Vv Case, ked sa kond udrzba umyvanim podlah pocas

vyucovacich hodin.

Ziaci nesedia na parapetnych doskach okien, na laviciach a stoloch, na operadlach sedadiel, na
zabradli, na rame okna. V zaujme vlastnej bezpe¢nosti sa nevyklaiaja z okien, nechodia po laviciach,
nesplhaju sa po nabytku, nehojdaju sa na stoli¢kach, zabradli a inych kovovych prvkoch, nehraju sa na
schodoch, neprenasaju nadrozmerny nabytok atazké predmety, nemanipulujd s elektronickym

a kamerovym zariadenim.

Ziaci majl prisne zakazané pisat’ na Zkolsky nabytok, na steny ¢ didakticka techniku a inak
poskodzovat’ majetok skoly. Je prisne zakazané pisat’ fixou na interaktivnu tabul'u. Obzvlast’ prisne
(znizenou zndmkou zo spravania a povinnostou odstranit’ Skodu) je sankcionované poSkodzovanie

priestorov $koly, mechanické poskodzovanie okien, zaltzii, dveri a sklenych vyplni pri schodisku.

Ziaci odhadzujii pouzité Zuvalky vyluéne do odpadkového kosa, nelepia ich na steny a skolsky
nabytok. Ziaci nesmu vyhadzovat’ odpadky cez okno, za radiatory, do 8kolského nabytku, pod
sedacky na chodbach, za $athiové skrinky, do Satni v spojovacej chodbe a v telocviénom trakte, pod
divadielko na 2. poschodi, do pivni¢nych priestorov, do kvetinatov pred Skolou a nenechavaju
odpadky ani v areali $koly, ani v blizkom okoli budov koly. Ziaci nevyhadzuji odpadky do kosa na

zber recyklovanych batérii a na zber plastovych flias.

Ziaci Gakajlici na otvorenie $koly, opustajuci Skolu alebo zdrzujici sa pred budovou skoly sa

neopieraju sa nohami o fasadu $koly, neznecist'ujti priestor pred Skolou a nenicia zele.
Manipulacia s velkymi oknami je mozna iba po suhlase a pod dozorom zamestnanca $koly.

Ziaci nesmu pocas vyuovania, prestavok a prevadzky SKD opustat’ bez dozoru budovu a vonkajsi
Sportovy areal §koly, nesmu sa takisto bez dozoru pohybovat’ po budove a areali Skoly. Cez prestavky
je umozneny volny pohyb po budove skoly a vo vonkajSom Sportovom aredli (cez vel'ku prestavku),
ktory je pod dozorom vyucujucich. V pripade, Ze by bol volI'ny pohyb Ziaka cez prestavku v rozpore so

SP alebo bezpeénost'ou, dozorkonajici ho zamedzi.

Ziaci nesm0 bez sGhlasu a zabezpeenia dozoru zostat’ v budove $koly po vyucovani a podas

vel'kych prestavok.

12



Pocas ranné¢ho dochddzania do Skoly sa Ziaci po prezleCeni a prezuti zbytocne nezdrZiavaji pri
Satnikovych skrinkach a nebréania pristupu ostatnych ziakov do nich, pripadne do inych priestorov

Skoly.

Ziaci nesmii po¢as vyuovania a SKD pouZivat’ mobilné telefony, pokial’ ich pouZivanie nesuvisi
s vyucovacou ¢innost'ou po sthlase vyuéujuceho. V pripade, Ze tento zakaz ziak porusi, vyucujaci mu
vypnuty mobilny telefén moéze odobrat do konca hodiny a zapise pozniamku do EZK. Ak Ziak
odmietne vydat’ mobilny telefon, vyuéujici napise do EZK pisomny zdznam, ktory sa povazuje za
doklad o poruseni SP. Zakaz pouzivania mobilného telefénu upravuje aj $kolska legislativa (vyhlaska
320/2008 o zakladnej skole).

Je zakazané fotografovat’ a zhotovovat obrazové a zvukové zadznamy, ktoré¢ by narusali sukromie
ziakov alebo inych osdb, vo vSetkych priestoroch Skoly (aj vo vonkajSom Sportovom aredli) pocas
vyuCovania alebo po¢as mimoskolskej aktivity bez suhlasu dotknutej osoby, Ziaka. Je zakazané

vyhotovovat’ neetické, amoralne ¢i nelegalne vyobrazenia a fotografie.

Je zakazané manipulovat’ s predmetmi zabezpecujucimi ochranu a prevadzku budovy (hasiace
pristroje, hydranty, kamerovy systém, elektrické skrine, plynové potrubie, kotol). Takisto sa nesmie
bez vedomia vyuCujuceho manipulovat’ s uzavermi na radidtoroch, vypina¢mi elektronickych

pristrojov, prip. s inymi zariadeniami.

V ramci budovy Skoly Ziak nesmie bez dozoru alebo vobec vstupovat’® do pivnice, kotolne,
kanalizacie, $kolskej kuchyne, $kolnikovej dielne a narad’ovne, do miestnosti upratovaciek, do archivu,
na strechy budovy, do prenajatych casti Skoly, na toalety zamestnancov Skoly, do kancelarii
ekonomickej uétovnicky a personalistky-mzdarky, na strechu naradovni v areali Skoly, do casti
vonkajSicho Sportového aredlu za telocvicou. Osoby, ktoré nie st zamestnancami Skoly a
nestravuji sa v Skolskej jedalni, nesmi do nej z hygienickych dovodov vstupovat. Ziaci mozu
vstupovat’ do traktu pedagogickych zamestnancov, kancelarii, kabinetov a zborovne, ak je pritomny
ucitel’.

Ziaci nemdZu konzumovat jedlo pocas hodin. Vyucujici im to méze dovolit’, ak nastane zvlastna
situdcia (napr. Ziaci pridu po mimoskolskej aktivite do Skoly), ak to ohrozuje zdravotny stav Ziaka
(napr. potvrdenie o diagndze diabetes, bolest’ Zaludka od hladu), ak to dovol'uje charakter hodiny
(napr. triednicka, suplovand), alebo ak ma hodina neformalny obsah (napr. diskusia v kruhu).
Dodrziavanie pitného rezimu je dovolené, priCom treba ddvat’ pozor na vyliatie tekutin na pracovnu
plochu a v triede. V odbornych ucebniach (telocvi¢na, multimedialne ucebne, prirodovedna ucebna)

plati prisny zakaz konzumacie jedal a napojov.
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e V pripade, Ze sa ziak z vaznych dovodov nepripravil na vyuc€ovanie alebo si zabudol splnit’ predpisant
povinnost’, ospravedlni sa na zaciatku vyucovacej hodiny. Vyucujtci zvazi, ¢i mu ospravedinenie
akceptuje, priCom prihliada na to, ¢i sa takéto ospravedliiovanie sa ziaka opakuje alebo je opodstatnené

(viac v Klasifikaénom poriadku ZS).

e Vtriede mdze triedny ucitel’ zostavit zasadaci poriadok, podla ktorého s Ziaci povinni sediet’.
Vyucujuci jednotlivych hodin v§ak rozhoduju, ¢i ho buda dodrziavat’; mozu si zvolit’ vlastny systém
sedenia ziakov. Akékolvek sedenie Ziakov musi napliiat’ zisady psychohygieny, bezpe&nosti,
schopnosti Ziakov, prip. lekarskych odporac¢ani. Zasadaci poriadok Zziakov so Specifickymi

vychovno-vzdeldvacimi problémami sa pridiZa odporucani Specialneho pedagoga.

e Neodporuca sa nosit’” do $§koly drahé a vzacne veci a neprimerane velké finan¢éné Ciastky. Za
takéto veci zodpoveda ziak. Vztahuje sa to aj na mobilné telefony, prip. iné typy elektroniky. V Skole
je zriadeny na prizemi stdl so stratami a nalezmi, na ktorom sa vystavia veci s nizSou hodnotou, ktoré
sa nasli. Majitel’ si ich moZze vziat. Drahsie veci sa ulozia u RS. Ak dojde k strate nejakého predmetu,
ziak s tym oboznami triedneho ucitel'a a on posudi, ¢i informuje vedenie $koly. Pripadne sa informuje
na vratnici alebo u upratovaciek, ¢i sa strateny predmet nenasiel. V pripade, Ze Ziak musi priniest’ do

Skoly peniaze, ma moZnost’ ich ihned’ uschovat’ u triedneho ucitela.

e Do ucebni (obzvlast’ do odbornych) sa nenosia vrchné oblecenie, prsiplaste, dazdniky, kolobezky,
skateboardy, korcule, bicykle, topanky apod. Oblecenie atopanky sa nechavaju v Satnikovych
skriniach, ostatné predmety vo vymedzenych priestoroch. Malé dopravné prostriedky (kolobezky) sa
nechavaju na vymedzenom mieste. Bicykle, prip. iné malé dopravné prostriedky sa umiestiiuju

Vv stojane pred $kolou na vlastni zodpovednost’.

e Ziak pocas Ustnych apisomnych skiiSok neodpisuje, nepouziva tahik, neradi spoluziakom,
nevyruSuje, zachovava pokojnu pracovni atmosféru. VyruSovanie pocas skusky je dovodom na jej

prerusenie a vyhodnotenie jej obsahu do ¢asu vyrusovania Ziaka.

e Na toaletu sa nesmi pocas vyucovania pustat dvaja a viaceri Ziaci z jednej triedy naraz. Ziaci su

povinni udrziavat’ toalety v Cistote.

e Ziaci mdzu polas prestivok vyuzivat multimédia a komunikatné technologie. Je vSak zakazané
sledovat’ a tvorit’ eroticky, pornograficky, extrémisticky, nasilie a drogy propagujuci ¢i Pudsku
dostojnost’ ponizujuci obsah. Zaroven je zakazané vystavovat' ziakov, uéitel'ov, prip. iné osoby

kybersikane alebo nabadat’ k nej inych (pozri aj ¢ast’ Sikanovanie).

e Ziak pocas konania mimoskolskych aktivit re§pektuje bezpe¢nostné opatrenia, dopravné predpisy a

tento Skolsky poriadok.
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e Ziaci dodrziavaju SP aj po¢as SKD a zaujmovej ¢innosti. Ak Ziak porusuje SP po¢as konania SKD,
moze byt zo SKD vyluéeny. Pred vyla¢enim sa rodi¢ upozorni prostrednictvom elektronickej Ziackej
knizky alebo priamo. Navrh na vyli¢enie predklada vediuca SKD na zaklade preukéazatelnych dévodov
a po preukézatelnom oboznameni ZZ s moznost'ou vylacenia jeho dietata. Problematické spravanie

Ziaka po¢as SKD musi byt’ zaznamenané v EZK, inak k vylu¢eniu alebo potrestaniu Ziaka neddjde.
Mimoriadne ochranné opatrenie

Ak ziak svojim spravanim a agresivitou ohrozuje bezpecnost’ a zdravie seba, ostatnych Ziakov
¢i vyuéujuceho, je pod vplyvom omamnych latok alebo zavaznym (!) spésobom nari$a vychovu a
vzdelavanie do takej miery, Ze znemoziuje a narusa vyucovanie, riaditel’ Skoly, resp. vyucujuci moze
pouzit’ mimoriadne ochranné opatrenie, ktorym je okamzité vyltcéenie ziaka z vychovy a vzdelavania
umiestnenim ziaka do samostatnej miestnosti na prizemi pod dozorom ucitel’a, vychovného poradcu
alebo riaditel'a Skoly, resp. jeho zastupkyne. Vyluceny Ziak nesmie zostat’ osamote. Vyucujuci,
ktory pouzije vychovné opatrenie, je povinny vylucit’ ziaka z triedy pod dozorom pedagogického
alebo ndlezite poucené¢ho nepedagogického zamestnanca Skoly, resp. pod dozorom pedagogicke;j
asistentky. Vyucujuci, ktory vylacil ziaka, je povinny zapisat’ poznamku s popisom prejavov
zavazného narusenia vyucovania do EZK najneskor do konca vyudovania. Ak si tito povinnost
nesplni, nepovazuje sa to za vyuZitie ochranného opatrenia a nezohladiiuje sa to pri udeleni
vychovného opatrenia. V pripade, Ze Ziak pocas zvy$ku vyucovacej hodiny, z ktorej bol vyluceny,
nezmeni spravanie, nevrati sa do triedy a triedny ucitel’ telefonicky poziada ZZ, aby si po svoje
diet’a priSiel. ZZ je povinny prist’ a odviest’ ho zo $koly. V opacnom pripade vedenie Skoly moze
privolat’ zdravotni pomoc alebo policiu a kontaktovat’ socialny urad. O dovodoch a priebehu
ochranného opatrenia sa vyhotovi pisomny zdznam na osobitnom tlacive, ktory bude sluzit’ aj ako

ospravedlnenie vynutenej nepritomnosti vyluceného ziaka. PodpiSe ho ZZ pred odvedenim diet’at’a.

Vo vlastnom zaujme Ziakov a vV zdujme zachovania bezpec¢nosti v §kole sa odporiaca ziakom,
aby bezodkladne oznamovali ulitePom kaZdé konanie odporujice Skolskému poriadku ZS,
legislative a vnutornym smerniciam $koly. Rovnako sa ziakom odporuca Zziakom, aby oznamovali
Skody, Sikanovanie, straty a kradeze, neprimerané spravanie ziakov hned’, ako k tomu déjde. Vedenie
Skoly bude vramci zdkonnych moZnosti riesit problémové spravanie jednotlivcov s prislubom
utajenia poddvatela podnetu. Bez ozndmenia nevhodného konania sa vedeniu Skoly stazuje jeho

rieSenie, a tym aj pomoc Ziakom.

Klasifikacia spréavania je predmetom Klasifikaéného poriadku ZS.

5. SIKANOVANIE
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Skola netoleruje fyzické ani psychické §ikanovanie. Pri rieSeni $ikanovania vychadza
z Metodického usmernenia k prevencii a rieseniu Sikanovania ziakov v skoldach a Skolskych zariadeniach
(36/2018).

Sikanovanim rozumieme akékol'vek spravanie Ziaka alebo Ziakov, ktorého zamerom je ubliZenie
inému Zziakovi alebo Ziakom, pripadne ich ohrozenie alebo zastraSovanie. Ide o cielené a opakované
pouzitie nasilia voci takému ziakovi alebo skupine ziakov, ktori sa z najrdznejSich dovodov nevedia alebo
nemdzu branit, resp. sa nebrania. Sikanovanie sa prejavuje v roznych podobach, ktoré mozu mat
nasledky na psychickom a fyzickom zdravi. Skola odmieta a sankcionuje aj tzv. kybersikanu — Gmyselné
ublizovanie a zosmiesiiovanie inych prostrednictvom novych informaénych a komunikacnych
prostriedkov: hanlivé a urazlivé spravy zaslané prostrednictvom SMS, MMS a internetu na webovej
stranke, zastraSovanie, ohrozovanie, vydieranie, obt'azovanie, vulgarne nadévanie, zneuzivanie identity
Sikanovaného, rozposielanie zosmiesiiujucich fotiek, obrazkov a nahravok, webové stranky a blogy
s cielom niekoho ohovorit, zverejiiovanie sukromnych fotografii a pod.

Skola na zaklade podnetu posidi, ¢ ide o prejav Sikanovania alebo jednorazovy Kkonflikt
medzi Ziakmi. Ziadame aj ZZ, aby rozliSovali bezné konflikty ziakov od zavazného Sikanovania v
zmysle uvedenej charakteristiky. Preukdzany prejav Sikanovania sa rieSi so ZZ S$ikanujuceho i
Sikanovaného. Sikanovany a Sikanujiici sa nesmi pri vySetrovani vzajomne konfrontovat. Dosledkom
pre Sikanujtceho je predvolanie ZZ, vychovné opatrenie, znizend znamka zo spravania, kontaktovanie
Centra pedagogicko-psychologického poradenstva a prevencie (d’alej CPPPP) alebo oznamenie policii.
O rieseni $ikanovania sa so Sikanujticim a jeho ZZ spise na osobitnom tla¢ive zéapis (v prilohe SP).

Ziak, ktory je agresorom, mézZe byt trestne stihany najmi za trestny ¢in a) ubliZenia na zdravi, b)
obmedzovania osobnej slobody, ¢) lupeze, d) vydierania, €) hrubého natlaku, f) natlaku, g) poruSovania
domovej slobody, h) sexudlneho nésilia, ch) sexudlneho zneuZivania, 1) kradeze, j) neopravneného
uzivania cudzej veci, k) poSkodzovania cudzej veci, 1) nebezpecného vyhrazania sa, m) nebezpecného
prenasledovania, n) vyroby detskej pornografie, o) rozSirovania detskej pornografie, p) prechovéavania
detskej pornografie a ucast’ na detskom pornografickom predstaveni, r) ohovarania. Sikanovanie moze
napliiiat’ skutkova podstatu priestupku proti ob&ianskemu spolunaZivaniu alebo priestupku proti majetku.
Skutocnost’, ze fyzickd osoba nie je trestne zodpovedna z dovodu nizkeho veku, nie je prekdzkou na
podanie Zaloby vo veci nédhrady Skody, ktoru Ziak spdsobil na majetku alebo vo veci ndhrady ujmy, ktora
ziak spdsobil na zdravi. Zakonny zastupca ziaka a ziak zodpovedaju za Skodu spolocne a nerozdielne.

Pedagogicky zamestnanec alebo odborny zamestnanec, ktorému je zndmy pripad Sikanovania a
neprijme ziadne opatrenie, mdZe byt’ stihany najmé za trestny ¢in a) neprekazenia trestného Cinu, b)

neoznamenia trestného ¢inu alebo c) ublizenia na zdravi.
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V pripade, Ze prejavy Sikanovania spozoruje ziak, ZZ alebo navstevnik Skoly, je potrebné, aby
tento fakt oznadmil bezodkladne pedagogickému zamestnancovi $koly alebo vedeniu $koly. Ak je
oznamovatel'om Sikanovania ziak, jeho svedectvo zostava utajené.

Spravanie Ziakov pocas prestavok aktivne sleduju dozorkonajuci. V pripade podozrenia na
Sikanovanie vstupuju aj na ziacke toalety, do ziackych Satni a umyvarni. V suvislosti s kyberSikanou
mozu kontrolovat’ sledovany obsah na multimédiach a na hodinach informatiky dozeraji na obsah, ktory
ziaci zadavaji do pocitatov. Vyucujici nedovolia pocas vyuCovania vyuzivat multimedialnu
komunikaciu.

Na prevenciu Sikanovania dohliada vedenie Skoly, triedni ucitelia a vyucujici. Vyucujuci
vytvaraju v skole priaznivii pracovni klimu, aby nedochéadzalo k Sikanovaniu. Pre ziakov sa moze
zorganizovat’ preventivna aktivita na predchaddzanie Sikanovaniu (prednaska, exkurzia). Triedni ucitelia
komunikuju so ziakmi, pozoruju triedu, predchddzajui Sikanovaniu, pripadne ho na zdklade komunikacie
s triedou odhal’uju. Prostriedkom na odhalenie Sikanovania mdze byt aj anonymny dotaznik.

Skola netoleruje ani Sikanovanie ugitefov zo strany Ziakov, zakonnych zastupcov, pripadne

ostatnej verejnosti. Hlavnym prostriedkom v pripade zistenia Sikanovania je okamzity zasah.

6. FAJCENIE A UZIVANIE OMAMNYCH LATOK

Na zaklade zakona 377/2004 o ochrane nefaj¢iarov plati v budove a celom areali ZS s MS ana

mimoskolskych aktivitach prisny zakaz fajcenia.
Postup pri poruseni zdkazu zo strany Ziaka:

e pri jednorazovom poruseni triedny ucitel’ zapiSe poznamku do elektronickej Ziackej knizky, ¢im sa
informuje ZZ, spravi sa pohovor so ziakom (triedny ucitel’ alebo ucitel’, ktory bol svedkom fajcenia),

e pri opakovanom poruseni sa predvola ZZ ziaka a spiSe sa zapis na osobitnom tlac¢ive 0 poruseni
zakona V pritomnosti vedenia $koly a vychovnej poradkyne; opakované porusenie sa povazuje za
zdvazné porusenie Skolského poriadku ZS a inych legislativnych predpisov a je dévodom na udelenie
znizenej zndmky zo spravania, navrhne sa vysSetrenie v CPPPP,

e pri treom poruseni sa piSe oznamenie Oddeleniu socialnych sluzieb Mestskej casti Bratislava-

Nové Mesto a Uradu préce, socialnych veci a rodiny — Odbor socialnych veci a rodiny.

Uvedené opatrenia platia aj v pripade uzivania, prechovavania, distribicie inych omamnych
a navykovych latok. Ak ide o nelegalnu latku, okamzite sa informuje ZZ a policia. V pripade, Ze je
diet’a pod vplyvom alkoholu alebo omamnych latok, vyluci sa z vyucovania, poskytne sa mu prva pomoc

(pripadne sa zavold rychla lekarska pomoc), zavold sa ZZ, pri¢om do jeho prichodu je dieta pod
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dozorom. Takato udalost’ sa povazuje za zdvazné porusenie Skolského poriadku ZS a inych legislativnych

predpisov.

Ak zakaz fajCenia, uzivania alkoholu a inych omamnych latok porusi zamestnanec Skoly alebo
najomnik Skolskych priestorov, postupuje sa v zmysle Pracovného poriadku Skoly, resp. podl'a uzavretej
najomnej zmluvy. Skola méze uplatnit’ postup aj podl'a zékona o ochrane nefajéiarov, to znamend, e
vzhl'adom na to, Ze ide o priestupok podla § 11, ods. (1) pismeno c) zakona ¢. 377/2004 Z. z., upovedomi
0 tom inSpekciu prace (§ 11, ods.4, zdkon ¢. 377/2004 Z. z), ktora priestupok prejedna a moze udelit
pokutu vo vyske 165 eur. (§ 11, ods.2, zadkon €. 377/2004 Z. z).

7. DOCHADZKA

77 dietata je povinny prihlasit’ dieta na plnenie povinnej skolskej dochadzky a dbat’ o to, aby
dieta dochadzalo do $koly pravidelne a v¢as, aby sa zacastiiovalo na vyucovani a na inych vychovno-
vzdelavacich aktivitach Skoly. Opatrenia v oblasti dochddzky sluZia aj na ochranu ziaka, pre ktorého
moze byt zaskolactvo z viacerych dovodov nebezpené. Ziaci su na zadiatku $kolského roka upozorneni

na dochadzku, na spésoby ospravedliovania absencie a na désledky neospravedlnenej absencie.

AK Ziak vie, Ze bude chybat’, oznami tuto skuto¢nost’ triednemu ucitelovi (dalej TU). Ak ziak
musi planovane odist’ zo $koly podas vyucovania (pocas SKD), vyudujuci, vychovavatel’ alebo triedny
ucitel’ ho pusti iba po predloZeni pisomnej Ziadanky od ZZ. Takato Zziadanka musi obsahovat’ meno
ziaka, triedu, datum a €as uvolnenia z vyu€ovania, dovod uvolnenia z vyu€ovania, podpis zdkonného
zastupcu a datum napisania ziadanky. V pripade, ze bude nejaka z nalezitosti ziadanky chybat’ alebo ma
triedny ucitel' pochybnosti o jej pravosti, Ziak nemusi byt z bezpecnostnych ddvodov z vyufovania
uvolneny. Identifikovate’'nd musi byt aj Ziadanka/ospravedlnenka formou SMS alebo e-mailu,

pripadne telefonatu.

Ak sa ziak nemdze zucastnit’ na vychove a vzdelavani v skole pre nepredvidatelné a vopred
nezname dévody, ZZ je povinny oznamit' $kole bez zbytocného odkladu pri¢inu jeho nepritomnosti.
V opac¢nom pripade vyzve triedny uéitel’ ZZ telefonicky, aby oznamil dévod absencie. Ak sa mu nepodari
so ZZ skontaktovat’ alebo rodi¢ odmietne informovat’ o dovode absencie, oznami sa tato skuto¢nost’

Oddeleniu socialnych sluzieb Mestskej Casti Bratislava-Nové Mesto.

Ak sa zZiakovi pocas vyucovania zmeni zdravotny stav alebo prisiel so zlym zdravotnym stavom
do skoly (najmi s podozrenim na infekénu chorobu), Ziak je izolovany od triedy v miestnosti na prizemi
pod dozorom pedagogického alebo nalezite pouceného nepedagogického zamestnanca Skoly. ZZ je
vyzvany, aby si po diet’a priSiel. Dovtedy je ziak pod dozorom. Ak je zmena zdravotného stavu zavazna,

poskytne sa prva pomoc a privola sa lekarska pomoc.
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Nepritomnost’ ziaka, ktora trva 1 — 3 po sebe nasledujice vyucovacie dni, ospravedliiuje jeho
ZZ. Vo vynimo¢nych a osobitne odovodnenych pripadoch si Skola overuje oddévodnenost
ospravedinenia. Ak nepritomnost’ dietat’a alebo Ziaka z dévodu ochorenia trva dlhsie ako 3 po sebe

nasledujuce vyucovacie dni, predloZi Ziak potvrdenie od lekara, pripadne od iného Uradu.

Za dovody ospravedlnitePnej nepritomnosti Ziaka sa uznava najmé choroba, pripadne lekarom
nariadeny zdkaz dochadzky do Skoly, infekcia, pedikuléza (v$i), uraz, neprekonatel'né¢ poveternostné
podmienky, nahle preruSenie premavky hromadnych dopravnych prostriedkov, mimoriadne udalosti v
rodine alebo G¢ast’ Ziaka na vyznamnych sutaZiach ¢ na $portovej priprave. Dovolenka, predizeny

vikend, nakupy, starostlivost’ o surodenca a pod. nie st dévody na ospravedinenie absencie.

Pisomné ospravedlnenie absencie Ziak prinesie podpisané zakonnym zastupcom do 2 pracovnych
dni po prichode do $koly. Ak nie, nepritomnost na vyucovani je bezodkladne neospravedlnena.
Povinnostou triedneho ucditela je archivovat’ ospravedlnenky do konca Skolského roka v zlozke

triedneho uditel’a.

Ak ma TU alebo iny vyucujici preukazatelné podozrenie, Ze ziak alebo jeho ZZ zneuZivaji
moznost’ ospravedlnenia z vyucovania, nepritomnost’ na vyucovani sa povazuje po konzultacii s RS a po

doslednom overeni za neospravedlnend.

AK Ziak odide z vyuovania bez pisomnej Ziadanky, bez vedomia vyucujicich a bez vazneho
dévodu (napr. hroziace nebezpelenstvo), tak sa absencia okamzite povazuje za neospravedlnenu,
neakceptuju sa dodatocné pisomné ospravedlnenia. Neplnolety Ziak nesmie svojvol’'ne opustat’ Skolu
pocCas vyuCovania alebo poc€as konania mimoskolskych aktivit v zdujme vlastnej bezpecnosti

a zodpovednosti §koly za jeho bezpecnost’.

V pripade zakonnymi z&stupcami planovanej minimélne S$tvordnovej absencie ziaka sa
0 uvolnenie Ziada vedenie $koly formou Ziadosti o uvoP’nenie. Vedenie $koly v spolupréci s triednym
ucitelom zvazi povolenie o uvolnenie z vyucovania a pisomne vyjadri stthlas alebo nesthlas. RS si
vyhradzuje pravo odmietnut’ uvolnenie z vyuovania z dovodov, ktoré nie st definované v tomto SP.
Uvolnenie z vyucovania sa neumozni ziakovi, ktory mé podpriemerné¢ az nedostatocné vzdelavacie
vysledky, ma vysokd absenciu, ma zlé spravanie alebo neméa uzavretd Klasifikaciu v pripade, ze sa ziada
0 uvolnenie ziaka zo $koly v ¢ase polro¢ného ¢i koncoroéného hodnotenia. Chybanie ziaka v pripade
kladného vybavenia Ziadosti o uvol'nenie z vyucovania sa vykazuje ako ospravedlnena absencia. Ak Ziak
bude chybat’ napriek zamietnutiu Ziadosti o uvolnenie z vyuéovania RS, tato absencia sa vykaze ako
neospravedlnend. Ak ziak bude chybat’ v Case vydavania vysvedceni, vysvedcenie si prevezme po navrate

z planovanej absencie, t. j. vysvedcenie sa nevydava vopred.

Neskoré prichody sa povazuju za zanedbavanie Skolskej dochadzky v pripade, Ze su

19



neodévodnené a opakované. Triedny uciteP? udeluje za 3 neopodstatnené neskoré prichody

neospravedinenu hodinu.

Triedny uéitel’ zapisuje neospravedIneni absenciu do EZK ihned’ po jej udeleni, najneskér do

konca vyucovacieho tyzdna.

V pripade, Ze Ziak nadobudne 5 neospravedlnenych hodin, napiSe sa do elektronickej Ziackej
knizky upozornenie ZZ a nasledne sa rodi¢ pozve do $koly na pohovor s triednym ucitel'om, z ktorého
sa spiSe na osobitnom tlacive zapis o dosledkoch neospravedinenej absencie a o vychovnych opatreniach.
V pripade, Ze sa ZZ nedostavi, zasle sa mu ozndmenie o neospravedlnenej absencii doporucene postou.
Ak ziak dosiahne 15 neospravedinenych hodin, $kola ihned’ zasiela prostrednictvom vychovnej
poradkyne oznamenie o neospravedinenej absencii Uradu prace, socialnych veci arodiny — Odbor
socidlnych veci arodiny, ktory situaciu preSetri. Dosledkom byva zastavenie finanéného pridavku na
ziaka. Ak Ziak nadobudne 60 neospravedlnenych hodin, napiSe sa oznamenie Oddeleniu socialnych
sluzieb Mestskej Casti Bratislava-Nové Mesto, ¢oho désledkom moze byt pokuta vo vyske 331,50 €. Ak
ziak nadobudne 100 neospravedlnenych hodin, Skola zasiela oznamenie o neospravedlnenej absencii
Obvodnému oddeleniu Policajného zboru Bratislava-Nové Mesto, ktoré vec preSetri ako podozrenie zo
zanedbédvania povinnej Skolskej dochadzky. Vo vSetkych troch pripadoch si pisomnou formou
informovani zakonni zastupcovia. Oznamenie 0 neospravedlnenej absencii sa piSe na osobitnom tlacive

a archivuje sa u vychovnej poradkyne.

Vychovné opatrenia a znizené znamky zo spravania za dochadzku navrhuje TU, schval'uje ich
pedagogicka rada a o definitivnom udeleni rozhoduje RS. Pri zapise vychovného opatrenia alebo zniZenej
znamky zo spravania do EZK za dochadzku triedny uéitel’ uvedie aj dovod, teda: neospravedinena

absencia.

Ziaka mozno oslobodit’ z cvi¢enia na predmete telesnd a Sportova vychova (dalej TSV)
kratkodobo (na zéklade pisomného lekarskeho ospravedinenia spravidla po chorobe) alebo dlhodobo na
zaklade lekarskeho rozhodnutia necvi¢it' zo zdravotnych dovodov zZiaka pocas celého klasifikaéného
obdobia. Ziak sa v pripade dlhodobého oslobodenia od TSV neklasifikuje (oslobodeny). Necvidiaci Ziaci
musia byt pritomni v priestore, kde sa vyucuje TSV v predpisanych topankach, nesmi zostavat’ bez
dozoru vyucujiiceho. Zamestnavajii sa osobitnou &innostou, ktorou ich poveruje vyuéujici alebo RS,
reSpektujic obmedzenie aktivit popisanych v lekarskom rozhodnuti. Ak je hodina TSV, z ktorej je Ziak
oslobodeny, zaradena na nultd, prva alebo poslednti vyuéovaciu hodinu, ziak sa na vyucovani predmetu
nemusi zucastnit’ iba na zéklade pisomného poziadania rodicov, ktoré sa odovzda TU. Netcast’ na hodine

je v tomto pripade ospravedinena. Evidenciu Ziakov oslobodenych z TSV vedie zastupkyiia RS.

Ziak moze plnit povinna $kolskia dochadzku individualnym vzdelavanim, individualnym
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u¢ebnym planom, individualnym vychovno-vzdelavacim programom:

a) individualne vzdelavanie je bez pravidelnej Gicasti na vzdelavani v $kole, RS oslobodzuje Ziaka od
povinnosti dochadzat’ do $koly. Rozhoduje o fiom riaditel’ kmetiovej $koly RS na zaklade pisomne;j
ziadosti ZZ (do rozhodnutia musi chodit’ do skoly riadnym spdsobom). Vzdelavanie ziaka zabezpecuje

Skola, ktora rozhodla o povoleni individudlneho vzdeldvania, a to v rozsahu najmenej dve hodiny

tyzdenne. Individualne vzdelavanie sa povoluje:

e ziakovi so zdravotnym stavom neumoZiiujucim byt na vyulovani: treba prilozit' vyjadrenie
vSeobecného lekara pre deti a dorast. Takyto Ziak nerobi komisionalne skusky, hodnoti sa na zaklade
spravy o postupe a vysledkoch vychovno-vzdelavacej cinnosti, ktort predklada riaditelovi Skoly
kazdy polrok pedagogicky zamestnanec, spravidla triedny uditel’. T4 sa prerokuje na pedagogickej
rade a na jej zaklade sa vykona polro¢na a koncoro¢na klasifikacia. Suc¢astou hodnotenia moze byt aj
portfolio Ziackych prac. Vzdelavanie zabezpecuje $kola (2 hodiny tyzdenne, nemusia byt vyucovacie,
napr. formou konzultécii). Konzultuje sa s vyucujucim predmetu, s ktorym sa ZZ vopred dohodne,

e Ziakovi L. stupiia ZS (tzv. domace vzdelavanie): zabezpe¢uje ho ZZ kvalifikovanou osobou. Ak fiou
sam nie je, musi ZZ zabezpegit’ uéitela I. stupiia. Ziadost’ o povolenie takéhoto vzdelavania obsahuje:
meno a priezvisko ziaka, datum narodenia, rodné Cislo a trvalé bydlisko; ro¢nik/obdobie, kedy sa ma
individualne vzdelavanie vykonavat’, ddvody na povolenie individualneho vzdelavania, individualny
vzdelavaci program v stlade so Skolskym vzdelavacim programom, popis materialno-priestorového
vybavenia a ochrany individualne vzdelavaného Zziaka, meno, priezvisko a doklad o splneni
kvalifikanych podmienok osoby, ktora bude dieta individualne vzdelavat, zoznam ucebnic a
ucebnych textov, ktoré sa budu vyuZzivat. Individudlne vzdelavany Ziak vykond raz za polrok
komisionalnu skusku z kazdého povinného predmetu. Stcastou hodnotenia moze byt aj portfolio
ziackych prac. Postupuje sa podl'a individualneho Studijného programu, ktory vychadza zo Statneho a
Skolského vzdeldvacieho programu. Odporuca sa, aby ziak konzultoval s vyucujicimi pocas

klasifika¢ného obdobia;

b) individualny uc¢ebny plan (IUP) - vzdelavanie podla individudlneho uc¢ebného planu moze na ziadost’
ZZ povolit’ RS. Povol'uje ho Ziakom s nadanim (napr. $portovym) alebo z inych vaznych pri¢in (napr.
tehotenstvo, je potrebné vyjadrenie lekara), moéze ho dovolit' aj inym Ziakom. RS dohodne so ZZ
podmienky a organizaciu vzdelavania podl'a TUP (vypracuju pedagdgovia v spolupraci s odbornymi
zamestnancami). Ziak so $portovym nadanim predlozi Ziadost $portového klubu, trénera, Ze vykonava
pravidelni Sportova reprezenta¢nu Cinnost’ a predlozi v dostatocnom ¢asovom predstihu harmonogram
dochadzania do $koly minimalne na mesiac. Ziak je v Casoch tréningov asutazi ospravedlneny
Z dochadzky. Na osobitnom tlacive si Ziak dohodne datumy a témy skuSania s jednotlivymi vyucujucimi,

ktoré musi dodrzat’, inak sa hodnotia ako nedostato¢ny. V pripade, Ze ziak pre Sportové vytazenie nebude
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mat’ dostatok znamok (min. dve), ZZ poziada o prediZenie klasifikacie (pozri Klasifikaény poriadok ZS).
Podobne sa postupuje pri zdravotnych dévodoch, na ¢o je vSak potrebné potvrdenie lekara alebo iné
potvrdenie (in¢ dovody). Ak zdravotny stav nedovoluje dochadzanie do Skoly, aplikuje sa forma

individualneho vzdelavania (bod a);

¢) individuélny vychovno-vzdeldvaci program - ide o vzdeldvanie ziakov so ZZ v beznych triedach
zékladnych $kél (tzv. integrované vzdelavanie). Podla stupnia postihnutia nema mat’ isté predmety
alebo ich nema hodnotené (absolvoval). Rozhoduje o tom CPPPaP, resp. skola. CPPPaP mdze navrhnat
takémuto Ziakovi niz§i pocet hodin za tyzdeii. Ziak, ktory mé $pecialne vychovno-vzdelavacie potreby,
musi mat’ vypracovany individudlny vychovno-vzdelavaci program (IVVP), ktory obsahuje: zakladné
informécie o Ziakovi a vplyve jeho diagndzy na vychovno-vzdelavaci proces; poziadavky na Upravu
prostredia Skoly a triedy; modifikdciu ucebného planu aucebnych osnov; aplikaciu Specialnych
vzdelavacich postupov; $pecifické postupy hodnotenia uéebnych vysledkov Ziaka; $pecifika organizacie
a foriem vzdelavania; poziadavky na zabezpeCenie kompenza¢nych pomocok a Specialnych ucebnych
pomdcok; zabezpecenie servisu odbornikov — $pecialneho pedagoga, lieCebného pedagdga, psychologa,
logopéda a inych. IVVP vypracovava triedny ucitel' v spolupraci so $pecialnym pedagdégom, pripadne
d’al§imi zainteresovanymi odbornymi pracovnikmi podla potreby. IVVP sa v priebehu Skolského roka
moéze upravovat a dopliiovat’ podla aktudlnych Specidlnych vychovno-vzdelavacich potrieb ziaka.
Podpisuje ho riaditel’ $koly, triedny ucitel, $pecialny pedagdg a zakonny zastupca Zziaka. Zakonny
zastupca dietata alebo ziaka ma pravo sa s tymto programom oboznamit’. Ak je Ziakovi so Specidlnymi
vychovno-vzdelavacimi potrebami potrebné prisposobit’ obsah a formy vzdeladvania v jednom alebo
viacerych vyuéovacich predmetoch, vypracuje vyucujici daného predmetu v spolupraci so Specialnym
pedagdgom ako sucast individudlneho vzdelavacieho programu Upravu uéebnych osnov konkrétneho
predmetu. Ak je zdravotné znevyhodnenie Ziaka takého charakteru, Ze je mu potrebné vytvorit’ $pecialne
podmienky na vzdelavanie, takyto ziak ma $pecialne vychovno-vzdelavacie potreby a musi byt’ na $kole
evidovany ako ziak so $pecialnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami, za podmienky suhlasu jeho
zakonného zastupcu - potvrdenie otom vydava podl'a kompetencii Skolské zariadenie vychovného
poradenstva a prevencie nazéaklade odborného vysetrenia. Ziak moéze mat $pecidlne vychovno-
vzdelavacie potreby pocas celého vzdelavacieho cyklu alebo len pocas limitovaného obdobia. Ziak, ktory
bol oslobodeny od vyucCovania niektorého predmetu a jeho zdravotny stav mu umoziiuje ucast’ na
vychove a vzdelavani v $kole, je pritomny na vyucovani tohto predmetu a zamestnava sa tlohami, ktoré
mu uloZi prislusny pedagogicky zamestnanec. Ak je predmet zaradeny na prvu vyucovaciu hodinu alebo
na poslednu vyucovaciu hodinu, Ziak sa na jeho vyucovani na zaklade informovaneho sthlasu zakonného
zastupcu ziaka nemusi zudastiovat. Ziak moZze byt na zaklade odporGcania zariadenia vychovného

poradenstva a prevencie vzdeldvany pod vedenim Skolského Specidlneho pedagoga,
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d) vzdelavanie v zahrani¢i je vzdelavanie v $kolach mimo uzemia Slovenskej republiky, vzdelavanie
v Skolach zriadenych inym Statom na tzemi Slovenskej republiky so sthlasom zastupitel'ského uradu
iného $tatu, ak zastupitel’sky trad iného $tatu oznamil ministerstvu $kolstva, Ze vydal stihlas na zriadenie
Skoly, ktora sa nevedie v sieti §kol a skolskych zariadeni podl'a osobitného predpisu. O povoleni Studia v
zahrani¢i rozhoduje RS na zéklade pisomnej Ziadosti ZZ, ktora obsahuje: meno, priezvisko, rodné éislo
ziaka, adresu bydliska v zahrani¢i, ndzov a adresu Skoly, ktoru bude ziak v zahranici navstevovat’ (ak je
zndma). Do 30 dni po prichode do krajiny pobytu sa predlozi kmenovej Skole doklad s uvedenim nazvu a
adresy Skoly, ktory potvrdzuje, Ze Ziak navstevuje prislusna skolu. Ak v nej bude pokracovat’ aj d’alsi rok,
predlozi takéto potvrdenie do 15. septembra. Ziak moze na zaklade Ziadosti ZZ vykonat’ komisionalne
skusky - uvedu sa ro¢niky, za ktoré sa maji komisionalne skusky vykonat (uz sa teda nemusi vracat’
kazdy rok na komisiondlne skusky, dokonca nemusi komisionalne skiisky vykonat’ vobec, ak neplanuje
pokracovat’ vo vzdelavacom systéme na Slovensku). Ak sa kona komisionalna sktska, ziaci Studujici
Vv zahranic¢i vykonaji komisionalnu skusku za kazdy prislusny skolsky rok, najviac vSak za vsetky ro¢niky
po ukonceni Stvrtého ro¢nika zakladnej Skoly a deviateho rocnika zakladnej Skoly. O rozsahu
komisionélnej skusky rozhoduje RS, spravidla sa odporiéa skusat’ predmety, ktoré v zahrani¢nej $kole

neboli (SJL, GEO, DEJ) so zameranim na ucivo o SR.

Zahrani¢ni ziaci musia predlozit overeny preklad dokladov o vzdelani (plati aj pri prechode zo
zahrani¢nej $koly do slovenskej). Ziak, ktory nepoziadal o vykonanie komisionalnych skusok, vykona
komisionalne skuSky po ukonceni osobitného spdsobu plnenia Skolskej dochadzky. Podla vysledkov
komisionalnych skusok riaditel’ Skoly zaradi Ziaka (ktory prechadza do slovenskej skoly) do prislusného

ro¢nika.
8. ORGANIZACIA SKOLSKEHO ROKA

Skolsky rok trva 12 mesiacov. Cleni sa na 1. polrok, ktory sa zaéina 1. septembra a konéi 31.
januara, a?2. polrok, ktory sa zacina 1. februara a kon¢i 30. juna. Po ukonceni polrokov nasleduju
polro¢né prazdniny a letné prazdniny. Skolsky rok sa kon¢i 31. augusta. Dovtedy je ziak Ziakom
zakladnej skoly (aj ziak 9. ro¢nika).

Prazdniny sa Clenia na jesenné, viano¢né, polrocné, jarné (urcuju sa podla krajov), vel'kono¢né
a letné prazdniny. Niektoré z prazdnin nemaju pevne uréené terminy. Ich rozvrh uréuju Pedagogicko-
organiza¢né pokyny, ktoré vydava kazdy rok Ministerstvo Skolstva, vedy, vyskumu a Sportu Slovenskej
republiky a s zverejnené na internete.

RS moze poskytnut Ziakom z organizaénych alebo prevadzkovych dévodov najviac pat dni
riaditeI’ského volma v Skolskom roku. Dovody na udelenie riaditel'ského volna su: Testovanie 5,

Testovanie 9, spoloCenské podujatia organizované skolou, vzdelavacie aktivity pre zamestnancov Skoly,
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hygienické dovody, organizaéné dovody, opravy v Skole, ktoré narusaju vychovno-vzdelavaci proces,
zatiatok rozsiahlejiej rekonstrukcie, havarie apod. Svoje rozhodnutie oznamuje RS zriad’ovatelovi
a prislusSnému organu verejnej spravy. Informécia o poskytnuti riaditel'ského sa v€as oznamuje ziakom
prostrednictvom triednych uéitelov, 8kolského rozhlasu arodi¢om prostrednictvom EZK, webovej
stranky Skoly a FB skupiny. Ak dodjde k nepredvidanej udalosti, najmé k zivelnej pohrome, k havarijne;
situacii, k epidémii alebo k pandémii, moze RS po dohode so zriadovatelom $koly rozhodnut o
poskytnuti d’alSich dni vol'na ziakom, ako aj 0 spdsobe ndhrady vyucovania za tieto dni.

V ¢ase skolskych prdzdnin su aradné hodiny v stredu od 10.00 do 12.00.
9. ORGANIZACIA VYUCOVACIEHO DNA

Vyucovacia hodina trva 45 minut. Jednotlivé hodiny maju takyto ¢asovy harmonogram:

0. hodina 7.00 —7.45

1. hodina 8.00 — 8.45

2. hodina 8.55-9.40

3. hodina 9.50-10.35
4. hodina 11.00 - 11.45
5. hodina 11.55-12.40
6. hodina 12.50 - 13.35

Hodiny sa oznacuji melodickym zvukovym signalom prostrednictvom $kolského rozhlasu.
Vyucovaci proces sa riadi rozvrhom hodin, ktory je zverejneny na webovej stranke Skoly a na
magnetickych tabuliach na jednotlivych poschodiach Skoly. Akékol'vek zmeny Vv rozvrhu sa mézu udiat’

po suhlase vedenia Skoly a ozndmia sa Ziakom v dostatocnom ¢asovom predstihu.

Ziaci vstupuji do $koly hlavnym vchodom v prednej &asti $koly. Budova $koly (vnutorné
dvere) sa otvara o 7.45, v pripade potreby alebo zlych poveternostnych podmienkach o 7.30. Ziaci, ktori
pridu k skole skor, ¢akaju na jej otvorenie pred budovou alebo v chodbitke medzi vonkajSimi
a vntornymi dverami hlavného vchodu. Skola v tomto &ase, t. j. do 7.45, nezodpoveda za bezpecnost

ziakov.

Ziaci, ktori navitevuju ranny Skolsky klub deti (d’alej SKD), vstupuju do $koly od 6.30 hlavnym
vchodom, ktory im po zazvoneni elektronicky otvori vychovavatel’ka. Ranny SKD sa kona na prizemi
Vv udebni |. stupiia. Vstup do ranného SKD po 7.35 nie je dovoleny. Skolsky Klub deti trvéa rano od 6.30 o
7.45, popoludni od 11.45 hod. do 17.30 hod. Harmonogram SKD je v Prevadzkovom poriadku SKD,

ktory je prilohou Prevadzkového poriadku zakladnej Skoly. Ak dojde k zmene harmonogramu z dévodu
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organizicie mimoriadnej (mimogkolskej) aktivity SKD, vedica SKD je povinnd tito zmenu po
konzultacii s RS oznamit’ na nastenke SKD, na webovej stranke, na FB skupine a na nastenke EZK
minimalne tri dni dopredu.

Ziaci sa po vstupe do $koly prezujl a odloZia si veci v Satnikovych skrinkach, ktoré si pozorne

uzamknu. V pripade straty kl'i¢a od skrinky st povinni ihned’ uhradit’ sumu za vyrobu jeho kopie, resp.

vytvorit’ kopiu kl'i¢a na vlastné naklady. Stratu kI'ica riesia s triednym ucitel'om.

Od 8.00 hod., ked’ sa za¢ina vyucovanie, je budova $koly uzamknuta. Prichod a odchod ziakov
po tomto ¢ase umoziuje vratnik, sluzbukonajuca upratovadka, prip. iny zamestnanec $koly. Ziaci
prichadzaja do $koly tak, aby na zaciatku vyucovacej hodiny, ktorou zaéinaju, boli uz v triede pripraveni
na hodinu. Prichod po zaéiatku vyucovacej hodiny sa hodnoti ako neskory a zapisuje sa do triednej knihy.

Skola je podas vyucovania elektronicky uzamknuta.

Vyudovanie sa konéi 6. hodinou, teda 0 13.35. Ziaci, ktori maju 6. (resp. 5., 4.) hodinu,
odchadzaju pod dozorom vyulujuceho do SJ alebo domov. Zaujmova &innost' Ziakov (krizky) sa
zac¢ina o 14.00 a trva do 15.00, resp. 16.00 hod. Zaujmova ¢innost’ ziakov sa realizuje v utorok, stredu a v

Stvrtok, vynimoc¢ne v pondelok a v piatok.

Skor nez za¢ne vyucovat, vyucujuci prekontroluje, ¢i uebna (odborna ucebna, telocvicna, Satna)
vyhovuje ti¢elom vyucovania (Cistota, teplo, svetlo, poriadok, vetranie, elektrina, voda, odpad). Ak nema
ucebnia vyhovujice podmienky na vyucovanie, po hodine to oznami vedeniu Skoly, ktoré rozhodne
0 opatreni. V pripade, ze je stav ucebne v zivot ohrozujicom stave, ucitel’ so ziakmi okamzite opusti

triedu a oznami tento stav vedeniu $koly.

Do odbornej udebne® Ziaci vchadzaj spolu s vyuéujucim, ktory ich tam nesmie pustit’ ani nechat’
samych, dozerd na dodrZiavanie pravidiel v odbornych ucebniach. Vyucujlci dohliadaji, aby sa

neposkodzoval majetok a vybavenie skoly.

Po skonceni vyucovania (vychovnej ¢innosti) v uréenej ucebni vyucujici dba, aby si ziaci vzali
svoje veci, povykladali stolicky, vyzbierali odpadky, vyprazdnili lavice, zotreli tabul’u, pozatvarali okna,
vypli osvetlenie, uzatvorili vodovodny kohutik a pod. Po odchode ziakov z u¢ebne ju uzamkne (uzamyka
sa aj po jej opusteni podas SKD, alebo ked’ v triede neprebieha vyuéovanie). Vyudujuci nesmie pustat
ziakov z vyucovacej hodiny skor ani neskor (iba v pripade nastupu na dozor a v ojedinelych pripadoch po

suhlase vedenia Skoly, pozri ¢lanok Dozory nad ziakmi).

Pocas prestavok vyucujuci nenechava klasifikacné zaznamy, katalogy, lekarske ospravedlnenky,

pisomné préce, psychologicko-pedagogické spravy a iné dokumenty s osobnymi tGdajmi v triede.®

% Za odborné ucebne sa povazuju telocviéia, prirodovedna, multimedidlna udebfia, $kolska dielha. Prevadzkovy poriadok
tychto ucebni sa nachddza v prilohe Prevadzkového poriadku zakladne Skoly.
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10. SUPLOVANIE

V pripade absencie vyuéujiiceho zastupkyiia RS uréi suplovanie zaiiho defi vopred. U¢itel’, ktory
supluje, ma rovnaké povinnosti ako vyucujuci riadne oducenych hodin (moznost” znamkovania vyuziva
vo vynimoénych pripadoch). Ziaci maji rovnaké povinnosti ako na riadne odudenej hodine. Ak
absentujuci vyucujuci nechal pre suplujiceho podklady pre ziakov (spravidla na kancelarskom stoliku
V zborovni), povinnostou suplujuceho je sprostredkovat’ ich ziakom, vyriesit' s nimi Glohy alebo ich
poverit’ samostatnym rieSenim uloh, ak nie je potrebna asistencia odborného ucitela. Ak je suplujuci
ucitel’ s rovnakou alebo podobnou aprobaciou, oduc¢i na zaklade podkladov absentujuceho ucitel'a alebo
na zaklade informécie z triednej knihy hodinu odborne. Ak je suplujucim uéitel'om ucitel’, ktory danu
triedu u¢i a chybajici ucitel’ nenechal podklady, suplujici oduéi poc¢as hodiny vlastny predmet. Ak
chybajuci uditel' nenechal podklady na vyucovanie a suplujuci nema odbornd kompetenciu na dany
predmet alebo danu triedu zvyCajne nevyucuje, informuje sa u vedenia $koly o nahradnej praci. Ak
vedenie Skoly nepoveri suplujiuceho ndhradnou pracou, vedie hodinu zmysluplne, rozvija so ziakmi
kompetencie, ktoré si zvoli, komunikuje s triedou, robi s nimi tvoriva ¢innost, realizuje didaktické hry,
pozeré audiovizualne dielo a pod. U&itel’ nenechava triedu robit’ svojvol’nii a bezciePnu ¢innost’. Ziaci
su povinni plnit’ obsah hodiny, ktory zada suplujuci ucitel'. Vyucujuci denne sleduji rozvrh suplovania na
webovej stranke Skoly alebo na prehl'ade v zborovni.

Suplovanie uréuje zastupkyiia RS. V pripade, Ze hodina odpadava a Ziaci nastupujii na d'alsiu
hodinu alebo odch&dzaju z vyucovania skor, informuju sa otomto zakonni zastupcovia Zziakov

preukazatelnym spdsobom v EZK a prostrednictvom triednych ugitelov.
11. DOZORY NAD ZIAKMI

,,Pred vyucovanim, pocas vyucovania, pocas prestavok, v Skolskej jedalni, po vyucovani, pri
nahlej nevolnosti alebo pri uraze, pocas vsetkych aktivit organizovanych skolou alebo Skolskym
zariadenim vykonava nad Ziakmi dozor povereny pedagogicky zamestnanec podla pracovného poriadku,
ktory vydava riaditel. Schvaleny rozvrh dozorov zverejni riaditel v budove Skoly na viditelnom mieste. *

(§ 8, ods. 3, vyhlagka 320/2008).

Pedagogicki zamestnanci zodpovedaju za bezpe¢nost’ diet’at’a po jeho prichode do Skoly, po
jeho prevzati od ZZ. Zodpovednost’ zamestnancov trva do odchodu Ziaka po vyucovani zZ budovy skoly,
po jeho prevzati ZZ po vyucovani alebo po SKD. Pocas prestavok (na chodbach $koly) a obedovania (v

Skolskej jedalni) su ugitelia povereni vykonavanim dozoru. Ziaci su v zaujme vlastnej bezpecnosti

¢ Tieto dokumenty neponechava ani v neuzamknutom nabytku triedy.
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a bezpecnosti inych povinni respektovat’ pokyny dozorkonajucich ugitelov. Ziaci nesmu zostat’ v budove
a v areali $koly pred vyutovanim, pocas vyucovania a po fiom sami (plati aj v ¢ase SKD). Je zakazané
vylucit’ ziakov z vyucovacej hodiny (z triedy pocas vyucovania) bez zabezpecenia dozoru nad nimi
alebo ich ponechat’ bez dozoru v ramci vyucovacej hodiny. V pripade, ze vyucujuci musi v nutnom
pripade opustit’ triedu po¢as vyutovania, zabezpeéi dozor. Ziaci sa nepohybujii po §kole a jej areéali sami

ani pocas vyucovania (s vynimkou sUrnej navstevy toalety).

Pedagogicki zamestnanci maji na vykonavanie dozoru nad Ziakmi pocas prestavok a taktiez
pocas obeda zostaveny harmonogram, ktori si povinni dodrZiavat’. Dozorkonajlci sa prechadza po
chodbach, kontroluje pohyb ziakov v triedach, na chodbach, upozoriiuje ziakov na udrziavanie Cistoty
v triedach, na chodbéach av inych priestoroch, dohliada na spravanie, na nepouzivanie vulgarizmov,
zabrafiuje ziakom nebezpeénému rychlemu pohybu, predchadza svojim pozorovanim pripadnej Sikane,
kontroluje narabanie so Skolskym majetkom, komunikuje so Ziakmi, upozoriuje na pohyb cudzich osob
Vv Skole, upozoriiuje na zaciatok hodiny, vyzyva ziakov na dodrziavanie pitného rezimu, na stravovanie,
dozera na bezpecCnost aktivit ziakov, zasahuje v pripade, Ze hrozi ziakovi nebezpeCenstvo trazu,
upozoriuje ziakov na vetranie, kontroluje obsah multimédii, ktoré ziaci pocas prestavky sleduju, dava
pozor, ¢i ziaci nemaju v $kole nepovolené a nebezpeéné predmety, dozerd na osobnu hygienu, teplote
zodpovedajuce obleCenie a pouzivanie prezavok a pod. V pripade podozrenia na ¢innost’ porusujucu
Skolsky poriadok a z dovodu bezpe€nosti vstupuje aj na toalety. Vyucujlci na prizemi zastavuji ZZ
ziakov anavstevy Skoly, aby nevystupovali pocas vyucovania na vysSie poschodia. Dozorkonajici na
prizemi sleduje aj bo¢né chodby Skoly a toalety, dozorkonajuci na II. poschodi sleduje obe Casti chodby a

toalety. Dozor nad ziakmi zabezpecuje aj kamerovy systém (pozri ¢lanok Bezpecnost).

Ranny dozor sa zafina 7.45. Dozorkonajici ucitelia nastupuju na dozor tak, aby boli na

zverenych chodbach skor, ako vstupia ziaci do budovy skoly.

Vyuéujuci je povinny na denny dozor cez prestavky nastupovat’ tak, aby bol na ur¢enej chodbe
pred pritomnostou ziakov na nej, resp. v ¢o najkratSom moznom ¢ase. Dozory na chodbach sa
nevykonavaju po 6. hodine. Po 6. hodine vyucujtci odvedu Ziakov na prizemie, odkial’ ziaci odidu na
obed alebo domov. Dozory sa nevykonavajii po 6. vyucovacej hodine, ked za ziakov zodpovedaju
ucitelia kon¢iacich 6. hodin, vychovavatel’ky SKD a dozorkonajiici ugitelia v $kolskej jedalni. V pripade
ziakov navstevujiicich SKD, ktorym sa konéi vyuovanie, si ich odvedd vychovavatelky. Ziaci 4. a
vyssich roénikov, ktori navitevuju SKD, sa idll sami naobedovat’, su pod dozorom ugitel'a v jedalni. Po

obede odidu do oddelenia SKD.

Pocas velkej prestavky majui ziaci moznost’ chodit’ na vonkajsi Sportovy aredl, ak to dovoluju

poveternostné podmienky. V pripade nevhodnych poveternostnych podmienok a mokrého povrchu areélu
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sa nejde von. V pripade, Ze nie je jasné, ¢i sa pdjde von, rozhodne o tom dozorkonajuici, ktory vykonava
cez velka prestavku dozor vo vonkajSom Sportovom areali. Pred 8.00 hod. rozsvieti signalizaciu pri
vchode do $koly, ¢o znamena, Ze sa nejde von. Ak nie je zasvietend, je moznost’ ist’ von. Pobyt vonku
pocas velkej prestavky je dobrovolny. Dozor vonku konaji dvaja osobitne povereni vyucujuci. Vpustaju
deti na dvor, kontroluju ich pohyb v areéli, vedu aktivny dozor, odvadzaju deti do skoly, skontroluju stav
vonkajSieho $portového arealu po odchode ziakov a uzamykaju vchod do aredlu. Navyse dbaju o Cistotu
na $kolskom dvore a zakaz fajéenia a konzumécie alkoholu v celom areali. Ziaci maji zakazané chodit
pocas velkej prestavky za velku telocviGiu. Ziaci mozu pocas velkej prestavky hrat’ rozne spoloenské
a Sportové hry. Dozorkonajuci venuju zvlastnu pozornost bezpecnosti pohybu deti pod vysokymi

stromami. Pocas vel'kej prestavky sa otvoria okna, aby sa vetrali u¢ebne a priestory $koly.

V pripade zavazného porusenia Skolského poriadku ziakom pocas konania dozoru sa zapise
poznamka do EZK, pripadne sa porusenie hlasi triednemu uéitelovi, ktory zvazi oznamenie vedeniu

Skoly.

Dozory v jedaliiach su aktivne. Za¢inaju sa po 5. a 6. hodine, v pripade osobitnych dévodov aj po
4. hodine. Dozor v jedalni nastupuje tak, aby neboli ziaci v jedalni skor ako dozor, teda nastupuje ihned’
po zvoneni. V pripade, Ze vyucuje, mdze ukonéit’ hodinu kratky ¢as pred zvonenim. Dozorkonajuci v
Skolskej jedalni dozera na slu$né spravanie v jedalni, na kultivované ¢akanie na vydaj obeda, na kultru
stolovania, na upratanie miesta po obede, na hygienu pred a po obede, na bezpe¢nost’, na tiché spravanie
a pod. Pocas obedovania Ziakov z SKD povinnosti dozoru preberajii vychovavatelky, ktoré koordinuju
pristup k vydajni. Dozor vSJ sa konéi odchodom posledného ziaka, ktory nenavitevuje SKD,
Z miestnosti. Vychovavatel'ky nemanipuluju s jedlom Ziakov, nenakladaji im polievku, zZiaci sa obsluhuji

sami.

V pripade skrateného vyu€ovania alebo iného rozvrhnutia harmonogramu diia sa dozor stanovuje

osobitnym spésobom a je zverejneny na webovej stranke.

Pri prechode Ziakov z triedy do telocvi¢ne zabezpecCuje dozor nad ziakmi vyucujuci telesnej a
$portovej vychovy (TSV). Preberie Ziakov, ktori sa presunii podas prestavky na prizemie, a pod jeho
dozorom sa odvedu cez chodbu do telocvicného traktu do telocvicne. Odvtedy zodpoveda za Ziakov.
Necviciaci alebo oslobodeni Ziaci musia byt’ v priestoroch, kde sa zdrziavaju ucitel’ a cviciaci ziaci, ucitel
ich nesmie izolovat' tak, aby ich nevidel. U¢itel TSV po prichode do telocviéného traktu uzamyka
prechodové dvere a po prezledeni Ziakov aj $atne. Po skonéeni TSV vyudujuci odvadza Ziakov do hlavnej

budovy, nepusta ich sam.

Ak Ziaci maju vyucovanie v inej ako kmernovej ucebni, presivaji sa do inej uebne este pocas

28



prestavky samostatne. Dozorkonajtci ucitel’ uzamkne kmenovu triedu, ak sa v nej nekonad vyucovanie.
Ucitel' si prevezme ziakov pred ucebnou ihned’ po prestdvke. Po vyuCovani sa Zziaci samostatne

presund/vratia do ucebne, v ktorej bude d’alsia vyucovacia hodina.

Po odovzdani ziakov do rannej SKD su za nich zodpovedné vychovavatelky do 7.45. Po
vyudovani si Ziakov navstevujicich SKD prevezm@ vychovavatelky, ktoré ich odveda do udebne, v
ktorej sa realizuje SKD. Ziaci 4. roénikov, ktori navitevuju SKD, odchadzaju samostatne na obed, pri¢om
na chodbe i v jedalni st pod dozorom povereného uéitela. Vyuéujici v SKD nesmt opuitat’ Ziakov a
pustat’ ich pocas ¢innosti v SKD vo dvojiciach a vacsich skupinach na toalety bez dozoru. Ak vyudujuci v
SKD musi opustit’ uéebiiu, zabezpedi nad Ziakmi dozor. Pri presunoch z uéebne na vonkajsi $portovy
areal, do $kolskej jeddlne alebo na inu aktivitu nesmt nechavat’ Ziakov bez dozoru. Ak oddelenie SKD
nie je vo svojej ucebni, ucebiia sa uzamyka. Pocas pobytu vonku vyuZzivaju v nevyhnutnom pripade

toalety v telocvi¢nom trakte, do ktorych vchadzaju cez Skolak klub.

Pocas zaujmovej ¢innosti (kruzkov) zodpoveda za ziakov lektor, veduci kruzku. Vychovavatelky
st povinné vyZiadat’ si zoznam ucastnikov zadujmovej €innosti pocas SKD. Ziakov pustaju na krazky iba
po prichode vediceho kruzku. Ak sa ziaci po ukonceni krazku vracaju do SKD, odvadza ich veduci

krazku.

Po ukondéeni vyuéovania sa mozu v skole zdrzovat’ Ziaci, ktorym sa za¢ina zdujmova ¢innost’

(krazky), ziaci v SKD alebo Ziaci, ktorym zabezpe¢i dozor zamestnanec §koly.

Poc¢as mimoskolskych aktivit si zodpovedni za Ziakov veduci aktivity a povereni ucitelia.” Na
takéto aktivity je potrebny suhlas RS. Veduci aktivity vypracuju Pedagogicko-organizaéné zabezpedenie,
v ktorom sa uvedt dozorkonajtci ucitelia. Ak mé vyucujuci hodinu v areali Skoly alebo v blizkosti Skoly
(vyuéovanie vonku), ozndmi tito skutoénost’ vedeniu $koly® a zabezpecuje dozor. Jeden dozorkonajlci
pocas aktivit mimo Skoly moZe mat’ na starosti max. 25 Ziakov, v zahrani¢i a pocas lyZiarskeho vycviku

max. 15 ziakov, pocas plaveckého vycviku 10 Ziakov, vo vode 5 Ziakov.

Za dosledky akékol'vek meskania na dozor zodpoveda vyucujici, ako aj za nestastné udalosti a
konflikty, ktoré sa stani pre zanedbavanie aktivneho dozoru. Nedostatocné vykonavanie dozoru je
déovodom na vyvodenie pracovnopravnych dosledkov. Ziaci sa spravaju tak, aby sa naplnili ciele

prestavky.

7 Pravidla organizacie mimoskolskej aktivity st prilohou Prevddzkového poriadku ZS a opisujii sa aj v Smernici o
organizovani $koly v prirode a v Smernici o organizacii lyziarskeho/snowboardového vycviku.

8 Nie je potrebné informovat’ RS, ak sa opusta budova skoly pre realizaciu predmetov telesna a sportova vychova, technika,
pracovné vyucovanie.
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12. BEZPECNOST

Ziaci sii pravidelne oboznamovani s bezpe¢nostnymi pravidlami, aby neohrozili samych seba
alebo inych. Informéacie o0 bezpecnostnych pravidlach sa dozvedaju na triednickych hodinach,
prostrednictvom verejnych napisov, vnitornych smernic skoly, poCas cvicenia obrany a ochrany ¢loveka
(,,branné, ucelové®) alebo prostrednictvom prednasok odbornikov. Riadit’ sa bezpecnostnymi pravidlami
sa musia Vv Skole, ale aj pofas mimoskolskych aktivit. Pred konanim mimoskolskych aktivit su ziaci
oboznamovani s pravidlami bezpeénosti. Ziak je povinny pocas vyuovania, prestivok, ako i na
podujatiach organizovanych skolou chranit’ svoje zdravie a zdravie spoluziakov. Ucitelia st pravidelne
Skoleni o bezpecnosti a ochrane zdravia pri praci, su vypracované bezpe¢nostné smernice. V pripade
vzniku mimoriadnej udalosti st Ziaci povinni pocuvat’ nariadenia vedenia Skoly, vyucujicich alebo
predstavitelov zachrannych zloziek. Poucenie o pravidlach bezpecnosti sa potvrdzuje podpisom ziaka na
osobitnom tlacive. Pravidla bezpe¢nosti a ochrany zdravia stvisia so vznikom poziarov alebo s inou
mimoriadnou situéciou, s vypuknutim epidémie, pedikul6zy, s predchadzanim urazom, s pobytom v skole
a mimo budovy a arealu Skolu, s komunikaciou s cudzimi osobami, s rekonstrukénymi pracami v skole,
S organizaciou telesne naro¢nych aktivit (tara, lyziarsky vycvik, Skola v prirode), s vyucovanim

v odbornych uc¢ebniach, s dozormi pocas prestavok a mimoskolskych aktivit a pod.

Pouzivanie kamerového systému upravuje prisluSna legislativa a interny predpis, pricom ziskané
zaznamy nie su dostupné tretej osobe (ak nejde o vySetrovacie organy) a po 7 diioch st automaticky
vymazané. Zobrazenie vystupu kamier sa nachadza v riadite'ni. Kamerovy systém sluzi ako prevencia
voci neziaducej ¢innosti ziakov, chrani zamestnancov a Ziakov pred vniknutim neziaducich osob, zvysuje
ich bezpecnost’, chrani majetok Skoly, Ziakov a zamestnancov pred posSkodzovanim alebo kradezou,
kontroluje pohyb po Skole. V neposlednom rade sluZi ako prevencia Sikanovania. Kamery sa nachadzaju

na spolo¢nych chodbach na kazdom poschodi a v niektorych ucebniach.

v 7

Skola vyuZiva fotograficky alebo audiovizuilny material vyluéne na informaéné udcely
zverejiiovanim na webovej stranke, facebookovej skupine Skoly, na propagacnych materialoch
alebo ako propozicie k stitaziam. Skola je povinna utajovat’ a chranit’ osobné informécie Ziakov, aj po
ukonceni Stidia Ziaka na Skole. Ucitel, ktory ukon¢i pracovny pomer so Skolou, je rovnako povinny
utajovat’ osobné tdaje. Skola pracuje s osobnymi idajmi iba v rozsahu platnej legislativy. Skola zbiera a
spracuva tieto osobné informacie Ziakov: meno a priezvisko, datum a miesto narodenia, bydlisko, rodné
Cislo, Statna prisluSnost, narodnost, stav psychického a fyzického zdravia, stav mentalnej Girovne na
zaklade vysledkov pedagogicko-psychologickej a Specialnopedagogickej diagnostiky, meno a priezvisko
zdkonného zastupcu, trvalé bydlisko, kontakt na uc¢ely komunikéacie. Skola predklada na zaciatku

Skolského roka ZZ a ziakom osobitné tlac¢ivo, v ktorom podpisom potvrdzuji obozndmenie sa s
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vnitornymi smernicami $koly a so spdsobom spracovania osobnych tidajov (GDPR).®

V pripade, Ze Ziak alebo navSteva Skoly zbadaja potencidlne alebo priame nebezpecenstvo,
bezodkladne to oznamia najbliZ§iemu zamestnancovi $koly. Ziak upozoriiuje vyuéujiceho, pripadne
vedenie Skoly na rézne Skody a poruchy, ktoré by mohli ohrozit’ Zivot vyucujlcich, ziakov alebo

navstevnikov Skoly.

V pripade Urazu informuje vyucujuceho, dozorkonajuceho ucitela alebo najbliz§iu dospelu
osobu. K dispozicii st vbudove ZS styri lekarni¢ky. Jedna sa nachadza v kancelariach ugitelov
(prizemie), druhd (prenosnd) v Kancelarii vychovavatelieck SKD, tretia v Prirodovednej uéebni (II1.
poschodie), stvrta v Skolskych dielfiach (telocviény trakt na prizemi). K dispozicii su traja ucitelia
vySkoleni v oblasti poskytovania prvej pomoci, no Vv pripade ohrozenia Zivota je povinny kazdy
zamestnanec $koly poskytnat’ prvd pomoc. Zamestnanci $koly maja prisne zakazané podavat lieky, aj
keby Zziaci o ne sami poziadali. V pripade zavazného trazu Ziaka v Skolskej budove alebo $kolskom
aredli pedagogicky alebo nepedagogicky pracovnik okamzite poskytne prvl pomoc, pricom najblizsieho
kolegu, resp. vedenie Skoly poziada o zabezpecenie pedagogického dozoru pri ostatnych ziakoch.
V pripade potreby zavola telefonicky rychlu zdravotnd pomoc (po poskytnuti prvej predlekarskej
pomoci). Sucasne telefonicky informuje ZZ ouraze. Ak dieta nepotrebuje rychlu lekarsku pomoc,
poziada najprv ZZ, aby sprevadzali dieta na oSetrenie. Ak nezastihne ZZ, musi ist’ so Ziakom na oSetrenie
sdm a zaroven sa musi postarat’ o sprievod dietata po oSetreni domov. Predtym poziada vedenie $koly
0 svoje zastupovanie na d’alSej pedagogickej ¢innosti, ktordh ma v ten den. Ak ziak ostane v d’alSom
oSetreni zdravotnickeho organu, informuje ZZ 0 mieste pobytu ziaka. Zaeviduje uraz u zastupkyni
riaditel'a skoly. Ak si turaz vyziada viac ako 3 dni nepritomnosti ziaka v $kole, pedagdg vypise tlacivo
Registrovany uraz. V pripade urazu mimo $koly sa okamzite poskytne ziakovi (Ziakom) prva pomaoc,
Vv pripade potreby poziada o pomoc aj d’alSich spolupracovnikov, resp. ob¢anov. Ak je pedagogicky
pracovnik sam so svojou triedou (oddelenim) a je nutny odvoz Ziaka na d’alSie odborné vysetrenie, pocka
spolu so ziakmi na vozidlo zdravotnickej pomoci, informuje sa u vodica sanitky, kam bude dieta
odvezené. Diet'a necha odviezt' a poziada o starostlivost’ posddku sanitky a sam sa vrati so ziakmi do
Skoly. Telefonicky, prip. osobne informuje o stave a mieste pobytu Ziaka ZZ a vedenie Skoly. Ucitel
(vychovavatel’) v ziadnom pripade nesmie ponechat’ va¢sinu ziakov triedy (oddelenia) bez pedagogického
dozoru. Hned’ po prichode do Skoly je nutné informovat’ vedenie Skoly. Nesmie sa stat’, aby vedenie Skoly
nebolo 0 akomkol'vek uraze véas informované, alebo aby sa o Uraze dozvedelo od ZZ. Uraz treba

okamzite po prichode do $koly registrovat. Pedagdg Vv Ziadnom pripade neurCuje kone¢né diagnozy

Tlagivo Podpisana informovanost’ ziakov ZS$ a ich zakonnych zastupcov integruje potvrdenia o oboznameni sa so smernicami
Skoly, univerzalny informovany suhlas a stihlas so spracovanim osobnych Gdajov. Podpisuje sa zakonnymi zastupcami i
ziakmi na zaciatku Skolského roka.
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a nerobi vlastné neodborné zasahy a vysetrenia. O kazdom traze je pedagdg povinny vzdy informovat
Z7Z.

Ak na zaklade informacii vznikne dovodné podozrenie, Ze je Ziak tyrany, zneuZivany alebo ten,
Kto je povinny sa 0 osobne starat’ diet’a starat, tito povinnost’ zanedbava, $kola oznami tieto informacie
podla povahy a zavaznosti organu ¢innom v trestnom konani, Uradu préce socidlnych veci a rodiny,

socidlnemu oddeleniu mestskej Casti alebo sudu.

V pripade, Ze ziak pride do $koly s preukazatenymi znakmi ochorenia, dieta je izolované od
kolektivu triedy, zavola sa ZZ, aby si po diet’a prisiel a vzal ho domov. Dovtedy je dieta pod dozorom
zamestnanca Skoly. ZZ je povinny si po dieta prist. V pripade, Ze sa ziakovi zmeni zdravotny stav v
priebehu vyucCovania, ziak opusti triedu, zavola sa ZZ, ktory dieta odvedie domov. Ak je zdravotny stav
dietata vazny, poskytne sa prvd pomoc alebo sa privola rychla zdravotnicka pomoc. Diet’a sa odovzdava
ZZ alebo identifikovanému blizkemu pribuznému. Ziak je v defi opustenia koly pre chorobu
ospravedlneny. Ziak sa navrati do $koly po vyliedeni. Zamestnanci $koly maji prisne zakazané podavat

lieky, aj keby Ziaci o ne sami poziadali.

Pri zvySenom vyskyte akutnych respiraénych alebo infekénych ochoreni, ak pocet
nepritomnych deti presiahne 20 % celkového poctu ziakov, 0zndmi sa tato skuto¢nost’ prislusnému
Regionalnemu Ustavu verejného zdravotnictva a prerusi sa prevadzka jednotlivych tried alebo celého
zariadenia (podl'a metodického usmernenia ¢. 15/2005 — Plan opatreni pre zdkladné a stredné Skoly

a skolské zariadenia pre pripad pandémie chripky v Slovenskej republike).

Z hygienickych dévodov by mal mat’ kazdy ziak vlastny uterdk a mydlo. Ziak si po réznych typoch

znedistenia a po toalete umyva ruky. Skola zabezpeduje ziakom mydlo a toaletny papier.

V pripade vyskytu pedikulézy (vos detska, hlavova) sa vykona sa prehliadka vlasov vsetkych
¢lenov triedneho kolektivu. Upratovacky dezinfekénym prostriedkom oSetria latkové a Caltinené Casti
Skolského nabytku. Zakonni zastupcovia st o tejto skuto¢nosti pisomne informovani, resp. si povinni
informovat’, Ze ich dieta ma v§i. Diet’a sa prijme do $koly po odstraneni v§i. Pri hromadnom vyskyte vsi
musi RS zabezpegit' ozndmenie na verejnom mieste a vietci Ziaci sa musia podrobit’ riadnej dezinsekecii,

ricom sa stanovi lehota, pocas ktorej ziaci nebudu moct’ navstevovat’ $kolu
9 9

V skole st v spolupréci s protipoZziarnym technikom rozmiestnené hasiace pristroje, hydranty, ktoré
sa pravidelne kontroluju, navody na ich pouzitie, evakua¢né plany a oznacenia unikovych vychodov. Je
zakazana manipulacia s tymito zariadeniami, s otvorenym ohfiom (zapal'ovac, zapalky) a s elektronickym

zariadenim a vedenim.

Hracie prvky v arealoch $kol (preliezacky, pieskovisko) pred pouzivanim skontroluji dozorkonajuci

ucitelia. V pripade zaznamenania akéhokol'vek poskodenia vyucujici zabrani Ziakom pouzivat’ ihriskovy
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prvok. Ohlasi poskodenie vedeniu $koly. Thriska pravidelne kontroluje aj $kolnik. V pripade malych
poruch ich odstrani (vymena zlomenych latiek, chybajucich skrutiek, pokazenych dielcov a pod.). Vel'ké

poruchy odstranuje externa firma.

Bezpecnost’ osadenstva Skoly rieSia aj osobitné smernice vypracované v spoluprici s

bezpecnostnym technikom.

Skola triedi odpad na papiere, plasty, zmie$any odpad, drobné elektrospotrebice a batérie. Papier

odovzdava na recyklaciu do zbernych surovin. Minimalizujeme odpad a triedime ho.
13. PLAN OPATRENI PRE PRIPAD MIMORIADNYCH UDALOSTI A HAVARII

Kazdy zamestnanec, ktory spozoruje poziar je povinny snaZit' sa ho uhasit” dostupnymi hasiacimi
prostriedkami. Ak to nie je mozné, vyhlasi poziarny poplach zvolanim ,hori“ a telefonicky privola

hasicov.

Za riadenie evakuacie zodpoveda RS, resp. zastupkyiia RS. Za evakuéciu deti zodpovedaju
ucitel’ky jednotlivych tried, resp. vychovavatelky. Prevadzkovi zamestnanci zabezpecuju volnost
unikovych ciest, podiel'aju sa na zachrane dokumentacie $koly. Horiace objekty sa opustaju po
vyznacenych unikovych trasach. Evakuované osoby sa budi zhromazd’'ovat’ v bezpeénej vzdialenosti od
horiaceho objektu. Za kontrolu poétu evakuovanych deti zodpovedaju ucitel’ky jednotlivych tried. Za

kontrolu poétu evakuovanych zamestnancov zodpoveda RS a velitel’ poziarnej hliadky.

Poziarna hliadka dozera na dodrZiavanie predpisov o poziarnej ochrane na pracovisku a zistené
nedostatky bezodkladne oznamuje vedUcemu pracoviska. Vykonava nevyhnutné opatrenia v pripade
vzniku poziaru, najmi zachranu ohrozenych osob, privolanie pomoci, zdoldvanie poZziaru a opatrenia na
zamedzenie jeho Sirenia, predovSetkym zatvdrenie poziarnych uzéverov a vypnutie elektrického prudu.
Dohliada, aby pred odchodom pracovnikov z pracoviska a pri skon¢eni pracovného ¢asu bolo pracovisko
v bezchybnom stave z hladiska poziarnej bezpe€nosti, najméd aby boli zatvorené poziarne uzavery a
vypnuté elektrické spotrebice. Kontroluje vybavenost pracoviska hasiacimi pristrojmi a volny pristup

K nim, preveruje priechodnost’ unikovych ciest.

Pre pripad poZiaru st odborne zaskoleni ¢lenovia protipoziarnej hliadky. V mimopracovnom case

je na zabezpecenie ochrany pred poziarmi preSkoleny jeden zamestnanec.

Pri zivelnych pohroméach sa riaditel/zastupkyiia RS spoji s oddelenim krizového riadenia
(starostom, prednostom MC BA-NM). Zabezpedi evakuaciu deti a zamestnancov na bezpeéné miesto.

Sleduje hléasenie z miestneho rozhlasu, prip. z inych médii.

Nacvik evakuacie ziakov a zamestnancov pri vzniku mimoriadne;j situacie sa vykonava minimalne
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dvakrat za Skolsky rok.

Evakua¢ny plan pocas vzniku mimoriadnej situdcie vypracava Skola v spolupréci
s bezpecnostnym technikom. Schéma evakuacného uniku je zavesend na stenach budovy, Unikové
vychody su oznacené pozadovanou cedulou. Skola ma na viacerych miestach hasiace pristroje, ktoré¢ st

opatrené navodom na pouzitie a su pravidelne kontrolované. Skola ma v budove umiestnené aj hydranty.
14. NAVSTEVY V SKOLE A POHYB ZZ

Kazda navsteva Skoly pred vyuCovanim, pocas neho a po nom sa musi ohlasit’ sluzbe na vratnici
alebo zamestnancovi $koly. Neohlasuju sa ZZ, ktori privedu svoje deti alebo si pridu po ne (maju
pristupovy ¢ip do skoly). Navstevnik Skoly oznami, za kym v skole priSiel, a pocka pri vratnici, kym
navstiveny pride. Pocas vyu€ovania nie je mozné navstevovat vyucujucich a ziakov. Vynimku moéze
udelit’ vedenie Skoly. V pripade, Ze navstiveny zamestnanec, pripadne ziak, je na vyucovani, navstevnik
poc¢ka do najblizsej prestavky pri vratnici. Navstevnik sa nesmie pohybovat’ po $kole bez dozoru
zamestnanca Skoly. NavSteva vedenia Skoly a pedagogov sa odporuca po vopred dohodnutom

termine (telefonicky, e-mailom).

Zakonni zastupcovia ziakov odprevadzaju svoje deti do ranného SKD tak, e oboznamia
prostrednictvom elektronického vratnika sluzbukonajucu vychovavatelku, ktora im otvori. ZZ
odvadzajuci deti na 1. vyucovaciu hodinu sa pohybuju vyluéne na prizemi Skoly, nevstupuji na vyssie
poschodia skoly, ak si to vopred nedohodli s triednym ucitelom alebo inym vyucujicim. NezdrZiavaji sa
ani pri Satnikovych skriniach z dévodu plynulého prechodu Ziakov. Vchod je elektronicky odblokovany
v Case 7.45 - 8.00. Po 8.00 hod. reguluje vchod do $koly povereny zamestnanec. Elektronicky vchod je
blokovany v ¢ase vyuovania. ZZ si vyzdvihuju deti po vyuCovani vo vestibule $koly na prizemi,
pripadne si ich vyzdvihni podas popoludiiajsej SKD z u¢ebne oddelenia alebo z vonkajsieho $portového
aredlu. Ak su Ziaci po¢as SKD na kolskom dvore, ZZ si ich vyzdvihni cez boény vchod do $kolského
dvora v spojovacej chodbe do telocviéného traktu. Ak ma vychovavatel' pochybnosti o totoznosti ZZ,

moZe si vyziadat ob&iansky preukaz. Ziakov odovzdavaju osobam, ktoré su uvedené v prihlaske do SKD.

Zamestnanci $koly mézu zistovat totoznost’ ¢loveka, ktory sa pohybuje v priestoroch $koly. Ziaci
nahlasia vyucujucemu, ak sa v budove nachadza ¢lovek, ktorého nemozno identifikovat, alebo sa v aredli
a okoli Skoly pohybuje niekto podozrivy alebo niekto, koho nepoznajui a napriek tomu sa tento pokusa
nadviazat’ kontakt s det'mi. Skola varuje Ziakov pred komunikéciou s cudzimi osobami, pred prijimanim

darov od nich, pripadne penazi a pred zamerom vstlpit’ do ich vozidla.

Spolo¢né priestory Skoly st pre bezpecnost monitorované kamerovym systémom, o ¢om su
navitevnici §koly upovedomeni zretelnymi napismi. Skola je podas prevadzky elektronicky uzamknuta -

do Skoly sa dostanu iba vlastnici ¢ipového klGéa. Ziaci, zamestnanci a navStevnici Skoly v zdujme
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bezpecnosti zabuchni vnutorné dvere hlavného vchodu. Ziaci st povinni oznacovat sa v ¢ipovacom

zariadeni.
15. KOMUNIKACIA SO SKOLOU

Skola je otvoreni KkonStruktivnej kritike a komunikacii so Ziakmi, ugitePmi,
nepedagogickymi zamestnancami, rodi¢mi a priatePmi $koly. Riadi sa heslom: Skola, ktord pociva.
Komunikacia ziakov a rodicov so Skolou je doélezitym prostriedkom na kontrolu a zlepSovanie vychovno-

vzdelavacieho procesu.

Medzi média Skoly, ktoré sluzia na zverejiovanie informacii a komunikaciu s rodi¢mi, patri
webova stranka, facebookova skupina, Skolsky rozhlas, verejné nastenka elektronickej ziackej knizky, e-

mailové schranky rodicov a ziakov, nastenky a interny televizny okruh.

Ziaci mozu komunikovat' S ucite’mi priamo alebo prostrednictvom e-mailu. Rodi¢ia moézu
komunikovat’ s pedagégmi priamo, telefonicky alebo e-mailom. Skola mé zriadent pevnu linku pre
zakladnu skolu, skolsku jedalen a pre materské Skoly. Prostrednictvom priamej linky sa mozno prepojit’
na RS, na zastupkyiiu RS, vychovni poradkyiiu, do kancelarie u¢itelov I stupiia, k Specialnej
pedagogicke, k personalistke-mzdéarke a k ekonomickej uctovnicke. Kazdy z ucitelov mé svoj pracovny
e-mail, ktory pravidelne kontroluje. Je na osobnej voli ucitel’a, ¢i spristupni ziakom a rodicom ¢islo na
mobilny telefon. VSetky kontakty su zverejnené na webovej stranke Skoly a v Uvode tohto skolského

poriadku. Po¢as vyufovania a pocas rokovani sa méZe stat’, Ze Skolsky telefon nebude zdvihnuty.

Doélezitym prostriedkom komunikacie su triednické hodiny a informacné stretnutia ZZ Ziakov.
Triednické hodiny sa konaju podl'a potreby a na zaciatku, na konci a pocas klasifikaéného obdobia,
v obdobi hodnotiacich a klasifikaénych porad. Vyhlasuje ich RS. Okrem analyzy vychovno-
vzdelavacieho procesu st triednické hodiny zamerané na informacie od vedenia $koly a na triednické
prace. Konaju sa spravidla v stredu s harmonogramom od 16.00 — 17.00, kedy sa konaju individualne
konzultacie s vyucujucimi, a od 17.00 — 18.00, kedy sa konaji spolo¢né (alebo individualne) stretnutia
zakonnych zastupcov s triednymi uéiteI'mi v kmefniovych triedach. Vyucujici st povinni zucastiiovat’ sa
informac¢nych stretnuti. O konani informacnych stretnuti véas informuju triedni ucitelia a vedenie $koly
prostrednictvom médii $koly. Mimoriadne informac¢né stretnutie sa moze konat’ na podnet nadpolovi¢nej
vacsiny ZZ danej triedy, na podnet triedneho ucitel’a alebo vedenia Skoly (nemusia sa konat’ iba v stredu).
Z informacnych stretnuti sa na zaklade Rokovacieho poriadku $koly vypracuje zapisnica, ktora archivuje

triedny ucitel’ v zlozke triedneho ucitel’a.

Vedenie $koly zvolava aj plenarne zasadnutia, ktorého sa mozu zGcastnit’ ucitelia, nepedagogicki

zamestnanci, rodi¢ia, ziaci i priatelia $koly. Diskutuje sa na nich verejne 0 réznorodych aktualnych
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témach suavisiacich s vychovno-vzdelavacim procesom a prevadzkou $koly. Kona sa v defi informaénych

stretnuti ZZ v Skolskej jedalni spravidla na zaciatku a konci skolského roka, pripadne aj na polrok.

Zakonni zastupcovia a ziaci mozu konzultovat’ s konkrétnym vyucujicim mimo ¢asu vyucovania.
Pedagogicki zamestnanci Skoly nemaju urcené konzulta¢né hodiny, konzultuju so ZZ po dohode
terminu. Nesmie sa konzultovat’ pocas vyucujucej povinnosti pedagdga. Na konzultécii s vedenim
Skoly je nutné vopred sa dohodnut’. Na konzulticiu sa netreba vopred dohodnut’, ak ide o zavazné

problémy.

Délezitym prostriedkom elektronickej komunikacie so §kolou je elektronicka Ziacka knizka
(EZK). VEZK sa kmenu ziaka priddvaju oznamy, poznamky, pochvaly aznamky. Pedagogicki
zamestnanci maju povinnost' raz za tyZden aktualizovat' tdaje pri jednotlivych ziakoch (blizSie Vv
Klasifikaénom poriadku zakladnej Skoly). Zavazné informacie, medzi ktoré patri poznamka, napomienka,
udelenie pokarhania, znizenej znamky zo spravania, neospravedinenej hodiny sa zapisuju do elektronickej
Ziackej knizky v ¢o najkratSsom termine. V pripade, Ze ZZ nema moznost’ pristupu k internetu, pripravi

mu na poZiadanie vypis z EZK triedny ugitel’.

V ramci webovej stranky, ktora je dolezitym informaénym médiom Skoly, funguje aplikacia
NapiSte riaditel’ovi, ktori pravidelne vyhodnocuje riaditel’ Skoly a odpoveda na akékol'vek pripomienky

a otazky, vratane anonymnych. Neodpoveda na vulgarne, osoCujlice a ohovarajice anonymné texty.

Skola komunikuje s uchddza¢mi o §tadium a ich zakonnymi zastupcami aj prostrednictvom dni
otvorenych dveri, o ktorych sa verejnost’ dozvie v dostatoénom ¢asovom predstihu. Skola organizuje 2
dni otvorenych dveri. Zaujemcovia o §tadium na $kole vSak maji moznost’ po dohode s vedenim $koly
pozriet’ si §kolu aj v inom termine. Skola predstavuje svoje priestory aj po¢as inych aktivit, na ktoré ma

pristup aj mimoskolska verejnost’.

Skola si v pripade mimoriadnych situacii predvolava ZZ. Ich povinnost'ou je dostavit’ sa na

stretnutie.

Komunikacia so Skolou sa nerealizuje alebo je obmedzena pocas vyucovania, komisionalnych
sktisok, celoslovenskych testovani, porad, celosSkolskych aktivit a pod. Cez letné a jarné prazdniny je

tiradny def v stredu od 10.00 do 12.00, kedy je pritomny RS alebo zastupkyiia RS.

Zakonni zastupcovia iziaci bezodkladne kontaktuji vedenie S$koly a pedagogickych
zamestnancov aj Vv pripadoch, ked’ sa ziakovi spdsobila ujma, stivisiaca so $kolou, ak mu niekto ublizuje,
ak dochadza k sikanovaniu, alebo ak mu hrozi nebezpecenstvo. Pri rieSeni problémov Ziakov, ZZ, prip.
zamestnancov Vv suvislosti s vychovno-vzdelavacim procesom sa postupuje od vyucujiceho, triedneho
ucitel’a, vychovnej poradkyne. Ak sa vycerpaju tieto moznosti a neddjde k zmene neziaduceho spravania,

oslovi sa vedenie Skoly. Postupnost’ krokov rieSenia sa moze porusit’, ak ide o zdvazné problémy. Vedenie
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Skoly v pripade zasadnej a odovodnenej st'aznosti na zamestnancov, na priebeh vychovno-vzdelavacieho
procesu alebo na prevadzku skoly si vyZzaduje pisomnu formulaciu st’aznosti s podpisom stazovatel’a,
ktora musi byt dorucend postou alebo e-mailom. Stazovatel'om moze byt zamestnanec Skoly alebo
zakonny zastupca ziaka. Anonymné staznosti nemusia byt vyhodnotené. Vedenie Skoly taji meno
odosielatel'a ziadosti, resp. ho neposkytne tretej osobe bez jeho suhlasu. Vedenie $koly a pedagogicki
zamestnanci s viazani ml¢anlivost’ou, neposkytuju informacie z konzultécii tretej osobe, ak nejde
0 zavazné, Zivot ohrozujuice informacie, informacie o nelegalnej ¢innosti alebo o informacie, ktoré si

vyziadaju drady rieSiace vychovno-vzdelavacie problémy Ziakov.

16. PRACOVNE NAPLNE ZAMESTNANCOV ZS1°

Riaditel’ Skoly

- zodpoveda za pedagogicku uroven, odbornt Uroven a vysledky prace Skoly, utvara podmienky pre
pracu vSetkych zamestnancov, stara sa 0 kontinudlne vzdelavanie pedagogickych a odbornych
zamestnancov a vzdelavanie ostatnych zamestnancov,

- rozhoduje o vysielani zamestnancov na pracovné cesty,

- rozhoduje o zverovani kabinetnych zbierok zamestnancom, nastrojov, osobnych ochrannych
prostriedkoch, pripadne inych predmetov,

- zabezpeCuje sustavné oboznamovanie veducich zamestnancov a vSetkych ostatych zamestnancov
s pravnymi a ostatymi predpismi na zaistenie bezpecnosti a ochrany zdravia pri praci as novymi
poznatkami bezpecénostnej techniky, pravidelne overuju ich znalosti z tychto predpisov a slstavne
vyZaduju a kontrolujt ich dodrziavanie,

- zabezpeCuje vypracovanie projektu vzdeldvania z oblasti BOZP, zabezpecuje vypracovanie zoznamu
0 poskytovani  osobnych ochrannych pracovnych prostriedkov, zabezpeCuje vypracovanie
dokumentacie BOZP v zmysle platnych pravnych predpisov,

- pri vzniku pracovného urazu, pripadne Skolského urazu postupuje podla prislusnych pravnych
predpisov,

- vytvara priaznivé podmienky pre prehlbovanie a zvySovanie kvalifikacie zamestnancov a pracovné
podmienky na zvySovanie kultury prace a potvrdzuje vykonanie prace, schvaluje odmenu za tieto
prace,

- zabezpeCuje uvadzanie zacinajucich pedagogickych zamestnancov do pedagogickej praxe aich
pracovnu adaptéciu, utvara ucitelom podmienky predovSetkym na vyuCovanie predmetov ich

aprobécie, vydava rozhodnutie o ukonceni adaptaéného vzdelavania PZ a OZ,

10 Pracovné naplne jednotlivych zamestnancov su vyfiatkom z Pracovného poriadku §koly.
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- urcuje so zretel'om na konkrétne podmienky Skoly pracovnu naplii zamestnancov,

- dba 0 moralne ocenovanie prace podriadenych zamestnancov,

- zabezpeCuje zamestnancom vo vSetkych zmenach stravovanie zodpovedajuce zasadam spravnej
vyZivy priamo na pracoviskach alebo v ich blizkosti,

- rozhoduje o zniZeni kvalifika¢nej poziadavky ucitel’a,

- zabezpeCuje pedagogickym aaodbornym zamestnancom v pracovnom ¢ase preventivne
psychologické poradenstvo najmenej jedenkrat ro¢ne a umozni im absolvovat’ tréning zamerany na
predchadzanie a zvladanie agresivity, na sebapoznanie a rieSenie konfliktov,

- utvara primerané pracovné podmienky na zlepSovanie kultary prace a pracovneho prostredia a starajd
sa 0 vzhl'ad a Upravu pracovisk, socidlnych zariadeni a zariadeni na osobnu hygienu,

- urCuje so zretelom na konkrétne podmienky Skoly pracovni néaplii zamestnancov v stlade s
dohodnutym druhom préace v pracovnej zmluve,

- dbéa o moralne ocenovanie prace podriadenych zamestnancov,

- riadi skolu po pedagogickej, odbornej a administrativno-hospodarskej stranke; uklada ulohy PZ a
ostatnym zamestnancom v zmysle pracovnej zmluvy a vytvara pre nich podmienky na odborny rast,

- stara sa o finan¢né zabezpecenie chodu $koly,

- kontroluje ¢innost’ v§etkych zamestnancov a vysledky ich prace a na zaklade vlastného pozorovania,
predovsetkym prostrednictvom hospitacnej ¢innosti 1 na zdklade sprav svojich zéstupcov, vykondva
rozbor vychovno-vzdelavacej prace PZ, posudzuje postup OZ pri vykonavani odbornych ¢innosti,
preroklva ho s prislusnym zamestnancom a vyvodzuje z neho zavery pre dalSiu ¢innost
zamestnanca,

- dba na dodrziavanie hygienickych predpisov, tykajucich sa vychovno-vzdelavacieho procesu, ako
napr. oddychovy denl v stredu, jeden kontrolny pisomny prejav Ziakov v jednom dni, nezadavanie

domaécich tloh na ¢ase prazdnin a pod.,

- pri plneni svojich uloh sa riadi platnymi predpismi a prislu$nymi pokynmi; za ich plnenie zodpoveda

zriad’'ovatel'ovi. Kona vzdy tak, aby bol vzorom vSetkym zamestnancom skoly.
Zastupkyna riaditel’a Skoly

- Usmernuje, riadi a kontroluje pracu pedagogickych zamestnancov Skoly, zodpoveda za spravne
vedenie pedagogickej dokumentacie, informuje pedagogickych pracovnikov o zmenach vo vyplnani
pedagogickej dokumentéacie.

- Realizuje skolsky vzdeldvaci program (kontroluje jeho plnenie a sulad so Stitnym vzdelavacim
programom) a Skolsky poriadok.

- Dba na dodrziavanie vnutornych predpisov Skoly a legislativy, kontroluje ich dodrZiavanie.
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Kontroluje vychovno-vzdelavaci proces, zacastiiuje sa na pedagogickom riadeni $koly.

Pripravuje podklady k analyze vychovno-vzdelavacieho procesu, spravania a dochadzky Ziakov.
Kontroluje dodrZiavanie rozvrhu hodin, rozvrhu dozorov, nariad’uje zastupovanie pedagogického
zamestnanca pocas jeho nepritomnosti, kontroluje a vyhodnocuje dochadzku pedagogickych
zamestnancov. Spraciiva mesacné vykazy zastupovania za nepritomnych pedagogickych pracovnikov,
odovzdava podklady k vyplatam mzdovému tétovnikovi.

Zucastiuje sa pedagogickych, pracovnych hodnotiacich a klasifikacnych porad, moze sa zucastiovat
porad metodickych organov, iniciuje zvolanie porady.

Vykonava hospitécie, uskuto¢niuje hospitacné rozbory, prijima konkrétne opatrenia na skvalitnenie
vychovno-vzdelavacieho rozboru. Pisomné zaznamy odovzdava riaditel'ovi Skoly.

Zucastiuje sa na pohovoroch riaditel’a so zamestnancami Skoly, so Ziakmi, so zdkonnymi zastupcami.
Spolupracuje s vychovnym poradcom, psycholégom, Specidlnym pedagdgom, pedagogickym
asistentom pripadne s inymi odbornymi pracovnikmi pri rieSeni vychovno-vzdelavacich problémoch
ziakov.

Navrhuje disciplinarne opatrenia pre zamestnancov skoly a vychovné opatrenia pre ziakov.

Navrhuje odmenovanie zamestnancov podl'a v§eobecne zavaznych pravnych predpisov, kolektivnych
zmluv a vnutorneho mzdového predpisu.

Spolupracuje s vedticou §kolského klubu deti pri planovani, realizacii a kontroly aktivit a s ostatnymi
veducimi pracovnikmi Skoly.

V spolupraci s RS planuje, realizuje a kontroluje zaujmovi &innost deti. Zodpovedd za vydaj
kultarnych a vzdelavacich preukazov.

Spracuva Statistické vykazy Skoly podla harmonogramu. Vedie komunikéciu s miestnym uradom
ohl'adom $tatistiky a zoznamu Ziakov.

Zodpoveda za EDUZBER, za RIS a statisticky spracuva udaje. Vedie ASC agendu, prihlasovanie a
odhlasovanie ziakov, pripravuje podklady k prijimaniu ziakov.

Pripravuje a podava v spolupraci so Specidlnou pedagogickou Ziadosti o pedagogickych asistentov.
Pripravuje, spractva a archivuje komisionalne skusky.

Spracuva mesacné hlasenia do RIS.

Vedie agendu Ziakov Skoly a pedagogickych zamestnancov v ASC. Aktualizuje webovu stranku Skoly
z hl'adiska personalneho.

Vedie a spracuva $kolsky dochadzkovy systém pre Ziakov a pedagogickych zamestnancov.

V spolupraci s RS stanovuje uéebny plan a uvizky pedagogickych zamestnancov. Na ich zaklade
pripravuje rozvrh hodin.

Vedie evidenciu Urazov na Skole, dba, aby boli vSetky urazy evidované v knihe Grazov, resp. v zoSite
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malych Urazov. Vybavuje styk s rodi¢mi pri traze dietat’a telefonovanim, venuje sa dietat'u po traze
po podani prvej pomoci ucitel'om, zabezpecuje rychlu lekarsku pomoc. Eviduje ziakov oslobodenych
od telesnej a Sportovej vychovy a Zziakov s individualnym S$tudijnym planom a individudlnym
vzdelavanim.

- Aktivne sa za¢astiiuje dita otvorenych dveri ZS a zapisu deti do 1. roénika.

- Podiela sa na pozitivnej prezentacii zdkladnej Skoly s materskou skolou.

- Vo svojej ¢innosti dba na ochranu osobnych udajov ziakov a zamestnancov.

- Dodrziava platnu legislativu, vntitorné smernice §koly, uznesenia z rokovani a nariadenia RS.
Vediica Skolského klubu deti

- Metodicky a pedagogicky koordinuje ¢innost’ vychovavatel'ov na $kole, komunikuje s nimi, planuje
a kontroluje ¢innost SKD, poveruje vychovavatelky ulohami stvisiacimi s ¢innostou SKD
spolupracuje s vedenim S$koly, s triednymi a netriednymi ucitelmi, so zakonnymi zastupcami, so
Specialnym pedagdgom, psychologom, pedagogickym asistentom.

- Realizuje skolsky vychovny program (kontroluje jeho plnenie) a Skolsky poriadok.

- Dba na dodrziavanie vnutornych predpisov Skoly a legislativy, kontroluje ich dodrziavanie.

- Eviduje zoznam deti v SKD, kontroluje platenie za SKD, informuje RS o neplateni za SKD.

- Navrhuje harmonogram SKD, prevadzkovy poriadok SKD, vychovny program, naplii vychovnych
oblasti. Kontroluje dodrziavanie harmonogramu.

- Pripravuje zastupovanie pocas nepritomnosti vychovavatel'a, rozdel'uje oddelenia v pripade potreby.
Spolupracuje pri tom so zastupcom RS.

- Vykonava hospitacie v SKD. Pripravuje podklady k hodnoteniu vychovavatel'ov.

- Zodpoveda za pedagogickii dokumentaciu SKD.

- Iniciuje avedie porady vychovavatelov SKD, archivuje zapisnice z nich. Zugastiiuje sa (podla
prevadzkovych moznosti SKD) pedagogickych, pracovnych, klasifikaénych a hodnotiacich porad.

- Komunikuje s rodi¢mi, riesi pripomienky rodi¢ov, koordinuje prihlasovanie do SKD.

- Navrhuje disciplinarne opatrenia pre zamestnancov Skoly. Navrhuje vychovné opatrenia Ziakom,
pripadne ich vylu¢enie z SKD.

- Navrhuje odmenovanie vychovavatelov podla vSeobecne =zavdznych pravnych predpisov,
kolektivnych zmlav a vnatorného mzdového predpisu.

- Podiel’a sa na pozitivnej prezentacii zakladnej Skoly s materskou Skolou.

- Aktivne sa zagastiuje dita otvorenych dveri ZS a zapisu deti do 1. ro¢nika.

- Vo svojej ¢innosti dba na ochranu osobnych tidajov Ziakov.

- Dodrziava platni legislativu, vnlitorné smernice §koly, uznesenia z rokovani a nariadenia RS.
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Veduca Skolskej jedalne

- Riadi, usmernuje a kontroluje pracu zamestnancov kuchyne.

- Dba na dodrziavanie vnutornych predpisov Skoly a legislativy, kontroluje ich dodrziavanie.

-V spolupréci s hlavnou kucharkou poverenou riadenim pracoviska zostavuje a zverejiiuje vzdy na
tyzdeit dopredu jedalny listok v zmysle platnych zasad tak, aby jeho pestrost’ a pitny rezim
bolivyvazené a podporovali zdrava stravu Zziakov. Prepocitava podla receptir nutriéni hodnotu
podavanej stravy, stard sa o vysoku uroven Skolského stravovania, zaobstarava jedla v priemernej
hodnote urCenych vyzivovacich noriem adba, aby pokrmy boli upravené chutne, nacas
a v zodpovedajlicom mnozstve a kvalite.

- Zodpoveda za spravnu kvalitu preberanych potravin a ostatnych potrieb iza spravne uskladnenie
tovaru a robi pravidelné kontroly bezchybnosti uskladnenych potravin. Zodpoveda za plynuly chod
jedalne, zodpoveda za organizaciu prevadzky celej jedalne. Po dohode s RS uréuje prichod stravnikov
do jedalne aich odchod vsllade s prevadzkovymi mozZnostami jedalne, rozvrhom hodin
a harmonogramom préce Skolského klubu deti.

- Zabezpecuje rychly vydaj pokrmov a napojov podavanych na primeranom riade, s Gplnymi pribormi
a rychly odber pouzitého riadu.

- Navrhuje disciplinarne opatrenia pre zamestnancov SJ.

- Vcas zverejiiuje jedalny listok na dany tyZdenl na nastenke a na webovej stranke Skoly.

- Vo svojej ¢innosti dba na ochranu osobnych tidajov Ziakov a zamestnancov.
Vychovna poradkyiia

- Poskytuje ziakom, zdkonnym zastupcom a zamestnancom $koOl vychovné poradenstvo. Pomaha
pedagogickym zamestnancom v oblastiach vychovného poradenstva.

- Zistuje a riesi kariérové, osobnostné, vzdelavacie, profesionélne a socialne potreby ziakov.

- Spolupracuje so Specidlnym pedagdégom, psychologom, pedagogickym asistentom, prip. inymi
odbornymi zamestnancami pri sprostredkovani pedagogickych, psychologickych, socialnych,
psychoterapeutickych, reeduka¢nych ainych sluzieb. Spolupracuje s triednymi uéitel'mi, ucitelmi
a vychovavateI'mi. V spolupréci s ostatnymi uéite'mi riesi vychovno-vzdelavacie problémy ziakov.

- Eviduje neospravedlneni absenciu ziakov anevhodné spravanie. Navrhuje riaditelovi Skoly na
zdklade Skolského poriadku a platnej legislativy nahlasovanie problémovych ziakov socidlnym
aradom, prip. policii. Archivuje podnety uvedenym uradom. Navrhuje spdsoby predchadzania
negativnemu spravaniu ziakov. Vedie agendu problémovych Ziakov.

- Spolupracuje s policiou pri zistovani nelegalnej ¢innosti ziaka, nelegalnych aktivit a preventivnych
opatreni.
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- Zabezpetuje testovanie ziakov 5. a 9. ro¢nika. Vyplia, pripravuje a zasiela prihlagky na stredné skoly,
pri¢om pravidelne aktualizuje tdaje o ziakoch a ich zakonnych zastupcoch prostrednictvom programu
Proforient a tieto udaje pravidelne zasiela Skolskému vypoétovému stredisku.

- Sprostredkuva ziakom informadcie o Studiu na strednych Skolach, informuje ich o diloch otvorenych
dveri strednych $kol a 0 veltrhoch vzdelavania alebo vzdelavacich prehliadkach strednych §kol. Vedie
nastenku a sekciu webovej stranky Skoly s informaciami o vychovnom poradenstve.

- Spolupracuje s organizaciami, ktoré participuju na vychove a vzdelavani.

- Aktivne sa zagastiiuje dita otvorenych dveri ZS a zapisu deti do 1. roénika.

- Koordinuje protidrogovu prevenciu, navrhuje preventivne opatrenia, aktivity, pripravuje spravu
0 protidrogovej prevencii.

- Vo svojej ¢innosti dbéd na ochranu osobnych udajov ziakov.

- Dodrziava platnu legislativu, vnttorné smernice $koly, uznesenia z rokovani a nariadenia RS.
Specidlna pedagogicka

- Podiel’a sa na vychove, vzdelavani a odbornom vedeni Ziakov so $pecialnymi vychovno-vzdelavacimi
potrebami a vedie pisomnd dokumentéciu o0 nich. Podla stanoveného rozvrhu hodin pracuje
S integrovanymi ziakmi individualne alebo skupinovo vo vymedzenej pracovni. Spolupracuje
S vyucujucimi pri rieSeni uloh a pisomnych prac mimo vyucovacej hodiny. Kontroluje plnenie
individudlneho Studijného planu vyucujucimi.

-V spolupréci s triednym ucitel'om a vyucujiicimi vypracovava individudlny vzdelavaci program pre
Ziakov s poruchami ucenia.

- Realizuje skolsky vzdelavaci program a Skolsky poriadok.

- Poskytuje konzultacie, rady a informacie pedagogickym zamestnancom, zakonnym zastupcom,
Ziakom.

- Spolupracuje s poradenskymi institiciami, s vychovnym poradcom Skoly, so psychologom,
s pedagogickym asistentom, prip. s inymi odbornymi zamestnancami.

- Sprostredktva pedagogické, psychologické, socidlne, psychoterapeutické, reedukacné a in€ sluzby.

- Komunikuje so zakonnymi zéstupcami v suvislosti s roznymi poruchami ucenia a spravania ich
diet'at’a, pripadne im navrhuje diagnostiku pri podozreni na poruchu ucenia a spravania.

- Vo svojej ¢innosti dba na ochranu osobnych udajov ziakov.

-V spolupréci so zéastupkyiiou RS pripravuje a podava Ziadosti o pedagogickych asistentov.

- Vedie nastenku a sekciu webovej stranky skoly s informaciami o $pecialnej pedagogike.

- Aktivne sa zaéastiiuje zapisu deti do 1. roénika ZS.

- Dodrziava platni legislativu, vnlitorné smernice §koly, uznesenia z rokovani a nariadenia RS.
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Triedny uditel

Triedny ucitel’ je prostrednikom medzi ziakmi, zdkonnymi zastupcami, vyucujicimi, vedenim

Skoly a ostatnou verejnostou. Vymenuva ho na 1 rok riaditel’ Skoly, pricom méze v odévodnenych

pripadoch zbavit' ulitela tejto funkcie. Dolezitymi sucastami jeho poOsobenia je vychova zverenych

ziakov, komunikécia s nimi, kontrola, motivacia, organizacia mimoskolskych aktivit, odbornd pomoc

a pod.

Komunikuje so ziakmi, riesi s nimi rézne aspekty vychovno-vzdelavacieho procesu a dochadzky do
Skoly, poskytuje im odborné rady, usmeriiuje ich ¢innost’ a dusevny vyvin, poskytuje im pozitivnu
spatnu vdzbu, upozoriiuje ich na nespravne konanie, povzbudzuje ich v Krizovej situécii, pripravuje
im rozne aktivity, resp. motivuje Ziakov organizovat’ aktivity.

Koordinuje v triede vychovno-vzdelavaciu Ccinnost, vedie ziakov triedy, oboznamuje ich
s dodrziavanim hygienickych zasad, zdsad BOZP, vedie ich k dodrziavaniu Skolského poriadku
a inych smernic $koly a legislativnych predpisov.

Realizuje Skolsky vzdelavaci program a Skolsky poriadok.

Dba na dodrziavanie vnatornych predpisov skoly a legislativy ziakmi, kontroluje ich dodrziavanie.
Sleduje a koordinuje vychovu a vzdeldvanie ziakov, zabezpeCuje informacie pre zakonnych
zastupcov, pravidelne ich informuje o osobnostnom vykone a spravani ziaka, v zavaznych pripadoch
preukazatenym sposobom.

Spolupracuje so zdkonnymi zastupcami a ostatnymi pedagdgmi. PoZaduje od zakonnych zastupcov,
aby odovzdavali ospravedlnenia Ziaka spdsobom a V ¢ase stanovenom legislativou a internymi
smernicami Skoly.

Spolupracuje s vychovnym poradcom $koly a vedie Ziakov k spravnej volbe povolania, poskytuje
Ziakom a zdkonnym zastupcom poradenstvo.

Spolupracuje so psycholégom, Specialnym pedagogom, pedagogickym asistentom, prip. s inymi
odbornymi pracovnikmi Skoly.

Sleduje spravanie a prospech Ziakov svojej triedy, navrhuje vychovné opatrenia a opatrenia proti
negativnym prejavom ziakov, navrhuje na zaklade preukédzateI'nych podkladov zniZzent znamku zo
spravania. Spolupracuje s vychovnym poradcom.

Sleduje stav zapozi¢anych ucebnic u ziakov, stav zariadenia triedy a robi opatrenia na odstranenie
nedostatkov, §kéd. Upozorfiuje na zavazné nedostatky v materialno-priestorovom vybaveni $koly.
Nesie zodpovednost’ za inventar kmenovej triedy, za jej udrziavanie a estetické vedenie. Vedie Ziakov
k vytvaraniu estetického prostredia, pravidelne aktualizuje so Ziakmi nastenky a stard sa o zelen
v triede.

Urcuje tyzdennikov v triede a oboznamuje ich s povinnost'ami, kontroluje ich sluzbu.
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Venuje pozornost’ talentovanym, zaostavajicim, integrovanym ziakom, Ziakom z nevyhodného
prostredia. Pristupuje k nim individudlne, usmerfiuje vyucujtcich pri praci s nimi, kontroluje plnenie
individualneho Studijného programu.

Usmertiuje utvaranie podmienok vzdelavania ziaka so Specidlnymi vychovno-vzdelavacimi
potrebami, ktory je zacleneny do triedy v spolupréci so $pecidlnym pedagdégom a inymi institiciami.
Rie$i bezné problémy, konflikty ziakov, ich nevhodné spravanie. Zavazné problémy a konflikty
ziakov sa riesia s vedenim Skoly a vychovnym poradcom, prip. zdkonnymi zastupcami Ziakov.

Riesi bezné pripomienky ziakov, zdkonnych zéastupcov, ich upozornenie na nedostatky, bezné
konflikty s vyucujicimi. Zavazné pripomienky, upozornenia na nedostatky a konflikty zékonnych
zastupcov s vyucujucimi riesi s vedenim $koly.

Je pritomny na konzultaciach so Ziakom alebo s jeho zakonnym zastupcom.

ZhorSenie prospechu alebo spravania jednotlivych ziakov preukazatelne oznamuje rodiCom, na
informacnych stretnutiach rodi¢ov (diskrétne), listom, mailom, osobnym pozvanim rodic¢ov do skoly,
poznamkou Vv elektronickej Ziackej knizke, vychovnym opatrenim alebo napomienkou.

Kazdy tyzden kontroluje zéapisy do pedagogickej dokumenticie, upozoriiuje vyucujicich na
nedostatky Vv pedagogickej dokumentacii. Vedie triednu knihu, uzatvara ju na konci tyzdna.
Zodpoveda za pedagogicku dokumentéciu.

Koordinuje a kontroluje dodrziavanie vnttornych smernic $koly a Skolského vzdelavacieho programu
ostatnymi pedagogmi v ramci vyucovania. Ma moznost’ vykonavat’ hospitaciu u vyucujicich danej
triedy. Zapis z nej odovzdava riaditel'ovi $koly.

Spracuva, ochraniuje a archivuje udaje o Ziakoch, znamky, ospravedlnenky, spravy o Ziakoch
diagnostickeé spravy v zlozke triedneho ucitela.

Vypracuje spravy o vychovno-vzdelavacich vysledkoch ziaka zverenej triedy v pripade ich vyziadania
vedenim Skoly, uradmi (sud, socialny urad a pod.). Vypraciva spravu k vychovno-vzdelavacim
vysledkom triedy ako povinnu stucast’ hodnotiacich a klasifikacnych porad.

Pripravuje vylety aexkurzie triedy, buduje neformalne vztahy mimo vyucovacieho procesu na
vyletoch, exkurziach, skolach v prirode. Moze odmietnut’ organizaciu mimoskolskej aktivity alebo
ucast’ ziakov triedy na nej v pripade, Ze ma trieda alebo niektori jej ziaci zIé vychovno-vzdelavacie
vysledky, zli dochadzku ¢i s mimoskolskou aktivitou nesthlasili zdkonni zastupcovia (veduci aktivity
su povinni spolupracovat pri organizacii aktivity s vedenim Skoly a s triednym ucitelom). Mdze
vylacit’ ziaka z G¢asti na mimoskolske;j aktivite v pripade dlhodobo nevhodného sprévania.

Stretdva sa so ziakmi na triednickych stretnutiach/komunitéch.

Zasahuje v pripade, Ze Ziaci maji v jeden den viac ako jednu pisomnt skusku rozsiahlejsieho formatu,
alebo v pripade porusenia nariadenia nedavat’ v stredu domacu tlohu, ktora sa ma vyriesit’ na d’alsi

den, alebo v pripade zadania domécich uloh pred jesennymi, polro€nymi, vianonymi, jarnymi alebo
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velkonoénymi prazdninami. Koordinuje denny rezim Ziakov na Skole a sleduje ich zataZenost
Skolskymi ulohami.

- Pripravuje a vedie informa¢né rodi¢ovské stretnutia, robi z nich zapisnicu, o ktorej obsahu informuje
RS aktord archivuje v zlozke triedneho ugitela. MoZe zvolavat mimoriadne/ndhradné informaéné
stretnutia zdkonnych zéstupcov.

- Eviduje Gspechy i neuspechy Ziakov, prezentuje ich.

- Spolupracuje so skolskym klubom deti.

- Informuje o aktivitach triedy prostrednictvom $kolskych médii, pozitivne prezentuje Skolu.

- Pravidelne kontroluje a doplia elektronicku Ziacku knizku.

- Motivuje ziakov k tvorivej praci, k ochrane zivotného prostredia a K Setreniu energii.

- Dosledne a podl'a vnatornych predpisov §koly a Skolského poriadku kontroluje absenciu, eviduje ju
a rozhoduje o udeleni neospravedinenych hodin. V pripade, Ze sa ziakovi zvySuje neospravedlnena
absencia, upozorni na to vychovnu poradkytiu.

- Podpisuje vysvedcenia, resp. vypisy z vysvedceni.

- Vo svojej ¢innosti dbéd na ochranu osobnych udajov ziakov.

- Vypracuva (na vyziadanie) spravu o vychovno-vzdelavacich vysledkoch Ziaka, vypracovat’ podklady
0 ziakovi v pripade ich vyziadania tiradmi (sud, socialny trad, policia a pod.).

- Podpisuje vysvedcenia.

- Motivuje ziakov k tvorivej praci, k ochrane zivotného prostredia a K Setreniu energii.

- Radi ziakom v 8. — 9. ro¢niku pri vybere strednej Skoly, pri vol'be povolania.

- PIni nariadenia, ulohy, uznesenia vedenia $koly, ktoré suvisia so ziakmi v kmenovej triede.

- Dodrziava platnu legislativu, vniitorné smernice $koly, uznesenia z rokovani a nariadenia RS.

Triedni ucitelia vyucuju vo svojej triede etickl vychovu s cielom zblizenia sa so ziakmi a rieSenia
ich aktualnych problémov popri realizacii obsahu $kolského vzdelavacieho programu. Je zakazané
venovat’ riadnu hodinu etickej vychovy inému predmetu alebo pisaniu pisomnej prace z iného

predmetu. Vynimky schvaluje RS.
Ucitel

- Realizuje Skolsky vzdelavaci program, podiel’a sa na jeho priprave. Realizuje Skolsky poriadok.

- Dba na dodrziavanie vnutornych predpisov Skoly a legislativy ziakmi, kontroluje ich dodrziavanie.

- Podiela sa na vypinani pedagogickej dokumentécie.

- Nezaujato hodnoti ziakov, sleduje ich osobnostny vyvoj, vedie evidenciu hodnotenia ziakov
a zapisyje ju do internetovej Ziackej knizky minimalne raz tyZdenne.

- Riesi rézne vychovno-vzdeldvacie problémy Zziakov s triednym ucitelom, navrhuje mu vychovné

45



opatrenia, upozoriiuje ho na nedostatocny prospech. Riesi s triednym ucitefom bezné problémy,
konflikty a pripomienky.

Zapaja ziakov do mimoskolskej ¢innosti, verejne prezentuje ich vysledky.

Pripravuje ziakov na r6zne druhy testovania.

Motivuje ziakov k dobrym vysledkom, individualne k nim pristupuje v pripade opodstatneného
zaostavania Vv ucive, v pripade, ze su integrovani alebo zameskali pre vazne dovody niekolko
vyucCovacich hodin. V pripade integrovanych ziakov dodrziava individudlny Studijny program.

Napliia $kolsky vzdelavaci program, vedie Ziakov k sluinému spravaniu, k protidrogovej prevencii,
k environmentalnej vychove, Citatel'skej a finanénej gramotnosti, aplikuje prierezové témy.

Pomaha triednemu ucitel’'ovi pri vychovno-vzdelavacej ¢innosti.

V nepritomnosti triedneho ucitel'a vykonava jeho pracu (zastupuje ho), ak ho tym poveri vedenie
Skoly. Zastupuje aj inych pedagogickych zamestnancov v pripade ich absencie. Pocas suplovanych
hodin realizuje nahradnt ¢innost’ podl'a Skolského poriadku.

Vo svojej ¢innosti dba na ochranu osobnych tdajov ziakov.

Dodrziava platni legislativu, vititorné smernice §koly, uznesenia z rokovani a nariadenia RS.

Vychovavatel’/-ka

Planuje a realizuje ¢innost v SKD vo vymedzenom harmonograme podl'a jednotlivych vychovnych
oblasti vo vychovnom programe.

Realizuje vychovny program.

Poskytuje Ziakom priestor na vypracovanie domacich uloh, poskytuje im poradenstvo pri ich rieSeni.
Vykonava dozor po¢as pobytu Ziakov v SKD.

Vykonava tlohy, ktoré im rozdelil vediici SKD.

Zastupuje nepritomnych zamestnancov po¢as vyugovania alebo v SKD.

Navrhuje vediacemu SKD vychovné opatrenia Ziakom, vyliéenie Ziaka z SKD na zaklade podkladov
v elektronickej ziackej knizke.

Komunikuje so zakonnymi zastupcami, vyucujucimi, Specialnou pedagogickou, psychologickou,
pedagogickym asistentom, prip. s inymi odbornymi zamestnancami $koly.

Zudastiuje sa porad SKD a informaénych stretnuti s rodi¢mi.

Vo svojej Cinnosti dba na ochranu osobnych udajov ziakov.

Dodrziava platnu legislativu, vniitorné smernice $koly, uznesenia z rokovani a nariadenia RS.

Pedagogicky/-4 asistent/-ka

Spolupracuje s ucitelom a s pedagogickymi zamestnancami Skoly, so Specidlnym pedagdgom,
psycholégom, s triednymi ucite'mi a vedenim Skoly.
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- Ulah¢uje adaptaciu ziaka na prostredie $koly, pomaha mu pri prekonavani bariér, riesi s nimi tlohy
podla individualneho Studijného planu a podla pokynov vyucujiceho, uéi ho pracovat
s kompenzacnymi pomockami, ktoré plyni zo znevyhodnenia alebo zaclenenia Ziaka. Poméha pri
prekonavani bariér, ktoré vyplyvaju z telesného postihnutia diet'at’a.

- Venuje sa ziakovi v ramci vyucovania, v ucebni alebo individualne mimo triedy.

- Pomaha pri priprave uc¢ebnych pomocok.

- Vedie ziakov pri aktivitach organizovanych Skolou mimo prostredia Skoly, pomaha mu pri
vol'noc¢asovych a zaujmovych aktivitach.

- Komunikuje so zdkonnymi zastupcami ziaka o procese vychovy a vzdeldvania, poskytuje im
poradenstvo, oboznamuje sa so zdravotnym stavom diet’at’a a s jeho rodinnym zazemim.

- Zastupuje Vv pripade nevyhnutnosti doc¢asne nepritomného pedagogického zamestnanca.

- Vo svojej ¢innosti dba na ochranu osobnych tidajov ziakov.

- Dodrziava platnu legislativu, vnttorné smernice §koly, uznesenia z rokovani a nariadenia RS.
Skolnik-tdrzbar

- Eviduje, kontroluje a vykonava opravy majetku $koly na v§etkych pracoviskach.

- Vedie agendu stvisiacu s prevadzkou technickych zariadeni.

- Zodpoveda za pracovné nastroje, ktoré mu boli zverené.

- Udrzuje vonkajSie priestory Skoly. Stara sa o zelenl ajej obnovu pri Skolskych objektoch, udrzuje
Skolské ihrisko a na iom postavené konstrukcie. Odpratava sneh v zimnom obdobi.

- PIni dlohy v oblasti poziarnej ochrany, bezpe¢nosti a ochrany zdravia pri préaci.

- Otvéra a zamyka objekty skoly a $kolského arealu podl'a smernic vydanych RS.

- Sbezpecnostnym technikom S$koly zabezpeCuje a kontroluje vykonavanie revizii elektrickych
inStalacii, bleskozvodu a inych zariadeni, odstranuje jednoduché zavady.

- Reguluje vykurovanie priestorov skoly.

- Dodrziava platni legislativu, vnlitorné smernice §koly, uznesenia z rokovani a nariadenia RS.
Upratovacka

- Udrzuje $kolské miestnosti v Cistote a poriadku (utiera prach, zabezpeluje hygienu v socialnych
zariadeniach).

- Utiera navlhko podlahy miestnosti.

- Denne umyva dezinfekénym roztokom zachody a pisoare.

- Vzniknuté poruchy a nedostatky nahlasuje vedeniu $koly a $kolnikovi.

- Pocas prazdnin vykonava dokladnejSie upratovanie.

- Staré sa 0 ochranu a bezpecnost’ (uzamykanie dveri, okien).
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- Udrziava v poriadku pril'ahl¢ casti arealu.

- Dodrziava platnt legislativu, vnatorné smernice $koly, uznesenia z rokovani a nariadenia RS.

Cistotu jednotlivych priestorov ZS zabezpeduju upratovacky v zmysle ich pracovnej naplne. Udrzujt
zverené priestory v poriadku a v Cistote tak, aby nebolo ohrozené zdravie deti a zamestnancov $koly, resp.

inych osob zdrzujucich sa v objekte.

Denne upratuju navlhko s ¢istiacim prostriedkom podlahy vSetkych chodieb a schodisk — rano po
prichode Ziakov a poobede po vyucovani, prip. podl'a potreby. Denne sa umyva podlaha telocvi¢ne, Satni,
umyvarni, zachodov. Kontroluje sa uzavretie okien, vodovodnych batérii, stav WC (pri pretekani sa
uzatvori), zhasnutie svetiel, uzamknutie budovy apod. Podlahové krytiny v triedach sa zametajl
aumyvaju po vyucovani. Navlhko s ¢istiacim pripravkom sa denne upratuju aj umyvadla v triedach.

Toalety sa po umyti mis, pisoarov a umyvadiel dezinfikuju.

Tyzdenne sa umyvaju navlhko s pomocou Cistiacich prostriedkov obkladacky, dvere, klucky,
parapety okien, vykurovacie telesa. Stara sa o kvety v budovach a v arealoch ZS. Podl’a potreby sa umyva

nabytok. V triedach 1. stupiia, SKD, v riaditelni sa vysavajl koberce.

Mesacne sa umyvaju navlihko s pomocou ¢istiacich prostriedkov olejové natery stien, ometaju sa

steny od pavucin.

Rocne sa vlete pri velkom upratovani Cistia navlhéenou handrou stropné (v telocvicni bocné
svietidld), umyvaju sa oknd, pastuju sa podlahové krytiny v triedach, umyva sa nabytok, perd sa zaclony

a obrusy, tepuju sa koberce.
17. TYZDENNICI

Tyzdennikov urcuje triedny uéitel. St dvaja a ich mena su zapisané v triednej knihe, prip. na

nastenke v triede, na tabuli.
Povinnosti tyZzdennikov:

e zodpovedaju za poriadok a Cistotu v triede,

e pred vyucCovanim zistia, €1 funguji fixy (na bielu tabul'u sa nesmie pisat’ fixami, ktoré nie su na to
urceng),

e hlasia vyu€ujicemu nepritomnych,

e staraju sa o Cistenie tabule, ale iba prostriedkami na to uréenymi,

e prenasaju triednu knihu z triedy do triedy v pripade, Ze je vyucovacia hodina rozdelena na 2 ziacke

skupiny,

48



e pomahaju vyucujicemu s uéebnymi pomdckami a inymi pracami,
e polievaju kvety v triede a na chodbe, staraju sa o ne,

e informuju vedenie Skoly, ak ucitel’ nenastlipi na vyucovaciu hodinu.

18. PARLAMENT ZIAKOV SKOLY (ZIACKA RADA SKOLY)

V gkole pravidelne zasadd Parlament ziakov $koly (PZS), ktory je déleZitym iniciativnym
a poradnym organom vedenia $koly. Clenmi PZS st Ziaci: 2 pozorovatelia z I. roénika, 2 poslanci z Il
az IX. ro¢nika, ktori st voleni priamou volbou zZiakmi v kmenovej triede na jeden Skolsky rok. Zo
zvolenych &lenov PZS sa voli predseda a podpredseda. Informacie o zasadnuti PZS, o ¢lenoch,
poziadavkach sa pravidelne aktualizujii na webovej stranke koly. Statit PZS je takisto zverejneny na
webovom sidle aje prilohou tohto SP. Dévernikom PZS je koordinator zradu pedagogickych
zamestnancov, ktory komunikuje s poslancami parlamentu, navrhuje program aterminy zasadnutia,
navrhuje hosti na zasadnutie parlamentu, piSe zapisnicu zo zasadnuti, komunikuje s vedenim Skoly.
Cestnymi hostami zasadnutia PZS je vedenie $koly, ale aj ini zamestnanci $koly, ktorych si poslanci

pozvd.
19. STRAVOVANIE

Ziaci maju moZnost stravovat’ sa v SJ, ktora pontika pestri a vyvazenu stravu, ndpoj na pitie,
Salaty, ovocie alebo jogurty.
Prihlasovanie na obedy sa oznamuje vediicej SJ. Poplatok za stravovanie sa sklada zo zalohy na

bezplatné stravovanie a na réziu SJ (viac na webovej stranke).

Ziak sa moZe odhlasit’ z obeda najneskdr do 14.00 hod. pred diiom, ked’ sa nebude stravovat
osobne, telefonicky, e-mailom. Odporticame vSak vyuzivat' odhlasovanie prostrednictvom eSkoly. Ak sa
ziaci hromadne nezucastnia na obede pre konanie mimoskolskej aktivity, veduci aktivity vopred
oznamuje odhlasenie z obeda. Stravnici sa musia povinne denne oznac¢ovat’ v dochadzkovom ¢ipovacom
zariadeni (modry ¢ip).

Jedalny listok ainé informéacie o stravovani st zverejnené pri vstupe do Skoly, pri kancelarii
veducej SJ ana webovej stranke $koly. Ziaci dostant obed iba po oznaeni v ¢ipovacom zariadeni v
Skolskej jedalni (zIty ¢ip). Ak sa ziak neodhlasi z obeda, za neodobraté jedlo sa odoberie suma dotécie za
obed zo zaplatenej zalohy.

Obedy sa vydavaju od 11.30 do 14.00 hod., t. j. po 4., 5. a 6. vyuCovacej hodine.

Z hygienickych dévodov je dovoleny vstup do Skolskej jedalne len stravnikom a dozorkonajlicim

ucitelom. Ziaci 1. stupiia vstupuju do jedalne s vychovavatelkami v ¢ase Skolského klubu deti. Ziaci II.
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stupia a ostatni stravnici vstupuju do jedalne po skonéeni vyucovania. V jedalni je po 5. a 6. (4.) hodine
zabezpeceny dozor nad ziakmi.

Ziaci sa v jedalni spravaju slusne, nerugia ostatnych stravnikov, disciplinovane ¢akaju na vydaj
jedla, nekomentujd jedlo nevhodnymi poznamkami a nebehajl. Ziaci sa sami obsluhuji pri polievke a
vydajni jedla. Po konzumacii si upract svoje miesto, odnest pouzity riad a odidu z jedalne, nezdrzuju sa
Vv nej. V pripade, ze ziak rozleje Cast’ stravy na podlahu, oznami tito skutocnost’ pracovnickam jedéalne
alebo upratovacke. Ak je to mozné, znecistenie odstrani Ziak, ktory ho sposobil.

Je zakazané presuvat’ a spajat’ stoly v Skolskej jedalni, vynasat’ stolicky, stoly, riad a pribor

7o Skolskej jedalne.

Ziaci maji moznost’ zabezpeéit' si individualne stravovanie a pitny rezim v bufete vyluéne cez
prestavky. Nesmu si kupovat’ jedlo, ktoré treba ihned’ skonzumovat’, tesne pred vyucovacou hodinou. Za
moZnost’ navitevy Skolského bufetu zodpovedaju ZZ. Ziaci sa mozu zapojit’ aj do projektu $kolského
mlieka prostrednictvom vydajného automatu na Brejky. Dobijatel'né karty do automatu sa vydavajua
v kancelérii personalistky-mzdarky na prizemi $koly.

Ziaci so Specifickymi stravovacimi poZiadavkami si odkladaji jedlo na obed v chladnitke v

Skolskej jedalni a vyberaja si ho pocas obeda. Zohreju si ho sami v mikrovinnej rure.

Dodavka pitnej vody je zabezpeCovana Bratislavskou vodarenskou spolo¢nost'ou. V ucebniach,
kancelariach, WC a v jedalni sa pouziva studena voda. V umyvariach, Satniach a $kolskej kuchyni sa
vyuziva studena aj tepla voda. Pitny rezim je zabezpecovany pitnou vodou z vodovodu V triedach, v
Skolskej jedalni a v kancelariach ucitelov. Stravnici maji denne népoj k obedu (&aj, malinovka
s vysokym podielom ovocnej zlozky, mlie¢ne napoje). Ziaci maju k dispozicii mlie¢ny automat Brejky.
Na potrebu pit’ Ziakov upozoriujl vyuéujuci, dozorkonajiici, triedni uéitelia, vychovavatelky. Ziaci majt
k dispozicii pitnli fontanku so studenou a teplou vodou vo vestibule Skoly na prizemi. Na nabratie vody

vSetci vyuzivaju vlastné pohare.
20. POPLATKY
ZZ su povinni uhradit’ Skole poplatky za:

e poplatok za ucebnicu (pracovnu uebnicu, pracovny zoSit) cudzieho jazyka, ktorad je schvélena, no
nie je dotovana ministerstvom $kolstva (ucebnica sa stava vlastnictvom Ziaka),

e poplatok za Skolsky klub deti (v pripade, e ho Ziak navitevuje),

e poplatok za skolské stravovanie (v pripade, Ze je Ziak prihlaseny na obedy),

e poplatok za vstupny Cip do budovy skoly,

e poplatok za Cip na evidenciu stravovania,
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e ro¢ny poplatok Rade rodicov, ktory je uréeny na vydavky stvisiace so ziakmi (uhrada textovych
pomdcok, vychovno-vzdelavacich podujati, na materialno-technické vybavenie $koly a pod.),

e poplatok za poStovné v pripade zasielania prihlasok na osemrocné a patrocné bilingvalne gymnazia.

Zakonni zastupcovia, ucitelia a priatelia Skoly maju moznost’ Skole kazdorocne prispievat’ Rade
rodicov 2 % z dani prijmov, z ktorého zisky sa vyuzivajui na realizaciu aktivit a zak(penie materialno-
technickych prostriedkov, ktoré bezprostredne suvisia so ziakmi (viac na webovej stranke Vv Casti Dary a 2

%). Prispevky ZZ kontroluje Rada rodicov. Za prispevky Skole vam d’akujeme.

ZAVERECNE USTANOVENIA

Skolsky poriadok sa vydava po prerokovani v pedagogickej rade a v Rade skoly. SP je zavézny
pre vSetkych Ziakov a zamestnancov Skoly. NedodrZanie niektorého bodu zo strany ziakov je ddvodom na
vychovné opatrenie. Nedodrzanie SP zo strany zamestnancov opisuje Pracovny poriadok $koly.

Triedny ugitel’ je povinny preukéazatelne oboznamit’ so SP Ziakov svojej triedy a ich zakonnych
zastupcov na tivodnom informaénom stretnuti. Riaditel’ $koly je povinny preukazatelne oboznamit so SP
zamestnancov skoly.

SP je neoddelitelnou stiéastou Pracovného, Organizaéného a Prevadzkového poriadku $koly a ich
priloh. Pravidla hodnotenia Ziakov v jednotlivych vyucovacich predmetoch su predmetom Skolského
vzdelavacieho programu, ¢asti Klasifikaény poriadok ZS, nie st rozpracované v SP.

Zmeny a doplnky SP vydava riaditel’ $koly po prerokovani v pedagogickej rade.

Tento Skolsky poriadok zakladnej $koly nahradza Klasifika¢ny poriadok zakladnej §koly zo 4. 9.
2017.
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