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Vseobecné ustanovenia

I. Organizacia vyucovacieho dia

Viem, Ze svojim spravanim, konanim a vzhl’adom reprezentujem seba, svoju Skolu a rodicov.

1.

W N

Vyucovaci proces sa riadi platnym rozvrhom hodin. Rozvrh hodin je povinny respektovat’ kazdy ziak
a pedagogicky zamestnanec.

. Skola sa otvara o 7:45 hod. Ziak prichadza do triedy 10 min. pred zaciatkom vyucovacej hodiny.
. Ak trieda nie je otvorena, ziak ma pravo poziadat’ dozor konajiceho ucitel’a, aby triedu otvoril.
. Ziaci, ktori maji vyucovanie nulti hodinu, ¢akaju vyucujuceho pred hlavnym vchodom skoly,

v pripade nepriaznivého pocasia vo vstupnej hale. Oneskorenci maji moznost’ slusnym spdsobom
poziadat’ sluzbu na vratnici o vstup do Skoly.

. Skola sa zatvéra o 7:55 hod. Ziak, ktory pride po uvedenom &ase, bude evidovany v zosite neskorych

prichodov.

. Na popoludiiajsie vyu€ovanie a mimoskolské aktivity prichddzaja Ziaci podl'a dohody s vyucujiicim

(najneskor 5 minit pred zagiatkom). Ziaci, ktori pridu skor, sa nesmii zdrziavat' v budove koly.

. Ziaci si pred vchodom do budovy dokladne o¢istia obuv, prezuju sa vo vstupnej hale, a zarovefi

odlozia obuv do topankovnikov vo vstupnej hale skoly. Kabaty a iné zvrsky odevov si ziaci odlozia
v uzamykateI'nych Satniach pri svojich triedach.

Rozvrh vyuéovania:

Sl A

7:00 — 7:40 (prestavka 20 min)

8:00 — 8:45 (prestavka 10 min)

8:55 — 9:40 (prestavka 15 min)

9:55 - 10:40 (prestavka 20 min)
11:00 - 11:45 (prestavka 10 min)
11:55 - 12.40 (prestavka 10 min)
12:50 — 13:35 (prestavka 25 min)
14:00 — 14:45 (prestavka 15 min)
15:00 — 15:45

Pri popoludiajSom vyucovani dochadza k casovému posunu v zavislosti od persondlneho a
organiza¢ného zabezpecenia Skoly, psychohygienickej prestavky.

Vyucovaci proces je organizovany vV triedach, odbornych ucebniach, telocvicniach ana
Sportoviskach v blizkom okoli skoly.

Bezpecnost ziakov a ochrana majetku Skoly je zabezpecend kamerovym systémom inStalovanym
v spolo¢nych priestoroch Skoly. Jeho prevadzka je oSetrana v samostatnom internom predpise
Skoly vypracovanom v zmysle zdkona o ochrane osobnych tdajov.

Kazdy ziak ma prideleny box na obuv vo vstupnej hale a kazda trieda méa 2 kovové Satne pri
triede, za ktoré st zodpovedni Ziaci pocas celého Skolského roka. Vstup do topankovnikov a Satni
pocas vyucovania je povoleny vo vynimocnych pripadoch (navsteva lekara, uvolnenie ziaka
triednym ucitelom a pod.)

Ziaci v Casti Meret maji namiesto kovovej Satne murovanu Satiiu s veSiakmi, pripade veSiaky na
chodbe pri triede.

Ziaci zdrziavajuci sa v herni Skolského klubu si pre presune prenesu svoje veci do murovanej
Satne v Casti Meret.

Na vyucovanie telesnej vychovy sa ziaci II. stupna prezliekaji v Satniach pri telocvicni. Do
telocvicne vstupuju vylucne s ucitel'om.



e Ziaci 1. stupiia sa na TEV prezliekaju vo svojich kmefiovych triedach a do malej telocviéne
vstupuju vylucne so svojim ucitel'om/ucitel’kou.

e Vsetky poziadavky voci skole (potvrdenia, ziadosti, a pod.) predkladaji ziaci prostrednictvom
triedneho ucitela na sekretariate riaditelky Skoly - musi byt presnd evidencia v zmysle
registraturneho poriadku skoly.

e Rodi¢ia mozu uradné zalezitosti vybavovat’ v ¢ase uradnych hodin, resp. vo vopred dohodnutom
termine na sekretariate Skoly.

e Informdcie o prospechu a spravani ziaka podéava rodicom triedny ucitel’ na triednom aktive a pocas
konzulta¢nych hodin.

II. Oslovenie, pozdravy, komunikacia
Zijeme na Skole, kde stoji proti sebe laska a nenavist’, mier a bitky, priatel’stvo a vysmech. Aby sme
sa neocitli v svetle a tme, naucime sa povedat’ ano a nie, prosim a d akujem.

Ziak:
1. Oslovuje vSetkych zamestnancov Skoly titulom pan — pani. Pri prvom stretnuti pocas dna
pozdravi kazdého pracovnika Skoly.
2. Sprava sa k spoluziakom priatel'sky, oslovuje ich krstnym menom.
Vyjadruje sa slusne bez vulgarnych vyjadreni a bitiek.
4. Vysmievanie, urdZanie, nadradenost’, podceriovanie a fyzické ubliovanie spoluZiakovi sa
povaZuje za Sikanovanie.
5. Kazda urdZajica komunikacia medzi spoluziakmi i za nepritomnosti ucitela sa povazuje za
porusenie skolského poriadku.

w

III. Vychovné opatrenia

Vychovnymi opatreniami st pochvaly, iné ocenenia a opatrenia za porusovanie skolského poriadku.

I11./1 Pochvaly

II1./1.1 Pochvala od triedneho ucitel’a

Triedny ucitel’ ma pravo udelit’ pochvalu triednym ucitePom napr. za:

o zareprezenticiu triedy;

za prikladné slusné spravanie a utvaranie dobrych vztahov v triede;

za aktivitu, kreativitu i dodrZiavanie celoZivotnych zru€nosti a pravidiel;
za vzdelavacie vysledky Ziakov

o)
o
o)
o (vychovné predmety!!!) a iné,...

I11./1.2 Pochvala od riaditela $koly

Riaditel’ Skoly ma pravo na ziklade navrhu triedneho uditel’a udelit’ pochvalu od riaditel’a Skoly

napr. za:

o zaUspeSnu reprezentaciu Skoly;

o za neziStni pomoc, za humanny pristup k 'ud’om, prikladny ¢in, verejné uznanie inou osobou alebo
inStiticiou.

o zaangazovanost v celoSkolskych projektoch;

za vzdelavacie vysledky Ziakov,

o ainé,...

o



I11./2 Opatrenia za porusovanie Skolského poriadku (Zakon ¢.245/2008 Z. z.)

V pripade, Ze ziaci porusuju pravidla na vychovnych predmetoch, odraza sa to pri podavani vychovnych
opatreni na konci kazdého klasifika¢ného obdobia.

Opatrenie Popis priestupkov/ neskory prichody/ Neospravedlne
zapisv v klasifikaCnom | zabudnutie Ziackei né hodinv
zapis do za porusenie Skolského poriadku pocas vyu€ovacej hodiny, pocas
klasifikac. prestavok alebo na spolo¢nom podujati organizovanom $kolou
Zaznamu ziak ma dve tolerancie zabudnutia pomécok, neaktivnej prace na hod.
a pod.

napomenutie 2 zapisy 3-krat 1 -2

TU

pokarhanie TU 3 zapisy 6-krat 3 -4

pokarhanie RS 5 zapisov 10-Kkrat 5-6

2. stupen 7 zapisov 15-Krat 7-14

3. stupei viackrat 15-30

4. stupei nad 31 a viac

Priestupky v rdmci porusovania $kolského poriadku sa mézu kombinovat’ a kumulovat’!
Za kybersikanovanie ma Skola prdavo postupovat’ podl’a pravnych noriem SR.

I11./3 Nahle vylucenie Ziaka z vychovy a vzdelavania (Zdakon ¢.245/2008 Z. z.)

1. Ak ziak svojim spravanim a agresivitou ohrozuje bezpecnost’ a zdravie ostatnych Ziakov alebo narisa
vychovu a vzdelavanie do takej miery, Zze znemoznuje ostatnym ziakom vzdelavanie, moéze ucitel
pouzit’ ochranné opatrenie, ktorym je okamzité vylucenie Ziaka z vychovy a vzdelavania a jeho
umiestnenim do samostatnej, na to Specidlne urcenej miestnosti za pritomnosti Skolského
psychologa, resp. Specialneho pedagoga, ktori vykonavaji nad ziakom dozor do prevzatia Ziaka jeho
zakonnym zastupcom.

Riaditel’ Skoly bezodkladne privola zakonného zastupcu, v pripade potreby aj zdravotni pomoc,
resp. zastupcov Policajného zboru.

2. Ochranné opatrenie — nahle vylucenie ziaka z vychovy a vzdelavanie sluzi na upokojenie ziaka. O
dovodoch a priebehu ochranného opatrenia vyhetovi riaditel’ alebo nim povereny pedagogicky alebo
odborny zamestnanec Skoly pisomny zaznam

IV. Praca na vychovnych predmetoch

IV./1 Oznamenia o praci na vychovnych predmetoch na 1. stupni

Vyucujuci priebezne dava informdcie pre rodicov do ziackej knizky a to nasledovne:

Pracuje pracuje VD | ak je Ziak usilovny, nosi si pomdcky na vyu€ovacie hodiny, je aktivny

vel’mi dobre a kreativny, pracuje zrucne a so zdujmom.

Pracuje pracuje D | ak si Ziak nosi pomdcky, pracuje anevyrusSuje, je vSak menej

dobre Aktivny, pracuje s menSim zdujmom.

Pracuje pracuje U | zabuda si pomdcky, je malo aktivny, malo zru¢ny, na pracu

uspokojivo potrebuje silné podnety, nemé snahu zlepsit’ svoju zru¢nost’.

Nepracuje N ziak si Casto nenosi pomdcky ana vyufovacej hodine odmieta
pracovat, je neaktivny, nepomdhaji podnety, nemd ziadnu snahu
zlepsit’ svoje zrucnosti.




IV./2 Oznamenia o praci na vychovnych predmetoch na 2. stupni

Vyucujuci priebezne dava informacie pre rodicov do ziackej knizky a to nasledovne:

Pracuje aktivne PA ak je ziak usilovny, nosi si pomocky na vyucovacie hodiny,
je aktivny a kreativny

Pracuje P ak si ziak nosi pomdcky, pracuje a nevyrusuje

Pracuje nedostatocne PN zabuda si pomocky

Nepracuje N ziak si Casto nenosi pomocky ana vyucovacej hodine
odmieta pracovat’

V. Zasady spravania Ziakov

Ak Zijete v nepriatel’stve — naucite sa utocit’, ak Zijete v posmechu — naucite sa nendavidiet’, ak Zijete
v tolerancii — naucdite sa spravodlivosti, ak Zijete v priatel’stve — naucite sa hl’adat’ na svete lasku.

V./1 Prava a povinnosti Ziaka

1.

2.

3.

Ziak sa musi v §kole spravat’ slu$ne, dbat’ na pokyny pedagogickych zamestnancov, podl'a
svojich schopnosti sa svedomite pripravovat’ na vyucovanie a dodrziavat’ Skolsky poriadok.
Ziak sa musi spravat’ sluine aj mimo vyu&ovania, a to aj po¢as volnych dni a prazdnin tak,
aby neporusSoval zasady spolunazivania a spolocenské normy spravania.

Ziak musi chodit’ do §koly pravidelne a v&as podla rozvrhu hodin a zagastiovat’ sa na
&innostiach, ktoré $kola organizuje. Ugast’ na vyu¢ovani povinne volitelnych predmetov

a zaujmovej ¢innosti je pre prihlaseného Ziaka povinna.

. Ziak musi byt’ v $kole vhodne, &isto a bez vystrednosti obledeny a upraveny.
. Ziak sa po vstupe do budovy skoly prezuje a odlozi si zvrsky oblecenia v priestoroch na to

urcéenych.

. Ziak musi chranit’ u¢ebnice a skolské potreby, udrziavat’ v poriadku a v Cistote svoje

miesto, triedu a ostatné Skolské priestory, chranit’ majetok pred poskodenim; nosit’ do
Skoly ucebnice a Skolské potreby podl'a rozvrhu hodin a pokynov pedagogickych
zamestnancov.

. V pripade, ze ziak musi opustit’ budovu Skoly (lekarske vySetrenie...), preukaZe sa na

vratnici priepustkou podpisanou svojim triednym ucitel'om. Vratnicka ho zapiSe do knihy
odchodov.

. Pred skon¢enim vyu€ovania ziak nesmie bez dovolenia vychadzat’ zo Skolskej budovy;

zdrziavat’ sa v Skolskych priestoroch v ¢ase mimo vyucovania méze ziak len za podmienok
uréenych Skolskym poriadkom.

. Ziak musi chrénit’ svoje zdravie a zdravie spoluziakov; Ziak nevykonava ¢innosti, ktoré su

zdraviu Skodlivé, najmai fajcenie, pitie alkoholickych népojov, poZivanie zdraviu
Skodlivych latok.

. Pocas vyucCovania ziak nesmie pouzivat’ mobilny telefon. Pouzit’ ho mdze iba v
10. P k t mobilny telefon. P t h b

odovodnenych pripadoch so stthlasom vyucujticeho, triedneho ucitel’a alebo riaditel’ky
alebo nou poverenym zastupcom.

11. Ziak nesmie nosit’ do $koly predmety ohrozujiice vlastné zdravie a zdravie spoluZiakov a

pedagogickych zamestnancov.

V./2 Ziakovi nie je dovolené
1. PrinaSat’ do Skoly alebo na ¢innosti organizované Skolou veci ohrozujuce Zivot a zdravie ako

aj veci, ktoré by mohli rozptyl'ovat’ pozornost’ ostatnych ziakov pri vyucovani.

2. Pocas vyucovacich hodin pouZzivat’ predmety, ktoré nebude na vychovno-vzdeldvacom procese

potrebovat’ (diskmen, MP3 prehravac, volkmen, PSP, Sperky, a iné). V pripade porusenia ma
ucitel’ pravo odobrat’ vec.

Znecist'ovat steny, sprejovat' nane a nicit’ zariadenie ucebni, Satni a ostatnych priestorov skoly,
budovy ako aj areal skoly.



N

9.

Pouzivat’ vulgarne vyrazy, fajcit’ v priestoroch skoly ani v priestoroch arealu skoly.

Prinasat’ do skoly alebo na ¢innosti organizované Skolou alkoholické néapoje, cigarety, drogy
a iné zdraviu Skodlivé latky, pozivat’ ich v Skole alebo pri ¢innostiach organizovanych skolou.
Ucitel’ ma pravo zadrzat’ predmet, ktorym narasa vyucovaci proces, zadrzany predmet odovzda
rodi¢om ziaka s protokolom o odovzdani predmetu.

Drahé predmety nosia ziaci do Skoly len na vlastni zodpovednost. V pripade straty,
odcudzenia, poskodenia, zni¢enia Skola nebude robit’ ziadne opatrenia.

Ak ziak na prikaz Skoly prinesie vac¢Siu sumu penazi, odovzda ich na zaciatku vyucovania
triednemu ucitel'ovi. V pripade, Ze tak neurobi, neberie $kola na seba zodpovednost’ a nebude
robit’ ziadne opatrenia;

Ak ziak zisti stratu predmetu, na ktory sa vztahuje poistnd zmluva, ihned’ to ohlasi triednemu
ucitelovi. Zapis o strate sa napise iba vtedy, ak je ziak poisteny.

10. Konzumovat v skole energetické a alkoholické napoje.

V./3 Spravanie Ziakov pocas prestavky
Na svete nendjdeme dvoch rovnakych Pudi, dve rovnaké osobnosti, ktoré majiu rovnaké konanie,
spravanie, myslenie. Aj ty moZzes patrit’ medzi nich. Je to jednoduché. Bud’ sam sebou.

Ziak:

1.

N AW

Pocas malych prestavok opusta triedu v pripade ndvstevy bufetu, automatu na mlieko v presne
vymedzenom case:

ziak prvého stupiia — pred vyucovanim, pocas 1. a 2. prestavky a po vyucovani;

ziak druhého stupnia — pred vyucovanim, pocas 3. a 4. prestdvky a po vyucovani.

Ziak pocas malych prestavok optstat’ chodbu, na ktorej je jeho kmetiova trieda pri presunoch
do odbornych ucebni.

Mala prestavka je ur¢end na psychohygienu a pripravu na nasledujicu hodinu.

V ojedinelych pripadoch mdze Ziak poziadat’ dozor konajiceho ucitel'a o vstup do inej triedy.
Druhé prestavka je desiatova, cez velku prestavku st ziaci mimo triedy, v uréenych priestoroch.
Ziak udrzuje svoje miesto v &istote, po vyuéovani vylozi stolicku na lavicu.

Poskodenie Skolského majetku sa da k ithrade rodicom ziaka. Ak sa nezisti vinnik, Skodu hradi
triedny kolektiv.

V./4 Spravanie Ziakov na vyucovani

KaZdy Ziak ma pravo:

na rovnost bez rozdielu rasy, nabozenstva, povodu a postavenia; na toto pravo maju narok
vSetci ziaci bez jedinej vynimky, bez rozdielu rasy, farby, pohlavia, re¢i, nabozZenstva,
politického alebo iného presvedcenia, narodného alebo socialneho povodu;

na zdravy duSevny a telesny rozvoj;

telesne, dusevne alebo socidlne postihnutému Ziakovi treba poskytnut’ zvlastnu opateru,
vychovu a starostlivost’, akil vyzaduje jeho konkrétny stav a umoziiuje prostredie Skoly;

na bezplatné vzdelavanie, hru a zotavenie;

na ochranu pred zanedbavanim, krutostou a vyuzivanim; nesmie byt predmetom nijakého
sposobu obchodu;

na ochranu pred diskrimindciou a na vychovu v duchu znaSanlivosti, mieru a bratstva;

na zrozumitel'ny vyklad uciva, opytat’ sa na poznatky, ktorym pri vyklade nerozumel;

ma pravo pracovat, ucit’ sa a tvorit’ v pokojnej atmosfére, v neohrozenom prostredi;

na komunikaciu s nadriadenym v duchu zasad humanity a tolerancie;

ma pravo slusnym spdsobom a vo vhodnom c¢ase vyjadrit’ svoj ndzor a poziadat’ ucitel'a o
vysvetlenie a rieSenie problému;

ma pravo riesit problém i1 pomocou triedneho ucitela, vychovnej poradkyne, Skolskej
psychologicky, Specialnej pedagogicky, koordinatora projektu Chips, ¢lena vedenia Skoly...;
na zdovodnenie klasifikacie a analyzu chyb v pisomnych a grafickych pracach;

poziadat’ o komisionalne skusanie (prostrednictvom svojho zdkonného zéastupcu ziaka);



vybrat’ si voliteI'né predmety z ponukaného stiboru (eticka vychova/nabozenska vychova;
podrla vlastného zaujmu zapojit’ sa do niektorej z foriem zaujmovej Cinnosti;

od 4. ro¢nika byt’ zvoleny za ¢lena ziackej Skolskej rady a pdsobit’ v nej celé volebné obdobie
(2 roky);

prostrednictvom zvoleného zastupcu ziakov spolupodielat’ sa na ¢innosti Ziackej Skolskej rady
(predkladat’ pripomienky, podnety, navrhy, opatrenia);

pracovat’ v projekte Chips ako rovesnicky podporovatel’ (blizSie informacie u koordinatora
Chipsu — pozri nastenku chipsakov);

na ochranu zdravia a bezpecnosti pri vyucovani;

na dodrziavanie zékladnych psychologickych noriem (podet adizka prestavok, dizka
vyucovania v jednom celku);

ak sa z vaznych dovodov nemohol pripravit na vyucovanie, méa pravo ospravedlnit’ sa pred
zaciatkom hodiny;

ziak mdze mat’ jedenkrat za polrok toleranciu od skusSajuceho ucitel’a.

K povinnostiam Ziaka patri:

sediet’ na mieste, ktoré mu urcuje zasadaci poriadok;

pocas vyucovania pracovat’ podl'a programu ucitel’a;

pri odpovedi sa hlésit’, odpovedat’ na vyzvu uditel'a a nevykrikovat’;

na poziadanie predlozit’ ziacku knizku, pripadne zosit;

chranit’ vlastné zdravie i zdravie inych;

dbat’ o Cistotu a poriadok a pomahat pri udrziavani poriadku v skole a jej okoli;

byt v skole vhodne a ¢isto obleceny a upraveny,

Setrit’ Skolské zariadenia vratane toaliet, chranit’ ho pred poskodenim a hospodarne zaobchadzat
s ucebnicami a u¢ebnymi pomockami;

dodrziavat’ vyucovaci Cas, rozvrh prestavok a plnit’ d’alSie pokyny obsiahnuté v skolskom
poriadku;

v Case vyucovania v odbornych u¢ebniach dodrziavat’ organizacny poriadok platny pre danu
ucebnu;
pred opustenim budovy Skoly poc¢as vyucovania preukazat’ sa s podpisanou priepustkou svojim TU;
Ak sa Ziak na vyu€ovanie nepripravi alebo nemd domacu tlohu, ospravedlni sa pred za¢iatkom
hodiny auvedie dovod nepripravenosti. Ospravedlnenie pocas hodiny nemusi vyucujlci
akceptovat’.

Ziak moze opustit’ triedu alebo uréené miesto len so suhlasom vyuéujticeho.

Pred opustenim triedy Ziak urobi vo svojom okoli poriadok. Odpadky patria do kosa.

Ziak separuje odpad do vyzna¢enych nadob.

Ziak ma v §kole po _prichode a7 do svojho odchodu vypnuty mobilny telefén. V pripade
dohody s triednym ucitel'om ho pred vyucovanim odovzda triednemu ucitel'ovi a po vyucovani
st ho prevezme spét’.

V./5 Prichod Ziakov do Skoly

1.

e

Ziak ma pravo prist’ do $koly v pripade vaznej prekazky neskor ako o 7:55. V tomto pripade
vojde do budovy Skoly po ohlaseni dévodu neskorého prichodu na vratnici, resp. na
sekretariate Skoly.

Neopodstatnené¢ neskoré¢ prichody st vaznym porusenim Skolského poriadku. Neskory
prichod sa vyznaci do ziackej knizky a triednej knihy.

Ziak si pred vchodom do budovy dokladne oéisti obuv, prezuje sa do zdravotne nezavadnych
prezuviek s bledou podrazkou vo vstupnej hale, a zaroven odlozi obuv do topankovnikov vo
vstupnej hale Skoly. Kabaty a iné zvr§8ky odevov si odlozi v uzamykatel'nych Satniach pri
svojich triedach.

Satiia neslazi na odkladanie uéebnic, zogitov a inych $kolskych pomdcok.

Cas od prichodu do $koly do zagiatku vyudovania Ziak vyuZiva na opakovanie u¢iva a na
pripravu na vyucovanie. V tomto ¢ase nevypracuva pisomné a grafické doméace tlohy, ktoré
mu boli ulozené v predchadzajtcich dnoch.
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6.

7.

Pre Zziakov prichadzajucich do Skoly kolobezkou je vo vstupnej hale zriadena kolobezkaren.
Ziak je povinny zaparkovat’ kolobeZku do vyhradeného boxu. Skola nezodpoveda za jej
odcudzenie. Individudlne poisteny Ziak mé néarok pri odcudzeni kolobezky na odskodnenie
straty.

Na ziadost’ zastupcov ZSR boli zriadené pred budovou $koly stojany na bicykle. Ziak je
povinny bicykel pred vstupom do $koly uzamknut' retazou. Skola nezodpoveda za jeho
odcudzenie.

V./6 Spravanie sa Ziakov pocas prestavok — prechod do ucebni

1.

2.

W

Pocas prestavky po druhej vyucovacej hodine ziaci desiatuju, predtym si umyju ruky. Pocas
malych prestavok sa Ziaci spravidla zdrziavaji v ucebni.

Po tretej VH si ziaci 1. stupiia nechaju osobné veci v uebni a odchadzaju na prestavku na
Skolsky dvor, ktory nesmu svojvolne opustit’. V pripade nepriaznivého pocasia travia vel'ka
prestavku vo svojich triedach a na chodbach Skoly v pril'ahlych priestoroch svojej triedy.

V case velkej prestavky vSetci ziaci 2. stupnia sa zdrziavaju v dohlade dozor konajucich
ucitel’ov.

Papiere a rozne odpadky odhadzuju do kosov. Je zakazané rozhadzovat’ odpadky po chodbéch,
zachodoch, hadzat’ do zdchodovych mis, pisoarov a umyvadiel.

Do odbornych uéebni odchadza zo svojej kmenovej triedy 1 minutu pre zaciatkom VH.
Pocas pouzitia toalety dba ziak na mocenie vylucne do pisoara, resp. toaletnej misy.

V./7T Odchod Ziakov zo Skoly

1.

2.

V./8

[y

o

Po skonceni poslednej vyucovacej hodiny si kazdy ziak ulozi svoje veci do tasky, ocisti

si svoje miesto a okolie od papierov a inych necistot a vylozi stolicku na lavicu.

TyZdennici skontroluju Cistotu celej triedy. Umyja tabul’u, zatvoria oknd, skontroluji

¢i st uzatvorené vodovodné kohutiky a zhasnuté svetla.

Na pokyn ucitela (vSetky stolicky musia byt vyloZzené) Ziaci opustia triedu; pod dozorom
vyucujuceho odchadzaju Ziaci do Satne; v $atni si zobera zvrsky a odidu na obed, po obede sa
prezuju vo vstupnej hale Skoly a opustia Skolski budovu.

Ziaci, ktori sa stravuji v $kolskej jedalni si ulozia aktovku v 3atni a idi sa naobedovat’.

Ziak zo §koly ide hned’ domov. Nezdrziava sa v $atni, v priestoroch §koly, pred budovou §koly
(aby nerusil vyucovanie ostatnych Ziakov) a medzi obytnymi domami (staznosti ob¢anov).

Dochadzka Ziakov do Skoly
Ziak dochadza do $koly na vyucovanie a podujatia §koly pravidelne a nagas.
Vyucovanie a podujatia moze ziak vymeskat’ len pre chorobu, z dovodu navstevy odborného
lekara, vaznu udalost’ v rodine a nepredvidané dopravné a poveternostné problémy.
Ak Ziak mieni vymeskat’ vyucovaciu hodinu pre vopred znamy dovod, vyZiada si povolenie.
Z jednej vyucovacej hodiny uvoliuje vyucujici so suhlasom triedneho ucitel’a, ktory vypise
ziakovi priepustku,
e na 1 —3 dni uvolniuje triedny ucitel,
e na viac ako 3 dni uvol'niuje riaditel’ka Skoly na zéklade Ziadosti zdkonného zastupcu

a odporucania triedneho ucitel’a prostrednictvom sekretariatu riaditel’ky Skoly.
Ak Ziak zostane doma, rodi¢ia st povinni ozndmit’ osobne alebo telefonicky na sekretariat
Skoly alebo priamo triednemu ucitelovi (ak poskytol telefonicky kontakt) pricinu
nepritomnosti do 24 hodin.
Ak ochorie Ziak alebo niektord z osdb, s ktorymi ziak byva, alebo je v trvalom styku, na
prenosnu chorobu, zdkonny zastupca ziaka ithned’ oznami tuto skuto¢nost’ riaditel’ke Skoly.
Neucast’ ziaka na vyucovani rodi¢ ospravedliuje elektronickou formou cez edupage, resp.
prostrednictvom tlaciv zverejnenych na stranke Skoly.
Nepritomnost’ Ziaka, ktora trva najviac tri po sebe nasledujuce vyucovacie dni,
ospravedliiuje jeho zakonny zastupca; vo vynimo¢nych a osobitne odévodnenych
pripadoch skola méze vyZzadovat’ lekarske potvrdenie o chorobe diet’at’a alebo ziaka alebo iny
doklad potvrdzujtici odévodnenost’ jeho nepritomnosti.
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10.

11.

Ak nepritomnost’ Ziaka z dévodu ochorenia trva dlhSie ako tri po sebe nasledujuce
vyucovacie dni, predlozi diet’a, Ziak, jeho zikonny zastupca potvrdenie od lekara.

V cCase pandémie (mimoriadny stav) méZe zakonny zastupca Ziaka ospravedlnit’ neucast’
Ziaka na vyuc€ovani na 5 za sebou nasledujucich dni.

Ak ziak vymeska v jednom polroku viac ako 100 z planovaného poctu vyucovacich hodin a
nema dostatok znamok potrebnych na hodnotenie za klasifikacné obdobie, nebude za dané
obdobie z jednotlivych predmetov klasifikovany.

Riaditel’ka Skoly ma pravo na navrh vyucujiceho nariadit’ ziakovi komisionalnu skusSku

z dovodu vysokého

12.

poctu vymeskanych hodin.

Ziak, ktory nenavstevuje hodiny telesnej vychovy a inych vychovnych predmetov pocas nultej
vyucovacej hodiny a v case popoludnajsieho vyucovania, bude hodnoteny z tohto predmetu
na konci klasifikacného obdobia stupiiom neabsolvoval a za dané klasifikacné obdobie
NEPROSPIEVA.

V./9 Neospravedlnena nepritomnost’
1.

2.

Za neospravedlnenti nepritomnost’ ziaka v Skole sa povazuje nepritomnost Zziaka na
vyucovani od prvej hodiny, ktord nebola zdkonnym zéstupcom Ziaka ospravedlnena.

Za neospravedlnent nepritomnost’ ziaka, ktora preukazatel'ne nebola spésobena zakonnym
zastupcom Ziaka, na jednej a dvoch vyucovacich hodinach, udeli ziakovi TU napomenutie.
Za neospravedlnent nepritomnost’ ziaka, ktora preukédzatel'ne nebola spésobena zakonnym
zastupcom ziaka, na 3 — 6 vyucovacich hodinach udeli Ziakovi triedny ucitel’ pokarhanie.
Za neospravedInenu nepritomnost’ Ziaka, ktora preukazatel'ne nebola spdsobena zakonnym
zastupcom Ziaka na viac ako 6 vyudovacich hodinach, udeli ziakovi RS.

Ak bol ziak neospravedlnene nepritomny v Skole v pocte 4 vyucovacich hodin, oznami thito
skutoc¢nost’ riaditel’ka Skoly preukdzateI'nym sposobom zakonnému zastupcovi Ziaka a pozve
ho na pohovor, z ktorého sa vyhotovi zapisnica.

V pripade neospravedlnenej nepritomnosti Ziaka v pocte nad 17 vyu€ovacich hodin, oznami
tuto skutoc¢nost’ vychovna poradkyia na oddelenie socidlnych veci prislusného miestneho
uradu.

V./10 Spravanie v zariadeni $kolského stravovania

Ziak ma pravo stravovat’ sa v zariadeni $kolského stravovania/v $kolskej jedalni.

V jedédlni sa ziaci zdrzuji len pocas podavania stravy. Do jedadlne prichaddzaju
disciplinovane. Aktovky a vrchné oSatenie si odloZia v Satni.

Do skolskej jedalne vstupuje v dobe urcenej na obed. Sprava sa podla zasad slusného
stolovania. Je prezuty.

Ak sustavne porusuje zasady stravovania, moze byt do¢asne vyluceny zo ZSS.

Zariadenie jedalne a jej pril'ahlé priestory udrZiavame v Cistote a neposkodene.
Nevynasaju riad z jedalne a vSetky prilohy k obedom konzumuja v jedalni.

Vsetky osoby stravujiice sa v ZSS su povinné odniest’ pouzity riad k okienku, nechat’ po
sebe Cisté miesto.

Ziaci prenasaju stoli¢ky v ZSS k inym stolom.

Ziak nenavitevujuci SKD v pripade upozornenia pani vychovavatelky, pripadne dozor
vykonavajticeho ugitel'a uvol'ni stol oznaéeny kartickou SKD.

Ziak si mbze objednat’ obed do 14:00 hod. predchadzajiiceho dita z 2 obedov.

V pripade, Ze sa Ziak chce z obeda odhlasit’, urobi tak najneskor do 8:00 dia, v ktorom sa
odhlasuje z obeda.

V./11 Starostlivost’ o Skolské zariadenie, Skolské potreby a ucebnice 5
1. Kazdy ziak je povinny mat ucebnice a zoSity riadne podpisané a obalené. Setrné

zaobchadzanie s ucebnicami, Skolskymi predmetmi a zariadenim Skoly musi byt pre Ziaka
samozrejmostou.
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2. Za zapozi¢ané ucebnice zodpoveda ziak, ak nie je plnolety, jeho zékonny zastupca V pripade

3

poskodenia alebo straty ucebnice je Ziak povinny zakupit’ nova, pripadne ju uhradit’ v plnej
vyske.

. Ak ziak prechadza z jednej Skoly na druht, ucebnice si ponechéd a odovzda ich na tej skole,

kde kon¢i skolsky rok.

V./12 Triedna samosprava, Ziacka Skolska rada, CHIPS

Triedna samosprava je pomocnym aktivom triedneho ucitela (2. — 9. ro¢nika). Kolektiv si
vyberie sposob, ktorym urci troch zastupcov (predseda, tajomnik, pokladnik). Ziaci sami urcia
pravomoci jednotlivych funkcii.

e Na skole pracuje ziacka $kolska rada (ZSR)
e 7SR je samospravna skupina deti. Je zloZena zo zastupcov Ziakov 5. — 9. roénika. Ti st voleni

z triednych kolektivov na dvojro¢né volebné obdobie na zaklade uspesnosti v predvolebne;j
kampani. V pripade odchodu Ziaka na ina Skolu si trieda zvoli nového zéstupcu.
7SR sa riadi Statatom Ziackej $kolskej rady.

e 7SR si voli svoju Radu, ktord ma 5 - 9 ¢lenov a ktora je partnerom vedenia $koly.

CHIPS je projekt Linky detskej istoty pdsobiacej pri UNICEFe, ktorého cielom je rieSenie
problémov deti na zdklade rovesnickej pomoci. Jeho ¢lenovia pracuju dobrovolne za spoluprace
so Skolskou psychologic¢kou, Specidlnou pedagogickou a poverenym ucitelom. Na verejne
pristupnom mieste v S§kole st spristupnené kontakty, miestnost’ a terminy stretnuti s ¢lenmi
CHIPSu.

V./13 Napli prace tyZdennikov

Tyzdennici st dvaja Ziaci, ktorych mena zapiSe triedny ucitel’ na zaciatku tyzdna do triednej knihy.

Ich povinnosti su tieto:

pred vyucovanim zabezpecit’ kriedu a pomdcky;

starat’ sa o Cistotu tabule a dozerat’ na poriadok v triede pocas vyucovania;

hlasit’ triednemu ucitel'ovi poskodenie inventaru v triede;

poziadat’ ucitel’a o otvorenie okna v triede pred velkou prestavkou;;

po poslednej vyucovacej hodine v danej triede (aj v pripade, Ze sa Ziaci d svojej kmenovej
triedy uz nevrétia, resp. pri odchode z odbornej u¢ebne) spolu s vyucujiicim dozriet’ na to, aby
ucebnia ostala v primeranom poriadku (utreta tabul’a, pozbierané papiere, stolicky vyloZzené na
laviciach, zatvorené oknd a vodovodné kohutiky, zhasnuté svetld);

ak sa vyucujuci v priebehu 10 minat nedostavi na vyucovanie, oznami to tyzdennik na
sekretariate Skoly;

v pripade nalepenych Zuvaciek, ¢iernych Smuh na dlazke, znecisteni stien triedny ucitel’
zabezpeCi odstranenie prostrednictvom Ziakov triedy.

VI. Pohyb cudzich osob v budove Skoly
Pri vstupe do budovy $koly je navstevnik povinny:

podpisat’ sa do knihy navstev a vypisat’ potrebné tidaje podl'a predtlace;
cakat’ na d’alSie pokyny zamestnanca Skoly sliziaceho na vratnici.

Pri vstupe do budovy $koly navstevnik

svojim prichodom nenaruSat’ vychovno-vzdelavaci proces;
svojvol'ne sa nepohybuje po budove Skoly.

VII. POVINNOSTI PEDAGOGICKYCH ZAMESTNANCOV

¢ Prichadza na pracovisko v¢as, najmenej 15 minut pred za¢iatkom jeho vyucovacej hodiny alebo

KaZzdy pedagogicky zamestnanec

dozorom, podpisuje sa do harku evidencie dochadzky.
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e Svoju nepritomnost’ na pracovisku ohlési vedeniu Skoly bezodkladne, lekarske potvrdenie o PN,
OCR,... predlozi alebo doruéi do 3 dni; ukonéenie nepritomnosti oznami vedeniu §koly
1 den vopred.

e Je povinny zachovat’ mlcanlivost’ o skuto¢nostiach suvisiacich s vykonom zamestnania.

Clen vedenia $koly:

Riadi ulohy, vyplyvajuce z jeho naplne prace.

Organizuje a demokraticky riadi skolu.

Kontroluje plnenie povinnosti pedagogickych pracovnikov, ktoré vyplyvaja z ich pracovnej
naplne, UO, TV-VP, pracovného poriadku a vnutornych predpisov a nariadeni.

V(as zabezpecuje suplovanie za nepritomnych ucitel'ov alebo vychovavatel'ov na vyucovacich
hodinach a na dozore.

Zvolava zasadnutia poradnych organov vedenia Skoly.

Utvara vhodné podmienky pre dobru a tvorivu pracu vsetkym pracovnikom Skoly.
Zohl'adituje dobré navrhy a tvorivé podmienky kolektivu.

Podporuje spolupracu a propagaciu dobrych skusenosti.

Podporuje a oceniuje odborné a metodické vzdelavanie pracovnikov.

Respektuje osobnost’ kazdého pracovnika.

Nepret'azuje pracovnikov.

Pravidelne vykonava kontroly podla planu i mimo neho.

Vykonéva hodnotenie pedagogickych zamestnancov podl’a internej smernice Skoly a metodiky
hodnotenia.

Je naro¢ny k sebe, dokaze prijat’ i kritické pripomienky.

Ucitel

Plni tlohy, vyplyvajuce z jeho pracovnej néplne.

Dosledne dodrziava prava dietat’a, nepouziva fyzické tresty.

Nacas nastupuje na vyucovaciu hodinu, v€as ju ukonci.

Nenosi na vyu€ovacie hodiny mobilny telefon.

Absenciu ziakov a ostatné zapisy do triednej knihy vykona na zaciatku hodiny.

Nepretazuje Ziakov nadmernymi poZiadavkami.

Vyuziva dostupné ucebné pomocky, ktoré si pripravi v dostatoénom ¢asovom predstihu,
Opravuje vSetky pisomné prace a testy najneskor do 2 tyzdiiov od ich vypracovania ziakom, okrem
Skolskych pisomnych prac zo slovenského jazyka a literatiry na 2. stupni. Tie je ucitel’ povinny
opravit’ najneskor do 4 tyzdnov od ich vypracovania Ziakmi.

Pri popoludnajSom vyuc€ovani prebera Ziakov od vychovavatel’ky alebo pri hlavnom vchode,
rovnako po skonceni vyucovacej hodiny.

Désledne vykonava dozor, vypisané suplovanie je zavdzné.

Dbé na ochranu majetku Skoly.

Po ukonceni vyu€ovania dozrie na poriadok v triede (zabezpeci uzavretie okien, vyloZenie
stoliciek na lavice, uzamknutie triedy ), odvedie ziakov do Satne.

Triednu knihu a klasifikac¢ny zdznam uloZi do priec¢inku v zborovni.

Pri rokovani s rodi¢mi reSpektuje osobnost’ rodi¢a, rozhovor vedie v duchu spoluprace.
Pravidelne, najmenej raz za 2 tyZdne zapiSe hodnotenie Ziaka do internetovej Ziackej knizky.
Pravidelne a v zmysle internej smernice vyplia triednu dokumentaciu.

Dodrziava pracovny poriadok.

Respektuje uznesenia pedagogickej rady, pracovnych porad a zasadnuti metodickych organov.
Zucastiiuje sa triednych aktivov ZRS.

Pri uvolfiovani ziaka z vyu€ovania sa riadi postupom:

1 hodinu vyucujuci

do 3 dni triedny ucitel

viac ako 3 dni riaditel’ka Skoly.
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Utitel v SKD

Prebera zodpovednost’ za bezpecnost’ a ochranu zdravia Ziakov.
Na popoludiajsiu ¢innost’ prebera ziakov od vyucujicej osobne.

Ak ma v oddeleni ziakov z viacerych tried, k vychovavatel'ovi ich privedt vyucujice z posledne;j

vyucovacej hodiny.

Dba na dodrziavanie prav dietat’a.

Denne spolupracuje s triednym ucitel'om.
Spolupracuje s rodi¢mi ziakov.

Dodrziava svoju pracovnu naplil a pracovny poriadok.
Zugastiuje sa triednych aktivov ZRS.

Dozor konajuci ucitel’

Dozor konajtci ucitel’ nastupuje na dozor 15 min. pred zaciatkom vyuc€ovania a je povinny
spolo¢ne s ostatnymi vyucujucimi zabezpecovat' aktivnhu ochranu ziakov pred socialno-
patologickymi javmi, monitorovat’ zmeny v spravani ziakov a v pripade opravneného
podozrenia z fyzického alebo psychického tyrania, ¢i ohrozovania mravného vyvinu
bezodkladne riesit’ problém v spolupraci s vedenim Skoly.

Dozor konajuci ucditel’ je pocas vsetkych prestavok na chodbach, zodpoveda za poriadok a
bezpecnost’ ziakov.

Ucebne v Case vel'kej prestavky musia byt uzamknuté — zodpovedaji vyucujtci 3. vyucovacej
hodiny.

Dozor konajuci ucitel’ prebera zodpovednost’ za bezpecnost’ a ochranu zdravia ziakov.

Na dozor nastupuje vcas.

skola sa otvara o 7:40 hod.

chodbovy dozor zacina o 7:40 hod. a konci po prestavke po 5. vyuCovacej hodine o 12:40
hod.

dozerd, aby sa ziaci preztvali,

neskory prichod Ziakov zaznamena do zosita v zborovni $koly,

Povinnosti dozor konajuceho ucitel’a
(Blizsie v internej smernici ¢. 5/2011-RS o dodrZiavani dozorov nad Ziakmi Skoly)

1.

5.

Povinnost'ou dozor konajuceho ucitel’a je predovSetkym pred vyucovanim, pocas prestavok,
obeda, pri skolskych a inych akciach, ktorych sa Ziaci zii€astituju, viest’ Ziakov k uvedomele;j
discipline, k hygiene a k doslednému dodrziavaniu skolskému poriadku.

Povinnost’ vykonavat’ dozor sa vztahuje pre vietkych ugitel'ov. Clenovia vedenia §koly uréuja
dozor; ich povinnost'ou je kontrola vykonavania dozorov.

Dozorom na chodbéch a v Skolskej jedalni je ucitel povereny vedenim Skoly na zaliatku

Skolského roka; vykonava ho podla rozpisu. Ten je rozmiestneny na vidite'nych miestach

v zborovni a po chodbéch skoly.

Rozpis dozorov v nasej Skole je nasledovny:

e vstupna hala — pred vyu€ovanim pan skolnik;
po vyucovani ucitel’, ktory odprevadza ziakov po ich poslednej VH;

e prvé poschodie 1. aj 2. stupeni — povereny ucitel’ vykonava dozor cely dein; ureny dent
v tyzdni cirkuluju dozor konajuci podla rozpisu;

e druhé poschodie — povereny ucitel’ vykondva dozor cely den; uréeny den v tyzdni
cirkuluju dozor konajuci podla rozpisu;

e po vyucovani ucitel’, ktory odprevadza Ziakov po ich poslednej VH;

e pocas popoludnajSieho vyucovania — pred popoludnym vyucovanim a pred krizkovou
¢innostou si vyucujuci a lektor krazku vyzdvihne ziakov pred budovou skoly a po
skonceni vyucovacej hodiny, krazku odvedie ziakov z budovy Skoly;

e Ucitelia, ktori konaju dozor, si osobne zodpovedni za urazy ziakov, ktoré sa stant
nasledkom zanedbania povinnosti dozor konajucich ucitel'ov.

V pripade akéhokol’vek urazu je zodpovedny pedagog povinny:
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poskytnit’ prvi pomoc (v pripade potreby zabezpecit’ lekarske oSetrenie);

informovat’ vedenie Skoly;

informovat rodicov ziaka;

zapisat’ uraz do knihy trazov (v pripade potreby vyplni tlaivo o uraze pre poistoviu).

Povinnost’ konat’ dozor:

na chodbach sa zacina denne o 7:40 hod. a kon¢i sa poslednou vyucovacou hodinou
a odvedenim ziakov k opusteniu budovy skoly;

po 2. VH je desiatova prestavka;

po 3. VH je velka prestavka, ktoru travia ziaci I. stupiia mimo budovy Skoly spolu s dozor
konajucimi ucitel'mi; ziaci IL. stupna travia vel’ka prestdvku mimo triedy, na chodbach;
po 4. VH sa za¢ina dozor v ZSS; po 6. VH konéi dozor o 14:00 hod.;

dozor konajuci ucitel’ nastupuje do skolskej jedalne bezprostredne po skonceni VH, po
ktorej ma dozor;

dozor konajuci ucitel’ dba na poriadok, bezpecnost’ a spravne stolovanie;

pomdze nabrat’ polievku Ziakom prvého stupiia, ktori nenavitevuju SKD;

sleduje ziakov stojacich v rade a dba na ich disciplinovanost’;

upozornuje ziakov, aby nepremiestiiovali stoli¢ky od stola k stolu;

v pripade potreby upozorni ziakov I. a II. stupiia, aby uvolnili defom z SKD miesto pri
stole, ktory je oznageny kartickou SKD;

upozoriuje Ziakov, aby sa po naobedovani  zbyto¢ne nezdrziavali v priestoroch ZSS
a uvolnili ich d’al§$im Ziakom,;

sleduje Ziakov v priestoroch pred ZSS;

sleduje pohyb nestravujucich sa a vhodnym spoésobom ich vyzve na opustenie priestorov
7SS alebo im odporuéi &akat’ vo vestibule;

neobeduje , pohybuje sa v priestoroch a svoj obed skonzumuje az po skonceni hlavnych
povinnosti a uvol'neni sa priestorov od stravujucich sa Ziakov;

dozor konajuci ucitel’ opusti jedaleit po odchode posledného Ziaka;

Pocas dozoru:

sa ucitel' neustdle pohybuje v celom urenom priestore a kontroluje ¢innost’ Ziakov
v triedach, na toaletach;

ucitel’ zabezpecuje, aby ziaci udrziavali €istotu na chodbach a schodistiach a dodrziavali
bezpecnost’.

. Rozpis dozorov v nasej Skole je nasledovny:

vstupna hala

6.30 — 7.30 hod sluzbu vykonavajtici ucitel’ SKD,

7.40 — 8.00 hod. sluzba na recepcii;

po vyu€ovani ucitel’, ktory odprevadza Ziakov po ich poslednej vyucovacej hodine a sluzba
na vratnici Skoly;

prvé poschodie 1. aj 2. stupeit — povereny ucitel’ vykondva dozor cely deii; ureny den
v tyzdni cirkuluji dozor konajtci podl'a rozpisu;

druhé poschodie — povereny ucitel vykondva dozor cely den; uréeny dent v tyzdni
cirkuluju dozor konajuci podla rozpisu;

CHODBY

na chodbach sa zacina dozor denne o 7:40 hod.;

po 2. vyucovacej hodine je desiatova prestavka;

po 3. vyu€ovacej hodine je vel'ka prestavka, ktoru travia ziaci 1. stupiia mimo budovy Skoly
spolu s dozor konajlicimi ucitel'mi; Ziaci 2. stupiia travia velkl prestdvku mimo triedy, na
chodbach;

dozor sa konéi poslednou vyu€ovacou hodinou a vyzdvihnutim vychovavatel’kou do
Skolského klubu deti, resp. odvedenim Ziakov k opusteniu budovy skoly;
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AREAL SKOLY A CHODBY V CASE VELCKEJ PRESTAVKY

1. stupen

— zapriaznivého pocasia ziaci 1. stupnia travia vel’ka prestivku mimo budovy v Skoly;

— cez zadny vchod na Skolsky dvor prechadzaju ziaci len za pritomnosti dozor konajiceho
ucitel’a;

— zadny vchod otvara pani upratovacka az po prichode dozor konajuceho vyucujuceho;

—  ziaci sa mdzu spontanne pohybovat’ v priestoroch Skolského areélu;

—  dozor konajtci ucitelia v dany den sa dohodnu na rozmiestneni:
1. dozor z prizemia —  pri zadnom vchode;
2. dozor 1. poschodia — A aj B trakt — na Skolskom dvore;

— dozor konajuci ucitel’ stojaci pri zadnom vchode pred koncom prestavky otvori vchod do
budovy skoly a dba, aby sa Ziaci spravali pri presune do budovy Skoly disciplinovane;

— 0 10.55 hod. musia byt’ vSetci ziaci v budove Skoly, aby sa mohli pripravit na nasledujucu
vyucovaciu hodinu;

— v pripade nepriaznivého pocasia zZiaci zostavaju v budove skoly, travia ju po chodbach, mimo
svojich tried;

— tyzdennici su povinni vyvetrat’ triedy — dozor konajuci ucitel’ triedy skontroluje;

2. stupei

—  Ziaci 2. stupiia travia vel’ku prestdvku mimo triedy, na chodbach;

— ziak méze navstivit’ mliecne automaty, oddychnut’ si na lavickach, gauc¢och, v halachna 1. a 2.
poschodi + pouzit’ vankase v hale na 2. poschodi, ktoré na konci prestavky odloZi na to urcené
miesto;

—  dozor konajtici zamestnanci postupuji podl'a Cl. 4 a Cl. 6 tejto smernice;

SKOLSKA JEDALEN
— pocas stravovania v zariadeni Skolského stravovania zabezpecuje dozor nad ziakmi povereny
pedagogicky, resp. odborny zamestnanec podl'a rozvrhu dozorov;
— v skolskej jedalni sa za¢ina dozor po 4. vyucovacej hodine;
— dozor v skolskej jedalni konéi po 6. vyucovacej hodine o 14.00 hod. po odchode posledného
stravnika zo Skolskej jedalne;
— dozor konajuci uditel’:
¢ nastupuje do Skolskej jedalne bezprostredne po skonc¢eni VH, po ktorej ma dozor;
e dba na poriadok, bezpecnost’ a spravne stolovanie kultirne spravanie ziakov v Skolskej
jedalni;
dozera na odloZenie si taiek pred SJ pri odchode na obed a disciplinovany vstup do SJ;
dbé na dodrziavanie harmonogramu obedujucich ziakov;
pomdze nabrat’ polievku Ziakom prvého stupiia, ktori nenavstevuju Skolsky klub deti;
sleduje ziakov stojacich v rade a dba na ich disciplinovanost’;
upozoriiuje Ziakov, aby nepremiestiiovali stolicky od stola k stolu;
do Skolskej jedalne vpusta stravujucich sa Ziakov postupne, aby nebola jedalen velmi
preplnena a bolo zabezpefené dostojné stravovanie ostatnych stravnikov;
e v pripade potreby upozorni ziakov 1.1 2. stupila, aby uvolnili detom zo Skolského klubu
deti miesto pri stole, ktory je oznadeny karti¢kou SKD;
e upozornuje ziakov, aby sa po naobedovani zbytocne nezdrziavali v priestoroch zariadeni
Skolského stravovania a uvol'nili ich d’al§sim Ziakom;
e sleduje ziakov v priestoroch pred zariadenim Skolského stravovania;
e sleduje pohyb nestravujucich sa a vhodnym spdsobom ich vyzve na opustenie priestorov
zariadenia Skolského stravovania alebo im odporuci ¢akat’ vo vstupnej hale skoly;
e neobeduje , pohybuje sa v priestoroch a svoj obed skonzumuje az po skonceni hlavnych
povinnosti a uvol’neni sa priestorov od stravujucich sa ziakov;
e opusti jedalent po odchode posledného Ziaka.
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DOZOR KONAJUCI UCITELIA DBAJU NA TO, ABY ZIACI NEOPUSTILI AREAL
SKOLY!

VIII. Ulohy a povinnosti triedneho uéitela
Triedny ucitel’:
e Koordinuje vychovno-vzdeldvaciu ¢innost’ v triede.
e Je clenom pedagogickej sekcie 1 alebo 2. stupna.
e Vedie triednu dokumentaciu
— triednu knihu (elektronicky);
— triedny vykaz (elektronicky);
— katalogovy list ziaka (elektronicky);
e Dba na spravnost’ vedenia elektronickej triednej dokumentacie*.

Poznamky:

& Triedna dokumentacia sa vedie elektronicky v Statnom jazyku (aj v triednej knihe sa ucivo
cudzieho jazyka zapisuje v Statnom jazyku).

& Triedny ucitel zakladd a archivuje udaje o Ziakoch triedy (posudky, oslobodenia od
predmetov, oslobodenia od dochddzania do Skoly, Studium mimo uzemia SR,
ospravedinenky...) — priebeZne.

Triedny dokumentacia ] ] 5
TRIEDNY VYKAZ + KATALOGOVE LISTY ZIAKOV

& Triedny vykaz a katalogové listy Ziakov sa vedu v elektronickej podobe. Aktualizaciu
administracie osobnych vidajov Ziakov a dopliianie informacii na zaciatku skolského roka a v case
hodnotiacich pedagogickych rad vykonava triedny ucitel’ podla pokynov vedenia skoly v c¢ase na
to urcenom. (Ochrana osobnych udajov Ziakov.)

TRIEDNA KNIHA
= Priebezne dozerd na zapisovanie uciva ostatnymi pedagdgmi, v pripade nedostatkov
zabezpeci ich odstranenie.
= Na konci tyZdia eviduje dochadzku zZiakov.
e Pred prazdninami zabezpeci poucenia Ziakov o0 BOZP a zaznamenava to v triednej knihe.

e Stvrtroéne - nakonci kazdého hodnotiaceho obdobia zapisuje do poznamok dochadzku Ziakov

za obdobie daného Stvrtroka.

e TU dohliada na pravidelné informovanie zakonnych zastupcov so vzdelavacimi
vysledkami ziakov (zapisovanie zndmok/bodov/percent) ucitel'mi jednotlivych vyucovacich
predmetov prostrednictvom internetovej Ziackej knizky.

Poznamka:

& Triedny ucitel’ kontroluje internetovii Ziacku knizku svojej triedy,; v pripade nezapisanych
znamok upozorni vyucujucich na absenciu hodnotenia predmetu, ktori v jeho triede vyucuju.

*ARCHIVACIA ELEKTRONICKEJ DOKUMENTACIE

& Riaditelka skoly podpisuje elektronicku dokumentdaciu na konci Skolského roka mandatnym
certifikatom pred jej archivaciou.
& Za elektronicku archivaciu elektronickej dokumentacie zodpoveda spravca IT.

TRIEDNY UCITEL (d’alej len TU)
e Sleduje spravanie Ziakov — priebeZne:
= zapisy v zoSite na to urenom,
» dava navrhy na vychovné opatrenia (pochvaly a napomenutia, pokarhania, pripadne
znizené zndmky zo spravania),
* rieSi problémy v spravani so zdkonnymi zastupcami Ziaka.
e TU je vdennom styku so Ziakmi svojej triedy.
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* Oboznami Ziakov svojej triedy s platnym Skolskym poriadkom a vedie ich k jeho
dodrZiavaniu.

* Denne sleduje dochadzku ziakov do skoly, ich ospravedlnenia, podpisuje priepustky ziakov.

= Snazi sa odstranovat’ pripadné zaSkolactvo ziakov svojej triedy.

» Thned’ riesi zistené zaSkolactvo s rodi¢mi, s vychovnym poradcom, s vedenim skoly.

Poznamka:

& Administraciu zanedbavania povinnej skolskej dochadzky riesi s vedenim Skoly a vychovnym
poradcom.

e Pravidelne sa so Ziakmi stretiva na TH, kde okrem vzniknutych problémov rozvija
celozivotné pravidla a zivotné zruCnosti ziakov svojej triedy v spolupraci so Skolskou
psychologickou.

e Pomaha Ziakom uvedomovat’ si svoje schopnosti, zrucnosti a vedie ich k zodpovednosti.

e Podporuje kohéziu triedy, formovanie socidlnych vztahov v triede tak, aby sa vytvarali
neformalne vztahy a spolupatri¢nost’ medzi ziakmi v kolektive triedy.

e Usmerniuje utvaranie podmienok vzdelavania ziaka so Specidlnymi vychovno-vzdelavacimi
potrebami vo svojej triede, zabezpecuje vypracovanie Uéebného plianu pre zaclenenych/
integrovanych ziakov.

e Svoju pracu planuje.

e Na zaciatku Skolského roka si vypracuva pldan triedneho ucitel’a vzdy najneskor do 30.
09. v danom $kolskom roku.

Poznamka:

& Dolezitym znakom planu (programuy) triedneho ucitela je systematickost a kontrolovatelnost.
To je mozné len vtedy, ak si triedny ucitel stanovi ciel vychovnej prace na urcité obdobie,
spravidla na jeden Skolsky rok. Ciel zamerajte na rozvoj osobnostnych a Zivotnych
zrucnosti ziakov.

e Dba na dodrZiavanie prav dietata v komunikécii s ostatnymi vyucujucimi.

e Navrhuje vychovné opatrenia a dohliada na zasielanie informécii o vychovnych opatreniach
rodi¢om Ziakov.

e Vedie ziakov, aby respektovali Skolsky poriadok.

e Vybavuje potvrdenia a pisomné poziadavky rodi¢ov v styku s vedenim a sekretarkou Skoly.

e Koordinuje pripravu narocnejSich domacich tuloh ¢i pisanie pisomnych prac zo
slovenského jazyka a literatiry a z matematiky => dozerd, aby ziaci neboli pretaZovani.

o Uzko spolupracuje so vietkymi vyudujucimi v triede, na 1. stupni s vychovavatel'om svojej triedy.

e Uzko spolupracuje s rodi¢mi Ziakov.

e Vedie triedne aktivy ZRPS a oslavy ulenia s rodi¢mi (st prehliadkou toho, o sa Ziaci
v triede za urcité obdobie naucili).

e Zucastiiuje sa riadenia Skoly prostrednictvom metodickych orgéanov.

e Dba o utulné a obohatené prostredie triedy, v ktorej sa ziaci jeho triedy vzdelavaju.

e Snazi sa o prehlbovanie a rozvijanie estetického vkusu a citu Ziakov, potrebu zit’ v kultirnom
a vkusnom prostredi zvyraznenim aktuilnou vyzdobou Skoly, ktord musi odzrkadlovat
charakter Skoly a dianie v nej.

e Zaujima sa o Uspechy, neuspechy, problémy a zadujmy Ziakov v triede.

e Venuje pozornost’ Ziakom zo znevyhodneného socialneho prostredia.

e Pomaha rie§itt mozné konflikty v triede (spolupracuje so Skolskou psychologickou
a vychovnym poradcom).

e Stimuluje Studijnt, Sportovu, pracovnll 1 zaujmovu aktivitu ziakov svojej triedy.

e Organizuje aktivity mimo vyu€ovania — vylety, vychadzky, exkurzie, Skolské vecierky.

e Pomaha rozvijat’ samostadium ziakov.
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e Pomaha rozvijat’ sebapoznavanie a sebahodnotenie ziakov svojej triedy. Poméha ziakom
prostrednictvom modernych vychovnych postupov uvedomit’ si svoju osobnost’, kontrolovat’
sa a formovat potrebu sebazdokonal’ovania.

e Podporuje nadanie a Specidlne socidlne schopnosti ziakov.

e Formuje a upeviuje aktivny vztah k telesnej kultare, k zdraviu a Sportu formou réznych
Sportovych sut'azi.

e Zabezpecuje distribuciu ucebnic a Skolskych potrieb v triede.

e Vedie ziakov k Setrnému zaobchadzaniu s ucebnicami a Skolskym majetkom. (V' pripade
poskodenia Skolského majetku ziakmi dba, aby skoda bola ziakmi uhradena.)

e Sleduje vykonavaci plan Skoly, mesa¢né a tyzdenné plany prace Skoly a v sulade s nimi
spolupracuje pri organizacii celoskolskych projektov, eventov a podujati; postva informacie
o ich organizacii ziakom, resp. rodi¢om.

e Je kdispozicii zakonnym zastupcom ziaka v ¢ase konzultaénych hodin  dohodnutych
s rodi¢mi ziakov.

e Participuje na organizacii Dni otvorenych dveri pre rodi¢ov a verejnost’.

IX. PRAVA ZAMESTNANCOV (pedagogickych zamestnancov) SKOLY
Prava zamestnancov (ucitela, asistenta ucitel’a, vychovavatel’a, odborného zamestnanca)
e verejne vyjadrit’ svoj ndzor;
e podavat’ navrhy na zlepSenie prace v skole;
¢ na ochranu svojej osobnosti;
e na ochranu osobnych udajov v zmysle GDPR a aktualneho zdkona o OOU.

X. PRAVA A ODPORUCANIA PRE RODICOV
Rodicia maju pravo:
poznat’ zameranie Skoly;
poziadat’ riaditel’ku Skoly o prijatie Ziaka do Skoly, Skolského klubu deti;
prihlasit’ Ziaka do zariadenia Skolského stravovania;
v pripade hmotnej nidze poziadat’ o zniZenie alebo odpustenie poplatkov za platenie mesa¢ného
prispevku na ¢iastoénii (thradu za starostlivost’ poskytovanu Ziakovi v SKD;
byt informovany o prospechu a spravani svojho diet’at’a;
zUcastiiovat’ sa na ¢innosti Skoly;
poziadat’ ucitel’a o konzultacie;
poziadat’ o odbornt radu vo vychove a vzdelavani;
pri pochybnostiach poziadat’ o komisionélne presktSanie z vyu€¢ovacieho predmetu;
podavat’ navrhy na zlepSenie prace Skoly;
poziadat’ o uvol'nenie svojho dietat’a z vyucovania;
spolupracovat’ s radou rodicov a radou skoly;

Odporicania pre rodicov:

Rodi¢ ma pravo zudastiovat’ sa triednych aktivov ZRS.

e Rodi¢ by mal informovat triedneho ucitel'a o zdvaznych zdravotnych a inych problémoch
dietat’a, ktoré by triedny ucitel’ mal poznat’.

e Rodi¢ by mal pravidelne kontrolovat' Ziacku knizku, internetova Ziacku knizku, resp.
zapisnicek svojho diet’ata.

e Rodi¢ by nemal rusit’ vyucovaci proces.

e Rodi¢ by mal zamedzit’ styk diet'ata s ostatnymi det'mi v pripade choroby - zvySené teploty, virusovy
kasel'...

e Rodi€ je povinny vyzdvihnut’ svoje diet'a zo Skoly po telefonickej vyzve zamestnancom Skoly, ktory
oznamil zranenie, ochorenie Ziaka a pod. a odviezt’ ho k lekérovi.

e Rodi¢ by mal kazdl nepritomnost’ svojho dietat’a bezodkladne oznamit’ triednemu ucitel'ovi.

20



Rodi¢ je povinny neucast’ dietat’a na vyucovani pisomne ospravedlnit’ ihned’ najneskor do
troch dni po nastupe na vyucovanie.

Rodi¢ by nemal vstupovat’ do priestorov Skolskej jedalne a Satni.

Rodi¢ by nemal povolit’ svojmu dietat'u prindSat’ veci, ktoré nestvisia s vyu¢ovacim alebo
vychovnym procesom v Skole.

Rodi¢ by nemal povolit’ svojmu diet’at'u nosit’ veci, ktoré by ohrozovali zdravie a bezpecnost’
ziakov skoly.
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Zakladna Ekola s materskou skolou —
Jana Amosa Komenského = 3
Hubeného 25, 831 53 Bratislava 34 o2

Skolsky poriadok — zhrnutie

CELOSKOLSKE PRAVIDLA

. Do skoly a na hodiny chodim vcas.

w

=
K

BSRBY VEVYSMIEVAM SA.

Sprdavam sa cestne, PRAVDIVO, '['J

Snazim sa, aby mi vietci mohli DOVEROVAT: §

e Vzdy sa prezujem a vyzleciem si bundu. Siltovk

e Stardam sa o majetok Skoly.

e Mobil a elektroniku cez hodinu vypnem a pouzivam ich len v nevyhnutnom pripade
s povolenim vyucujuceho.

Pozor!: Skola nezodpoveda za stratu.

Pocas vyucovania odchdadzam zo Skoly len s priepustkou od triedneho ucitela.

Chranim svoje zdravie aj zdravie inych.

Nosim si pomocky a plnim si povinnosti.

Potraviny konzujem v stanovenom case.

90 ciapku odlozZim do Satne.

AKTIVNE POCUVAM o O slovo sa hlasim. Hovorim, az ked dostanem slovo.

Pracujem, ako najlepsie vieme | poddvam NAJLEPSIE OSOBNE VYKONY .

Svoj mobilny telefon mam pocas pobytu v budove Skoly vypnuty.

Aktivne sa zucastiiujem online a distancného vzdelavania v case jeho realizacie.

V Bratislave 30. 08. 2020 Mgr. Tatiana Kizivatova

riaditel’ka
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Priloha ¢. 1

PROTOKOL
o poruseni Skolského poriadku

Meno a priezvisko Z1aKa: ........ccceccvieeiiiieiiie e Trieda: ..cooovvevrieeiens

Détum a Cas zistenia prieStupku: ........ccceeevveeeiieeeiieeeie e eevee e
Kto Zistil PrieStupOK: .....c.ocvieiieeiieiieeieee et
Popis zistenia priestupku z pohl'adu ZiStene] 0SODY: ......ccccviieviiiiiiiiieeiiie et

Zicastneni na rokovani 0 priestupku (INEN0): ...ccvvievierieeiiierieeieeree ettt esree e esreeseeseaeesee e

V Bratislave diia ...........cccc....... ZaAPISAl eeieiiiiiee

NAVRATKA
Vyjadrenie zakonného zastupcu

Svojim podpisom potvrdzujem, Ze som bol(a) informovany(4) o poruseni $kolského poriadku

MOJIM dICTATOM ...ttt ettt et , Ziakom ...............
(meno a priezvisko) (triedy)

Meno a priezvisko ZAkonn€ho ZASTUPCU. ......ceevuviiiiiiieiiiieeie ettt e e saree s

Adresa trval€ho DY dIISKa ......cccuoiieiiiiiee e e e

Telef. kontakt ......c..ccoevviiiiniininnn. mejlovy kontakt ........cccooiiiiiiiiiiniiieecs

V Bratislave dila ..ccccoociiiiiiiiiceeies e e

podpis zdkonného zéstupcu
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Priloha ¢. 2

POTVRDENIE
0 odovzdani zaistenej veci

Riaditel’ka ZS s MS 25 v Bratislave tymto odovzdava zakonnému zastupcovi

............................................................. zaisteny predmet — .........ccceecveerieeieenneeennenneen.n, Ktory Ziakovi/ziack
........................................................ odobral/-a dna .........ccceeeeenee. uCHtel/-Ka. oo
pocas vyucovacieho procesu.

Dovod odobratia predmetu :

Potvrdzujem, Ze som prevzal(a)zaisteny predmet ...........eoecveeveeniiienieniieenie e

Dia: ..o

Podpis preberajiuceho (zdkonného ZAStUPCU):........eeviieiiiiiiiieiieeeee e

Podpis 0dovZAAVaJUCERO:........ccvieiiiiiieiicce e e
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Priloha 3

Zakladna skola s materskou skolou -
Jana Amosa Komenského 5 3
Hubeného 25, 831 53 Bratislava 34 el

Zapis zo zasadnutia vychovnej komisie
konanej dila ........cccceevveeiiieeiiieee

MECSTO: . CaS: e

1.  Pritomni ¢lenovia vychovnej komisie:
(uviest’ meno, priezvisko, titul, funkciu)

4.  Zakladné udaje o Ziakovi: (meno, priezvisko, trieda, triedny ucitel’)
MENO & PIICZVISKO  .oiieeiiiiiiiiceiie ettt ettt e e e e e e tae e s aaeeeraeesanee s
trieda  ..ooooeeeieee triedny UCitel .......ccevvveeirieeiiiieeieeee s

Strucny popis problému /priestupku, ku ktorému vychovna komisia zasada (triedny ucitel’
obozndmi pritomnych o aky problém ide, odkedy sa vyskytuje, ako dlho trv4, s akou frekvenciou
a intenzitou)

PredloZena dokumentacia o probléme/priestupku + pocet priloh
(predlozi triedny ucitel’ alebo vychovny poradca, kdpie su prilohou zapisu)
zapisy o priestupkoch ziakov v klasifika¢nych zdznamoch a ziackych knizkéach
pocet priloh .............

e zapisy o pohovoroch a konzultaciach (dalej len pohovoroch) rodi¢ov s ucitel'mi v denniku
triedneho uéitela s

e 7zapisy o pohovoroch rodi¢ov s vychovavatel'om v jeho denniku ............

e zapisy o pohovoroch rodi¢ov s vychovnym poradcom v denniku vychovného poradcu ..........

e zapisy o pohovoroch rodi¢ov so Skolskym psycholégom alebo Specidlnym pedagdégom v ich
dennikoch .............

e zapisy o pohovoroch rodicov s vedenim Skoly ....c..ce...

e zapisy z rokovani triednych aktivov rodicovského zdruzenia, pracovnych porad, pedagogickych
rad, predmetovych komisii, metodickych zdruzeni .............

¢ informacie a st’aZnosti zaslané rodi¢om, ucitel'om a vedeniu skoly, prostrednictvom ziackych
kniziek, e-mailovou alebo klasickou poStou ....cc.ee.

¢ doklady o predvolani zakonného zastupcu na pohovor .............

e postupy triedneho ucitel'a a d’alSich ucitel'ov, vychovného poradcu Skolského
psychologa, Specialneho pedagdga a ostatnych zainteresovanych pri doterajSom rieSeni problémov
so ziakom a ich vysledky pocet priloh spolu ............

VSetky informacie a ziznamy musia obsahovat’ tieto udaje: daitum, cas, popis problému,
ucastnikov / svedkov priestupku, ucel navstevy alebo konzultacie, ndvrhy rieSeni, dohodnuté

postupy a opatrenia, terminy a spdsoby kontroly, mena a podpisy zucastnenych, kto zapis zapisal.
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5. Navrh opatreni: Terminy a sposob kontroly:
(predlozi triedny ucitel’ po predchadzajlicej konzultacii s vychovnym poradcom

a riaditel'om Skoly)

[ ]

=)

. Vyjadrenie pritomnych k navrhom:
(je potrebné, aby sa ustne vyjadril kazdy z pritomnych)

8. Podpisy pritomnych prizvanych odbornikov a Specialistov:

9. Vyjadrenie a podpis zakonného zastupcu Ziaka:
a) sthlasim s navrhnutymi opatreniami ..........ccceeecueeriiiiiiinieeiieee e
b) nestihlasim s navrhnutymi opatreniami.........c..cceeeveerieeiieenieenieeniee e e eere e
) NAVIUJEM tENLO POSTUP....eeeueieiiieiieeiieeiteriee ettt ettt ettt e e e

11. Prerokované na pedagogickej rade Skoly dia ............ccccooeviviieniiiiiieniieiieceee,
(na rokovanie pedagogickej rady predlozi triedny ucitel, vychovny poradca alebo
povereny ¢len vychovnej komisie)

Stanovisko pedagogickej rady:

Zapisal ...coooveviiniiiien OVeril: .o
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Priloha ¢. 4

Zakladna sSkola s materskou skolou -
Jana Amosa Komenského }f"é“ 3
Hubeného 25, 831 53 Bratislava 34 s
ZAZNAM

o pohovore ufitel’a s rodi¢mi, zakonnym zastupcom Ziaka
MeENO 718K /-CKY .uviiiiiiieeiiieeie ettt e e trieda .o
narod. ......ccceeveeeviennnnne. DYEOIN Lottt ettt ettt et a e et e st e e bt e tbeetaeeaaeenbeennnas
meno zakonného ZaStupCu ........cccveeevveevieeeiiieeiee e meno ucitela ......cccoeeeveeeeiiiniiieeeee e,
Odoévodnenie
Dohody

Podpis rodica Podpis ucitela/ - ky

V Bratislave dila..........ccocceviiniiniiininenen.
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Priloha ¢. 5

N Zakladna skola s materskou Skolou —

- - - S

=N Jana Amosa Komenského {,:,{}
7 e

Hubeného 25, 831 53 Bratislava 34

POSTUPNOST RIESENIA PROBLEMOYV SO ZIAKMI ZO STRANY UCITELOV

e  Vzniknuty problém riesi so ziakom vyucujuci;

e zavaznejSi problém rieSi so ziakom vyucujuci spolu s triednym ucitel'om, psycholégom Sskoly,
Specialnou pedagogickou a vychovnou poradkynou;

e zavazny alebo opakujuci sa problém riesi vyucujuci a triedny ucitel’ so psycholégom skoly, triedny
ucitel’ so psycholégom skoly, Specialnou pedagogickou a vychovnou poradkynou a rodic¢ spolocne

e vpripade velmi zavazného problému, ktory nebolo mozné vyriesit' v predoslych bodoch, riesia
kompetentni s riaditel’kou Skoly pred vychovnou komisiou;

e vychovna poradkyia z rieSeni spisuje zaznam,;

e na telesnej vychove ziak, ktory bezdévodne necviéi trikrat — ucitel’ TEV riesi s triednym ucitel'om,
ktory preukédzatelne oboznami rodiov aj s nasledkami d’alSieho necvic¢enia. Ak Ziak necvi¢i bez
pri¢iny viac ako 5-krat, riesi vzniknutu situdciu ucitel’ TEV s triednym ucitel'om a riaditel’kou skoly
pred vychovnou komisiou, riaditel'skym pokarhanim, pripadne aZ ndvrhom na znizeni znamku zo
spravania.

POSTUPNOST KROKOV VYCHOVNYCH OPATREN{
Pri opakovanych prekroceniach pravidiel moze ucitel’ postupovat’ podla nasledovnych krokov:

1. krok

Motivaény sujet - je vhodnou pomdckou pri naprave spravania ziaka bez priameho upozornenia na
osobnost’ diet'ata - vhodné pouzit’ na prvom stupni - ziak sa identifikuje s osobou vystupujicou v
pribehu.

2. krok
Rolové stvarnenie situacie — opitovné zazitie situdcie a hl'adanie inych rieSeni pomocou obrazku,
pribehu... - vhodné pouZit’ na prvom stupni.

3. krok

Jasné, kategorické upozornenie - v osobnom rozhovore, v pripade nevyhnutnosti aj v pritomnosti

inych ziakov - poukézanie na spravnost resp. nevhodnost’ konania Ziaka ma ucitel”:

— pred vyucovanim (formulacia predpokladanych zmien v konani Ziaka),

— po vyucovani (s kratkym objektivnym zhrnutim Ziakovej ¢innosti).

— vhodné pouzit’ pri ziakoch niz§ieho i vysSieho stredného vzdelavania.

e V pripade nereSpektovania pravidiel tykajicich sa zaobchadzania s predmetmi pocas vyucovania
moze vyucujuci odiat’ vec do uschovy. Po skonceni vyucovania si ziak predmet u ucitel'a vyzdvihne.

e Pri nezdujme, nespolupraci, ignoracii prace.... moze ucitel’ v opravnenych situaciach nechat’ Ziaka
zopakovat’ pracu v ndhradnom c¢ase.

4. krok

Dialég so Ziakom - pri recidivach poruSovania pravidiel osobne komunikuje triedny ucitel’ so Ziakom.
Iny pedagodg iniciuje rozhovor triedneho ucitel'a so ziakom - vhodné pouzit’ pri Ziakoch primarneho,
niZSieho 1 vySSieho stredného vzdelavania.

5. krok

Rozprava o diet’ati na pedagogickej sekcii/v pedagogickej rade - dlhodobejsie venovanie pozornosti
dietat'u.
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6. krok

Pohovor so zakonnym zastupcom diet’at’a - triedny ucitel’ priebezne a objektivne informuje rodi¢ov o
praci diet'at’a v Skole.

Triedny ucitel’ je povinny informovat’ zdkonnych zéastupcov ziaka v ramci triednych aktivov zdruzenia
rodi¢ov Skoly o krokoch, ktoré skola uskuto¢iiuje pri porusovani skolského poriadku - aké vychovné
opatrenia mdze pouzit’. Triedny ucitel’ sa snazi o spolo¢né pdsobenie na ziaka s jeho zdkonnymi
zéastupcami.

Pri rieSeni zdvaznych poruseni Skolského poriadku spolupracuje triedny ucitel’ s ostatnymi pedagdégmi,
so Specialnym pedagdgom, skolskym psycholégom, vychovnym poradcom...

7. krok
Diskusia s diet’at’om a jeho zakonnym zastupcom - hl’'adanie spolo¢nych rieSeni, pomoc pri naprave.
Vo vynimocnych pripadoch moZe ucitel’ pouzit’ aj

8. krok:

OkamZité vylucenie Ziaka z vychovy a vzdeldvania, umiestnenim Ziaka do samostatnej miestnosti

— Pri sprévani Ziaka, ktory svojim spravanim a agresivitou ohrozuje bezpecnost’ a zdravie ostatnych
ziakov, pedagdgov alebo inych tcastnikov vychovy a vzdelavania v skole alebo vyrazne nariisa
vychovno-vzdelavaci proces do takej miery, Ze znemoziuje ostatnym castnikom vyucovania
vzdelavanie, budeme vyuzivat’ postup v zmysle ods. 3 § 58 zakona ¢. 245/2008 Z. z. o vychove a
vzdelavani (Skolsky zdkon) a 0 zmene a doplneni niektorych zadkonov v zneni neskor$ich predpisov a
to:

e riaditel’ka skoly méze pouzit’ ochranné opatrenie, ktorym je okamzité vylucenie ziaka z vychovy a
vzdelavania, umiestnenim ziaka do samostatnej miestnosti za pritomnosti pedagogického
zamestnanca,

e riaditel’ Skoly bezodkladne privola

— zéakonného zastupcu

— zdravotnu pomoc

— Policajny zbor.

Toto ochranné opatrenie slizi na upokojenie ziaka. O dévodoch a priebehu ochranného opatrenia

vyhotovi riaditel’ka Skoly alebo nim povereni zamestnanec pisomny zdznam.
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Priloha ¢. 6

@ Zakladna sSkola s materskou skolou -

. Jana Amosa Komenského & 3
= Hubeného 25, 831 53 Bratislava 34 )

PREVENCIA A RIESENIE SIKANOVANIA ZIAKOV SKOLY

Skola riesi problém §ikanovania Ziakov v zmysle Smernice MSVVaS SR & 36/2018, ktora
nadobudla ucinnost’ 1. 9. 2018 k prevencii a rieSeniu Sikanovania deti a Ziakov v Skolach
a Skolskych zariadeniach.

Zodpovednost’ za rieSenie nesu:

v’ triedny uditel’,

v’ preventista skoly,

v Skolski psycholdgovia,

v" vychovna poradkyna,

v' ako aj rodi¢ v prvom stupni rieSenia.

Az v druhom stupni riesi problémy riaditel’ka Skoly s rodi¢mi, v spolupraci s vychovnou poradkyiiou,
$kolskymi psychologmi, pripadne zriadovatelom a odborom socialnych veci na MsU MC Bratislava
Raca.

Postupnost’:

1.
2.

3.
4.

Triedny ucitel zisti skutkovu podstatu veci v triede.

Podla zé&vaznosti obozndmi so skutoCnostou preventistku a vychovni poradkyiu, Skolského
psychologa a az v nevyhnutnom pripade riaditel’ku Skoly.

V kazdom pripade oboznami rodic¢ov.

V zavaznych pripadoch poZiada o pomoc

v" CPPPaP Bratislava III,

v’ policiu a

v Odbor socialnych veci pri MsU Bratislava Raca.

30



Zakladna skola s materskou skolou —
Jana Amosa Komenského I 3
Hubeného 25, 831 53 Bratislava 34 o

POSTUPNOST RIESENIA PROBLEMOYV SO ZIAKMI ZO STRANY UCITELOV

Vzniknuty problém riesi so ziakom vyucujuci;

zavaznej$i problém rieSi so ziakom vyucujuci spolu s triednym ucitelom, psychologom skoly,
Specidlnou pedagogickou a vychovnou poradkynou;

zéavazny alebo opakujuci sa problém riesi vyucujuci a triedny ucitel’ so psycholégom skoly, triedny
ucitel’ so psycholdégom skoly, Specidlnou pedagogickou a vychovnou poradkyiiou a rodi¢ spolo¢ne
v pripade vel'mi z&vazného problému, ktory nebolo mozné vyriesit v predoslych bodoch, riesia
kompetentni s riaditel’kou Skoly pred vychovnou komisiou;

vychovna poradkynia z rieSeni spisuje zdznam,

na telesnej vychove ziak, ktory bezdévodne necviéi trikrat — ucitel’ TEV riesi s triednym ucitel'om,
ktory preukdzatel'ne obozndmi rodicov aj s nasledkami d’alSiecho necvicenia. Ak Ziak necvi¢i bez
pri¢iny viac ako 5-krat, riesi vzniknuti situdciu ucitel’ TEV s triednym ucitel'om a riaditel’kou Skoly
pred vychovnou komisiou, riaditel'skym pokarhanim, pripadne az ndvrhom na zniZzenti znamku zo
spravania.
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Priloha ¢. 8

Zakladna skola s materskou £kolou
Jana Amosa Komenského
Hubeneho 25, 831 53 Bratislava 34

INTERNE METODICKE USMERNENIE
C. 5/2018-RS
k prevencii a rieSeniu Sikanovania Ziakov
v Zakladnej Skole s materskou Skolou na Hubeného 25 v Bratislave

Riaditel’ka Zékladnej Skoly s materskou skolou, Hubeného 25 v Bratislave vydava podla
Metodického usmernenia €. 7/2006-R k prevencii a rieSeniu Sikanovania ziakov v Skolach a skolskych
zariadeniach toto interné metodické usmernenie.

CL1
Uvodné ustanovenia
Sikanovanie sa v si¢asnom obdobi stava vaznym problémom, ktory sa prejavuje v $kolach a skolskych
zariadeniach a ktorému je potrebné venovat’ neustalu pozornost’, a to z hl'adiska preventivneho ako aj
sank¢ného pdsobenia.

Cielom tohto interného metodického usmernenia je vzhl'adom na zavaZnost’ Sikanovania poskytnit
zakladné informacie zamestnancom skoly o:

= formach jeho prejavov,

= navrhoch na rieSenie,

= spdsoboch ich preventivneho pdsobenia,

= potrebe spoluprace s rodi¢mi Ziakov a prislusnymi instituciami.

Cl.2
Charakteristika Sikanovania
Sikanovanim rozumieme akékol'vek spravanie Ziaka alebo Ziakov, ktorych zamerom je ubliZenie inému
ziakovi alebo ziakom, pripadne ich ohrozenie alebo zastraSovanie. Ide o cielené a opakované pouzitie
nasilia vo¢i takému ziakovi alebo skupine Ziakov, ktori sa z najroznej$ich dévodov nevedia alebo nemézu
branit. Sikanovanie sa prejavuje v roznych podobach, ktoré moézu mat’ nasledky na psychickom
a fyzickom zdravi.

Podstatnymi znakmi Sikanovania su:

a) umysel bezprostredne smerujuci k fyzickému alebo psychickému ublizeniu druhému,
b) agresia jedného ziaka alebo skupiny Ziakov,

¢) opakované utoky,

d) nevyrovnany pomer sil medzi agresorom a obet'ou.
Sikanovanie sa prejavuje v priamej podobe:

»  fyzickymi Gitokmi,

» urdzlivymi prezyvkami,

» nadavkami, posmechom,

= tvrdymi prikazmi agresora vykonat’ urcitu vec proti voli obete,
= odcudzenim veci a pod

Sikanovanie sa moze prejavovat’ i v nepriamej podobe, napr. prehliadanim a ignorovanim obete.

Sikanovanie sa mdze uskutociovat’ aj medzi ziakmi v triede ¢i vo vychovnej skupine (oddelenia SKD,
zaujmové utvary a pod).

Sikanovanie sa odohrdva najmi v ¢ase prestavok, cestou do $koly azo $koly alebo v &ase mimo
vyucovania.

Skola zodpoveda za deti a Ziakov v Gase vyuGovania a Skolskych akcii v zmysle ¢l. 3, €l. 16, &l. 19 a ¢l
29 Dohovoru o pravach dietata a podl'a pracovného poriadku skoly.

Skola zodpoveda aj za $kodu, ktord v ¢ase vyucovania, resp. v dobe vykonavania tzv. prechodného
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10.

11.

12.

13

14.

dohladu sposobi ziak, pokial’ ten, kto je povinny vykonavat’ dohl'ad nepreukaze, ze nalezity dohlad
nezanedbal (§ 422 Obéianskeho zikonnika). Sikanovanie nesmie byt zamestnancami $koly v Ziadnej
miere akceptované a pedagdg musi Sikanovanie medzi Ziakmi bez me§kania riesit’ a kazdej jeho obeti
poskytnut’ okamzitti pomoc.

Z hladiska priestupkového zakona méze $ikanovanie Ziakov napiiat skutkovi podstatu priestupkov.
Moéze ist’ predovSetkym o priestupky proti ob¢ianskemu spolunazivaniu a priestupky proti majetku.

Zodpovednym za priestupky je ten, kto v Case jeho spachania dovrsil patnasty rok svojho veku. Ak
spacha priestupok osoba, ktora v Case jeho spachania doviSila patnasty rok a neprekrocila osemnasty rok
svojho veku, zarad’uje sa do kategoérie ,,mladistvych®.

Z hladiska trestného zakona moze Sikanovanie Ziakov napiiiat’ i skutkovi podstatu trestnych &inov.
Trestny zékon definuje trestny ¢in ako precin a zlo¢in. Mdze ist’ najmi o trestny ¢in ohovarania,
nebezpecného vyhrazania, ubliZenia na zdravi, obmedzovania osobnej slobody, néatlaku, vydierania,
lupeze, hrubého natlaku, kradeze alebo poskodzovania cudzej veci, neopravneného uzivania cudzej veci.

Péachatel'om trestného ¢inu je ten, kto trestny Cin spachal sdm. Za spolupachatel’stvo trestného ¢inu sa
povazuje, ak bol trestny ¢in spachany spolocnym konanim dvoch alebo viacerych osob.

Trestne zodpovedny je ten, kto v Case spachania ¢inu dovrsil $trnasty rok svojho veku. Osoby, ktoré v
Case spachania trestného ¢inu dovisili Strnésty rok a neprekrocili osemnasty rok svojho veku sa podla
trestného zakona zarad’uju do kategorie ,,mladistvych®.

Ucitel’ alebo vychovavatel’, ktorému bude znamy pripad Sikanovania a neprijme v tomto smere Ziadne
opatrenie, sa vystavuje riziku trestného postihu. Takymto konanim méze pedagogicky zamestnanec
naplnat’ i skutkovi podstatu trestného ¢inu neprekazenia trestného &inu, neoznamenia trestného &inu alebo
ublizenia na zdravi a to tak, Ze inému z nedbanlivosti ublizi na zdravi tym, Ze porusi délezitti povinnost’
vyplyvajlcu z jeho zamestnania, povolania, postavenia alebo funkcie, alebo ulozenu mu podl'a zakona.

CL3
Prevencia Sikanovania
Zakladnym preventivnym opatrenim nasej $koly je osvojit’ si zakladny princip ,,Sme $kola, kde sa
Sikanovanie netoleruje v Ziadnych podobach !“

Je dolezité, aby sa s podstatou, formami a nebezpecnymi ddsledkami Sikanovania ako antisocialneho
spravania jednotlivcov i skupin oboznamili vSetci ziaci, zamestnanci Skoly a rodicovska verejnost’. Pre
ziakov, pedagogickych zamestnancov irodicov je potrebné vediet, ze tieto formy spravania nie su
neskodnym humorom a zabavou, mali by sa oboznamit' predovsetkym s negativnymi dosledkami
Sikanovania, a to tak pre jeho obete, ako i pre agresorov. Za zvlast’ nebezpecné je potrebné povazovat
tendenciu podcenovat’ pociato¢né prejavy Sikanovania.

Dolezité aktivity Skoly sa nedaju spajat’ len s vyucovacimi predmetmi, ale sa tykaju vSetkych ¢innosti
a situacii v Skole, v ktorych sa ziak uci prijimat’ vS§eobecné hodnoty spolo¢nosti, identifikovat’ sa s nimi
a konat’ v ich duchu v kazdodennom Zzivote.

Vedenie ZS, vychovny poradca, koordinator prevencie zavislosti a $pecialny pedagég zodpovedaji za

systémové aktivity Skoly v oblasti prevencie Sikanovania a agresivity. V ramci 0U€innej prevencie

Sikanovania a realizacie celoskolskej stratégie budeme postupovat’ nasledovne:

a) uskutofnime v spoluprdci s CPPPaP Bratislava IIl anonymné dotazniky ohladne prejavov
Sikanovania na $kole a nasledne ich vyhodnotime,

b) budeme sa snaZit’ budovat’ pozitivnu klimu v $kole,

¢) budeme sa snazit’ realizovat’ izku spolupriacu medzi Ziakmi, zamestnancami Skoly, rodi¢cmi —
jasne vymedzime moznosti oznamovat’ aj zarodky Sikanovania (zachovanie dévernosti takychto
oznameni),

d) v Skolskom poriadku jasne stanovime pravidla spravania vratane sankcii za ich porusenie,

e) vychovna poradkyiia bude viest’ pisomné zdznamy o rieSeni konkrétnych pripadov Sikanovania,

f) zaistime zvySeny dozor pedagogickych zamestnancov cez prestavky, pred zaciatkom vyucovania, po
jeho skonceni i v ase mimo vyucovania ziakov, a to najmé v priestoroch, kde k Sikanovaniu uz doslo
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g)

h)

)
k)

)

alebo by k nemu mohlo dochadzat’,
na pedagogickej rade sa vSetci pedagogicki zamestnanci §koly oboznamia:

» so systémom $koly pre oznamovanie a vySetrovanie $ikanovania (vypracuji: ZRS 1, ZRS 2,
vychovnd poradkyna, koordinatorka prevencie, Specidlna pedagogicka, metodicka pre
zavadzanie inova¢nych metod a foriem prace so ziakmi a dobrovolnici z radov pedagogickych
zamestnancov v spolupraci so zamestnankynami CPPPaP Bratislava III)

» informovanost pedagogickych zamestnancov v otazkach Sikanovania budeme zvySovat
organizovanim semindrov s odbornikmi zaoberajucimi sa danou problematikou v CPPPaP BA
11,

zabezpecit' vzdelavanie v oblasti prevencie Sikanovania najmi triednych ucitel'ov, koordinatorov
prevencie a vychovnych poradcov,

budeme informovat’ pedagogickych zamestnancov, ziakov aj rodi¢ov o tom, ¢o robit’ v pripade, ked’
sa dozvedia o Sikanovani:

* umiestnenie kontaktov a telefonnych Cisel na institacie, ktoré sa problematikou Sikanovania
zaoberaju na pristupné miesto vo vstupnej hale skoly a na nastenke na 1. poschodi,

= zriadenie schranky dévery na pristupnom mieste v budove $koly,

spolupracovat’ s odbornikmi z prislusného CPPPaP, resp. dal$imi odbornymi pracoviskami
poradenskych a preventivnych sluzieb v regione,

v pracovnom poriadku Skoly vymedzit oznamovaciu povinnost pre pedagogickych aj
nepedagogickych zamestnancov,

zaangazovat’ do rieSenia a do prevencie Sikanovania aj Ziacku Skolskt radu.

ClL 4
Metody riesSenia Sikanovania

Odhalenie Sikanovania byva nieckedy vel'mi tazké i pre skiseného pedagdga. NajzavaznejSiu negativnu
ulohu pri jeho zist'ovani hra strach (alebo snaha o utajenie) u obeti, ale aj agresorov a d’alSich moznych
ucastnikov.

Pre vysetrovanie Sikanovania bude pedagogicky zamestnanec §koly postupovat’ nasledovne:

a)
b)

zaisti ochranu obetiam,

uskuto¢ni rozhovor:

. s detmi, ktoré na Sikanovanie upozornili,

. s obet’ou,

. s agresormi,

najde vhodnych svedkov,

uskutoc¢ni individualne, pripadne konfronta¢né rozhovory so svedkami
nikdy nekonfrontovat’ obete a agresorov!,

nakontaktuje rodi¢ov alebo zdkonnych zastupcov Ziakov,
nakontaktuje zamestnanca CPPPaP a internt $pecialnu pedagogicku,
spolocne sa vyuzije anonymna dotaznikova metoda.

Pri vyskyte skupinového nasilia voci obeti budeme postupovat’ nasledovne:

a)
b)
©)
d
e)
f)
g)
h)
i)

okamzite poskytneme pomoc obeti,

dohoda riaditel’ky skoly s pedagogickymi zamestnancami na postupe vySetrovania,
uskuto¢nime vlastné vySetrovanie,

zabranime moznej krivej vypovede agresorov,

izolujeme agresorov bez moznosti dohodnut’ sa na spolo¢nej vypovedi,

budeme pokracovat’ v pomoci a podpore obeti,

nahlasime pripad policii,

nakontaktujeme rodi¢ov alebo zdkonnych zastupcov,

nakontaktujeme CPPPaP a pod.

CLS
Opatrenia na rieSenie situicie

Aké opatrenia pouzit’ pri obetiach Sikanovania?

a)
b)
c)

odporucit’ rodi¢om obeti vyhl'adat’ individualnu odbornu starostlivost’ CPPPaP,
zorganizovat’ skupinovy interven¢ny program riaditel’kou skoly v spolupraci s CPPPaP,
poskytnutie informacii a poradenstva pre rodi¢ov obeti.

Aké opatrenia pouzit’ pre agresorov?

a)
b)

odporucit’ rodi¢om agresorov vyhl'adat’ odbornu starostlivost CPPPaP,
udelit’ vychovné opatrenia — napomenutie a pokarhanie triednym ucitel'om, pokarhanie riaditelom
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Skoly;
¢) znizit’ zndmku zo spravania,
d) prelozenie ziaka do inej triedy, pracovnej ¢i vychovnej skupiny,
3. 'V mimoriadnych pripadoch sa mozu pouzit’ d’al$ie opatrenia:

a) odporucit rodicom umiestnit’ ziaka na dobrovolny diagnosticky pobyt do miestne
(1) prislusného DC, pripadne do lie¢ebno-vychovného sanatoria,

b) oznamit’ §ikanovanie prislusnému Uradu préce, socialnych veci a rodiny — socialno-pravna ochrana
deti za ucelom vyuzitia nutnych vychovnych opatreni v prospech maloletého v zmysle zékona ¢.
195/1998 Z. z. o socialnej pomoci, v zneni neskorSich predpisov

¢) oznamit Sikanovanie prislusnému tutvaru Policajného zboru SR, Bratislava III, Raca ak doslo
k zavaznejSiemu pripadu Sikanovania, pri ktorom je podozrenie, Ze bol spachany trestny ¢in alebo ¢in
inak trestny (u maloletych).

CL6
Spolupraca Skoly s rodi¢mi Ziakov
Pri podozreni na Sikanovanie Ziaka je potrebna spolupraca vedenia Skoly, koordinatora prevencie, vychovného
poradcu, Specialneho pedagdga a d’alSich pedagogickych zamestnancov tak s rodinou obete, ako aj s rodinou
agresora. Neda sa vSak predpokladat’, ze rodic¢ia budi vzdy hodnotit’ situaciu objektivne, preto sa odporucam
upozornit’ ich na to, aby si v§imali mozné priznaky Sikanovania. Je potrebné pontiknut’ im pomoc. Pri pohovore
s rodi¢mi treba dbat’ na taktny pristup a najmé na zachovanie dovernosti informacii.

CL7
Spolupraca Skoly s d’alSimi inStitticiami

1. V ramci prevencie Sikanovania a pri jeho rieSeni je dolezitd spolupraca s CPPPaP ako aj s d’al§imi
institiciami a organmi.

2. Je dolezité riadit’ sa opatreniami a odporu¢aniami Statnej $kolskej in§pekcie a CPPPaP.

3. Pri podozreni, ze $ikanovanie naplnilo skutkovu podstatu priestupku alebo trestného ¢inu, riaditel’ka
Skoly oznami tto skuto¢nost’ prislusnému utvaru Policajného zboru SR.

4. Skoly st povinné bez zbytoéného odkladu oznamit’ organu socidlno-pravnej ochrany skuto&nosti, ktoré
ohrozuju ziaka, alebo ze Ziak spachal trestny ¢in, pripadne opakovane pachal priestupky.

(L8
U¢innost’

Toto metodické usmernenie nadobida ucinnost’ 1. septembra 2018.

Mgr. Tatiana Kizivatova
riaditel’ka
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Priloha ¢. 9

Zakladna Skola s materskou skolou
Jana Amosa Komenského f
Hubeného 25, 831 53 Bratislava 34 €

Metodicky material na rieSenie situacii -
drogy, navykové latky a Sikanovanie v ZS

Dodatok ku Skolskému poriadku bol prerokovany na pedagogickej rade
dna 12. 09. 2012

Mgr. Tatiana Kizivatova,
riaditel’ka

Vzali na vedomie a svojimi podpismi potvrdili:
v' 7Zziaci 2. —9. ro¢nika;
v' pedagogicki zamestnanci $koly (pozri zapisnica z pedagogickej rady z 10. 09. 2012)
v’ zékonni zastupcovia Ziakov (pozri zapisnica z TA ZRPS z 06. 09. 2012).

Prilohy:
Priloha ¢. 9.1 Dohoda medzi vedenim skoly a rodicmi v oblasti navykovych latok a Sikanovania
Priloha ¢. 9.2 Protokol (zapisnica) o poruseni Skolského poriadku

Bratislava august 2012
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ClL1
Opatrenia proti Sireniu legalnych a nelegalnych drog v Skolskom prostredi

1. Ziakom je zakazané:

a) fajCit’ v priestoroch skoly, v aredli Skoly, Skolskom zariadeni a pri ¢innostiach organizovanych
Skolou,

b) prindsat’ do Skoly alebo na ¢innosti organizované skolou alkoholické napoje, navykové latky (
drogy) a iné zdraviu Skodlivé latky, pozivat’ ich v Skole alebo pri ¢innostiach organizovanych
Skolou, byt’ pod ich vplyvom v skole alebo pri ¢innostiach organizovanych skolou,

¢) prechovavat’ navykové latky v Skole, Skolskom zariadeni, aredli Skoly ako aj na akciach
poriadanych Skolou a Skolskym zariadenim,

d) prinésa a distribuovat’ ( davat, predavat’) alkohol a iné ndvykové latky ( drogy) d’alsim osobam,
v Skole alebo pri ¢innostiach organizovanych skolou.

2. Ziaci si povinni:

a) podrobit’ sa toxikologickému vySetreniu v zdravotnickom zariadeni, ak, je dovodné podozrenie,
ze ziak je pod vplyvom navykovej latky v Skole, Skolskom zariadeni alebo pri Cinnostiach
organizovanych skolou.

CL.2
Porusovanie §kolského poriadku

PorusSovanie ¢lanku 1

1. PoruSovanie zdkazu ochrany ziakov pred zneuzivanim navykovych latok ziakom je zavinené konanie
alebo opomenutie, ktorym porusil vo vychovno-vzdeldvacom procese v Skole vnutorny predpis
Skolského poriadku, nedodrzal zékaz, alebo porusil zakon.

. Kazdy pripad porusSenia skolského poriadku v ¢lanku 1 je povinny prerokovat’ so ziakom jeho triedny
ucitel’ alebo veduci pedagogicky pracovnik ( riaditel’, zastupca riaditel'a). O prerokovani sa vzdy
vyhotovi pisomny zdznam, ktory sa bude evidovat’ v spise ziaka. Ak nie je ziak plnolety, zasle sa
takyto zaznam zékonnému zastupcovi.

. ziakovi sa musi dat’ moznost’ vyjadrit’ sa k veci a uviest’ dovody na jeho obhajobu. zaznam obsahuje
stanovisko dotknutého Ziaka, stru¢ny popis skutku, pripadné stanoviska d’alSich osob, ktoré mozu
prispiet’ k blizSiemu objasneniu skutkovej podstaty.

. Stanovisko Ziaka sa nevyZaduje, pokial’ bez vaZnych pricin sa tento odmieta vyjadrit’ k veci alebo mu
to nedovoluje momentalny stav a pripad moZzno spolahlivo zistit' inym sposobom ( lekarskym
vySetrenim). Odopretie podpisu na pisomnom zazname je potrebné zaznamenat’ aj s uvedenim tohto
dovodu.

PoruSovanie Skolského poriadku ¢lenime na :

e menej zavazné porusovanie Skolského poriadku

e sUstavné menej zavazné

e zavazné poruSenie Skolského poriadku

e poruSenie Skolského poriadku zv1ast” hrubym sposobom

a) ziak priSiel do Skoly pod vplyvom alkoholu alebo inej navykovej latky

b) ziak priniesol, prechovava, distribuuje ( ddva ,alebo predava inému) drogy vratane alkoholu

¢) odmietnutie podrobenia sa skuSke na zistenie alkoholu v dychu, reps. vySetrenia alkoholu a inych
navykovych latok.

Podstatné je, aby o kazdom porusSeni §kolského poriadku bol vyhotoveny pisomny zaznam, ak Skola
chce zato postihnut’ Ziaka, resp. dat’ mu vychovné opatrenie

V stcasnosti sa stav v tejto oblasti vyrazne zhorSuje. Pri rieSeni tak citlivych otazok ako je uZivanie drog
v Skole, v Skolskom zariadeni a na Skolou organizovanych podujatiach ( vylety, branné cvicenia,....)
musime dodrZiavat’ zdkonom povolené postupy a nariadenia.
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Popis problému:

Podl’a istych pravnych noriem je v Skole a v Skolskych zariadeniach ako aj na akciach organizovanych
Skolou zakdzané uzivat’ alkohol, faj¢it’ a uzivat’ iné navykové latky. Problém je v tom, ako ma postupovat’
pedagdg, ked’ ma opodstatnené podozrenie, Ze ziak je pod vplyvom drogy na vyucovani, aby neporusili
jeho l'udské prava a in¢ zadkonné normy.

RieSenie situacie — navrhovany postup:

Vsetky zakazy a vychovné opatrenia, ktoré sa dotykaju uzivania navykovych latok musia byt uvedené

vo vnutornom poriadku Skoly v zmysle tychto pravnych predpisov:

¢ riaditel’ Skoly vydéva po prerokovani s radou Skoly vnutorny poriadok Skoly

e POP -, Riaditelia $kol a skolskych zariadeni ako aj veduci organov Statnej spravy a verejnej spravy
v Skolstve zabezpecia uplatiovanie Zakona ¢. 377/2004 Z. z. o ochrane nefaj¢iarov a o zmene
a doplneni niektorych zdkonov tzn. zakaz fajCenia v priestoroch zakladnych, strednych §kdl, Skolskych
zariadeni ako aj v priestoroch Skolskych ihrisk*

e Oboznamenie sa so Skolskym poriadkom Skoly nechame podpisat’ kazdym Ziakom Skoly. ak je
to mozné aj ich rodi¢mi. Dolezité je , aby Skolsky poriadok bol prerokovany na zasadnuti
Skolskej rady, ktora ho schvali a stihlas s jeho znenim potvrdi podpisom predseda rady skoly.

Alkohol

Ziakom je zakazané:

= prinasat’ do Skoly alebo na ¢innosti organizované Skolou alkoholické népoje a iné zdraviu Skodlivé
latky, pouzivat’ ich v Skole alebo pri ¢innostiach organizovanych skolou.

Navrhovany postup pri poruseni tohto ustanovenia §kolského poriadku:

1. ziak, ktory je podozrivy, ze je pod vplyvom alkoholu, uziva alkohol v skole alebo Skolskom zariadeni,
vyzve pedagogicky pracovnik k dychovej skiiSke pristrojom, ktory ur¢i objemové percento alkoholu
v dychu ( dostupny v obchodoch ) alebo sa pouzije trubicka;

2. pri skuske je pritomny svedok ( svedkovia) — napr. d’al§i pedagogicky pracovnik, predseda Ziacke;j

rady,...

o skuske sa vyhotovi zapisnica ( v prilohe), ktorti kazdy z pritomnych podpise;

zépisnica sa posle zdkonnému zastupcovi ( pri osobe do 18 rokov);

nasleduje prerokovanie porusenia na pedagogickej rade a uloZenie vychovného opatrenia;

vysledok sa 0znami zékonnému zéastupcovi ( pri osobe do 18 rokov).

SNk

Navrhovany postup, ak sa Ziak odmietne podrobit’ dychovej skuske:

O tejto udalosti sa spiSe zapisnica aj za pritomnosti svedkov. Pri stave opitosti, kedy je Ziak ohrozeny na
zivote alebo ohrozuje svoje okolie, zdvaznym sposobom naruSuje Skolské vyu€ovanie, volame rychli
zdravotnicku pomoc, pripadne policiu ( ide o priestupok). Bezodkladne kontaktujeme zdkonného
zastupcu. Ak stav ziaka nevyzaduje zésah lekara, je zjavne pod vplyvom alkoholu alebo pozil alkoholicky
napoj v €ase vyucovania alebo na akcii organizovanej Skolou vyzve pedagogicky pracovnik Ziaka
k navsteve lekara, ktory bud na ziklade odberu biologického materialu, alebo podl'a klinickych
priznakov urci stupen opitosti ( podl'a zakona 219/1996 § 5). Ak je vysledok pozitivny, uhradi ndklady
osoba, ktorej sa to tyka ( rovnaky zékon, § 5 odsek 7). Pedagogicka rada rozhodne o postihu. Zapisnica
je zasland rodi¢om, ako aj rozhodnutie o sankcii ( pri osobe do 18 rokov). Ak sa osoba odmietne podrobit’
takémuto vySetreniu urobi sa o tomto zdpisnica, kde sa uvedu klinické priznaky, ktoré osoba vykazuje
a ktoré vedu k podozreniu, Ze Ziak pil alkoholicky napoj. Ddlezita je pritomnost’ d’alSej osoby ako svedka.
Pedagogicka rada rozhodne o postihu. Tento postup musi byt sucastou Skolského poriadku, alebo
osobitnej pisomnej zmluvy medzi ziakom, rodi¢mi a Skolou.

Pred vySetrenim u lekara ( v pripade, Ze pedagég vyzve k vySetreniu) musi mat’ §kola podpisané

tieto dokumenty:

* Suhlas rodic¢a a ziaka s lekarskym vySetrenim na zistenie alkoholu alebo inych navykovych latok (
v prilohe). Je lepSie , ak tento stihlas je pisomny.
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* Ziskat’ vysledky takéhoto vySetrenia od lekara je technicky zlozité. Lekar priamo Skole nesmie tieto
informacie poskytnut. Vynara sa otdzka: ISli sme k lekarovi zbytoCne? Pravne Cisté rieSenie (
komplikované a v praxi zrejme nerealizovate'né) umoziuje zakon o zdravotnickej starostlivosti platny
od 1.1.2005. Novy zakon riesi vyslovne nahliadanie do dokumentacie tretou osobou na zéklade plnej
moci. takze je tu moznost’ dania plnej moci tretej osobe. Touto osobou mdze byt’ i pravnickd osoba (
Skola zastipena svojim Statutdrom).

Iné rieSenie (doporucené):

Ide o komplikovany spOsob riesenia a preto navrhujeme, aby skola ziadala vysledky takéhoto vySetrenia
od samotnej dotknutej osoby alebo zdkonného zastupcu. Tieto vysledky budu vystavené lekarom, ktory
dané vysetrenie uskutoCnil. opravnenost’ ziskat’ informacie o zdravi Ziaka ma Skolské zariadenie na
zéklade Zakona 596/2003 Z. z. o Statnej sprave v Skolstve a Skolskej samosprave, § 29 Pedagogicka
dokumentécia. Ak to osoba odmietne, bude sa odmietne, bude sa podozrenie povazovat’ za opodstatnené
a Skola ulozi sankcie podl'a Skolské poriadku po prerokovani na pedagogickej rade. V pripade potreby
riaditel’ moze zvolat’ aj mimoriadnu pedagogicku radu. Aby boli zZiaci motivovani spolupracovat’ pri
podozreniach z uzivania alkoholickych napojov a inych navykovych latok, musime jasne zadefinovat’
sankcie do skolského poriadku v pripade, ze nebudu spolupracovat’ ( teda nedaju si vysetrit mo¢ sa nedaju
Skole k dispozicii vysledky z vySetrenia).

Podl'a Zakona ¢.596/2003 Z. z., o Statnej sprave v Skolstve a Skolskej samosprave, § 29 Pedagogicka
dokumentécia:

(7) Skoly a Skolské zariadenia maji pravo ziskavat’ a spracivat’ osobné udaje o det’och a ziakoch
tychto Skl a Skolskych zariadeni tykajuce sa :
a) identifikacie osoby:
meno a priezvisko
datum narodenia
bydlisko
rodné ¢islo
Statna prislusnost’
narodnost’
7. osobné udaje o identifikécii zakonnych zastupcov diet'at’a alebo Ziaka
b) zdravia
¢) mentdalnej identity vratane pedagogickopsychologickej a specialnopedagogickej diagnostiky.

AR il A .

Postupy pedagogov v pripade poruSenia Skolského poriadku — poZitie alkoholickych napojov

Ziakom v Skole alebo na akciach poriadanych Skolou:

V pripade porusenia zdkazu nasleduje:

1. Pohovor s triednym ucitel'om. Oznamenie pedagogickej rade. Pokarhanie riaditelom. Oznam rodic¢om.

2. znizena znamka zo spravania 2. Predvolanie rodi¢ov. Pohovor u riaditela.

3. ZniZzend zndmka zo spravania 3. Druhé predvolanie rodi¢ov. Pohovor u riaditela. Navrh na
psychologické vySetrenie.

Fajcenie

Ziakom je zakazané:

= faj¢it’ v priestoroch Skoly aj pri ¢innostiach organizovanych skolou.
— Zakon 377/204 o ochrane nefajciarov

» Zakazuje sa faj¢it v zdkladnych Skolach, v strednych Skolach a v Skolskych =zariadeniach |,
v predskolskych zariadeniach a v priestoroch detskych ihrisk

Navrhovany postup pri poruseni zikazu:

1. Urobi sa zéapisnica o poruseni Skolského poriadku, ktorti podpiSu vSetci pritomni.
2. Posle sa oznam o spachani priestupku zakonnému zastupcovi.

3. Priestupok sa prejedna na pedagogickej rade a ulozi sa vychovné opatrenie.

4. Oznami sa rodi¢om sankcia za poruSenie zakazu faj¢enia.
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5. Skola méze uplatnit’ postup aj podl'a zikona o ochrane nefajéiarov, to znamena, e vzhladom na to ,
ze sa jedna o priestupok § 11, odsek (1) pismeno c) zdkona ¢. 377/2004 Z. z., upovedomi o tom
inSpekciu prace (§ 11, odsek 4, zékon ¢. 377/2004 Z. z), ktora priestupok prejedna a mdze udelit’
pokutu do 5 000,- Sk ( §11. odsek 2, zékon ¢. 377/2004 Z. z.)

Postupy pedagogov v pripade poruSenia Skolského poriadku — fajcCenie Ziaka v Skole alebo na
akciach organizovanych skolou:

Napomenutie triednym ucitel'om. Oznam rodi¢om.

Pokarhanie triednym ucitel'om, pohovor u vychovného poradcu. Oznam rodi¢om.

Pohovor u riaditel'a. Oznam rodi¢om.

Pokarhanie riaditelom . Predvolanie rodicov.

ZniZena zndmka zo spravania 2. Oznam rodi¢om.

Pohovor s rodi¢mi u riaditel’a.

ZnizZena zndmka zo spravania 3. Oznam rodi¢om.

Poziadat’ o psychologické vysetrenie. - CPPPaP

AR B

Stav t'azkej intoxikacie alkoholom a inymi navykovymi latkami

V pripade, Ze osoba sa sprava neprimerane ( ohrozuje inych, poskodzuje majetok, je agresivna), javi
znamky tazkej intoxikacie alkoholom alebo inymi navykovymi latkami a v pripade ohrozenia zivota je
skola povinna a opravnena konat’ priamo a zabezpecit' zdravotnicke oSetrenie ( neodkladna zdravotna
starostlivost’) podla zékona ¢. 576/2004 Z. z. o zdravotnictve a o zmene a doplneni niektorych zékonov,
ma poskytovatel’ podl'a § 79 pismeno b) povinnost’ poskytnut’ bez zbyto¢ného odkladu kazdej osobe
neodkladnu zdravotnu starostlivost’ a na pokyn opera¢ného strediska zachrannej zdravotnej sluzby
poskytnut’ si€innost’ poskytovatel'ovi zachrannej sluzby.

V § 80 toho v odseku 1 uvedené, Ze zdravotnicky pracovnik je povinny poskytovat’ bez meskania prva
pomoc kazdému, ak by takejto pomoci bol ohrozeny jeho Zivot alebo bolo ohrozené jeho zdravie, a ak je
to nevyhnutné, zabezpecit' podl'a potreby dalSiu odbornli zdravotnu starostlivost’. Zakon €. 576/2004
Z.z. § 11 v odseku (11) hovori, ze kazdy je povinny poskytnut’ alebo sprostredkovat’ nevyhnutni pomoc
kazdej osobe, ktora je v nebezpecCenstve smrti, alebo javi zndmky zavaznej poruchy zdravia, ak tym
zavaznym spdsobom neohrozi svoj Zivot alebo zdravie.

Podozrenie na uzivanie nelegalnych navykovych latok

Problémom tejto oblasti s mozZnosti detekcie uZivania navykovej latky vtedy, ak sa nejedna
o intoxikaciu, ktora ohrozuje zdravie uzivatel'a. To znamend, ze je pod vplyvom drogy, ale jeho stav
nevyzaduje privolanie rychlej zdravotnickej pomoci. Klasickym prikladom je Ziak pod vplyvom
marihuany. Ma euforicky stav a zaCervenané oci, charakteristicky zapacha. Napriek tomu, Ze vieme aj
z klinickych priznakov ustdit’, Ze sa jedna o intoxikéaciu marihuanou, bez lekarskeho vySetrenia neméame
dokaz. Ako to riesit'”?

Navrhovany postup:

Predpoklady pre uplatnenie navrhovaného postupu:

1. Skola ma v $kolskom poriadku jasne vymedzeny zékaz uzivat, prinasat’, prechovavat’, predavat’ drogy
v Skole a Skolskom areali, byt pod vplyvom navykovej latky a m4 uvedeny postup, ako bude
postupovat’ pri poruSeni uvedeného zakazu. Su tam uvedené aj sankcie, ak sa ziak odmietne podrobit’
takémuto vySetreniu a oboznamenie sa so Skolskym poriadkom je podpisané Ziakom a jeho zdkonnym
zastupcom.

2. Skola ma uzavreti zmluvu o ochrane pred toxikoméaniou medzi vedenim 8koly, Ziakom a jeho
zédkonnym zastupcom, ktora je podpisana aj predsedom Skolskej rady. Skolsky poriadok je schvaleny
radou skoly.

3. Skola ma ziskané a podpisom potvrdené suhlasy s lekarskym vysetrenim.

Postup pri poruseni tohto ustanovenia Skolského poriadku:

1. Ziaka, ktory je podozrivy, Ze je pod vplyvom drog, uziva drogy v $kole alebo $kolskom zariadeni,
akcii organizovanej Skolou vyzve pedagogicky pracovnik k ndvsteve lekara alebo zdravotnickeho
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zariadenia, kde sa uskuto¢ni odber a vySetrenie biologického materialu na zistenie alkoholu alebo

inych navykovych latok ( podla zakona ¢. 219/1996 Z. z. §5)

O situdcii, ktora viedla k navsteve lekéra sa spiSe zapisnica.

3. Zapisnica o poruseni vnutorného poriadku Skoly a zdpisnica o navsteve lekara sa zaSle zakonnému

zastupcovi.

V pripade pozitivneho vysledku nasleduje vychovné opatrenie.

5. Rozhodnutie pedagogickej rady o vychovnom opatreni sa zasle zdkonnému zastupcovi ( pri osobe do
18 rokov)

N

b

Iné moZnosti: Vyhodnotenie situacie ako priestupku
Podla platnej legislativy je mozné priestupok voci skolskému poriadku riesit’ aj podla zdkona €. 372/1990
Zb. o priestupkoch. Vtedy rieSime situdciu v spolupréci s Policajnym zborom. danu situéciu riesi § 30
Priestupky na useku ochrany pred alkoholizmom a inymi toxikomaniami, kde je uveden¢:
1. Priestupku sa dopusti ten, kto
a) pozije alkoholicky napoj alebo uzije inu navykova latku, hoci vie, Ze bude vykonavat
zamestnanie alebo int1 ¢innost’, pri ktorej by mohol, ohrozit’ zdravie 'udi alebo poskodit’ majetok,
b) po poziti alkoholického napoja alebo po uziti inej navykovej latky vykonava ¢innost’ uvedenu
v pismen a),
¢) v stave vylucujiicom sposobilost, ktory si privodil pozitim alkoholického népoja alebo uziti ingj
navykovej latky, vykonava ¢innost’ uvedenu v pismene a).

V pripade, Ze sa jedna o bezné vyucovanie v triede mozeme uvazovat o poruseni § 47 odsek 1, pismeno
b), kde je uvedené:

2. Priestupku sa dopusti ten, kto
a) vzbudi verejné pohorsenie.
Pri posudzovani celej veci si musime uvedomit’, Ze ak je clovek pod vplyvom navykovej latky nie
je mozné vylucit, Ze ja pri beznom vyucovacom procese nenastane stav, kedy by osoba mohla
ohrozit’ zdravie 'udi alebo poskodit’ majetok, ¢im by mohlo dojst’ k spachaniu priestupku.

Navrhovany postup ( odporacame pouZit', ak aj a napriek podpisaniu stthlasu a dohody Ziak odmietne

spolupracovat):

1. Upovedomime Ziaka, ktory je podozrivy, Ze je pod vplyvom navykovej latky, ze ak sa odmietne
podrobit’ lekarskemu vySetreniu, zavolame POLICIU, pretoZe je podozrenie, Ze spachal priestupok
podla zékona o priestupkoch.

2. Ak odmietne spolupracovat’ aj po tomto upozorneni, zavolate Policiu, ktord podl’a zakona ¢.171/1996
Z. z. o Policajnom zbore § 32 je opravnend konat’ pri objasiiovani priestupkov.

Tu by sme sa mohli odvolat na to, ze pri uziti drogy moZze dojst’ k ujme na zdravi, preto je policajny organ
opravneny konat. V tychto pripadoch koname BEZ SUHLASU DOTKNUTEJ OSOBY. Rovnako bez
stihlasu dotknutej osoby na vyzvu prislusnika policie je urobené lekarske toxikologické vySetrenie.
vramci konania o priestupku sa Skola ako oznamovatel' priestupku legalne dozvie o vysledkoch
toxikologického vySetrenia. Ak st vysledky pozitivne, vyvodi Skola dosledky podla vnutorného
Skolského poriadku ( vychovné opatrenia).

Postupy pedagégov v pripade porusSenia Skolského poriadku — uzivanie nelegalnych drog alebo

navykovych latok:

V kazdej taze problému je mozné ziadat’ o psychologické vySetrenie v CPPPaP.

V pripade porusenia zdkazu nasleduje:

a) Pohovor s triednym ucitel'om, vychovnym poradcom, riaditelom Skoly. Predvolanie rodi¢ov do Skoly.
Navrh na psychologické vySetrenie.

b) Psychologické vySetrenie. Pripadne psychiatrické vySetrenie vratane vySetrenia pritomnosti drogy
Vv organizme.

¢) Jedné o zavislost’ na droge ?

v pripade , Ze ano:
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odporucit’ do starostlivosti protidrogového oddelenia psychiatrie

v pripade, Ze nie:

ak sa jedna o prvy pripad , riaditel'ské pokarhanie. ZvySena starostlivost’ a kontrola, ak sa viac
nevyskytne uzavriet’ pripad. Pri opakovanom vyskyte postupovat’ podl'a variantu a).
Pri podozreni na dilerstvo kontaktovat’ policiu!

Prevencia a rieSenie Sikanovania Ziakov Skoly

Skola riesi problém Sikanovania Ziakov podlPa Metodického usmernenia ¢.7/2006-R z 28.marca
2006 k prevencii a rieSeniu Sikanovania Ziakov v Skoldch a Skolskych zariadeniach.
Zodpovednost’ za rieSenie nesie tak triedny ucitel’ ako aj rodi¢ v prvom stupni rieSenia.

V druhom stupni riesi problémy riaditel’ka Skoly s rodi¢mi, vychovnou poradkynou, Skolskym
psycholdégom a skolskou Specidlnou pedagogickou, pripadne zriad’ovatelom a odborom socidlnych
veci na MsU MC Bratislava Rada.

Postupnost’:

1.
2.

3.

>

Triedny ucitel zisti skutkovt podstatu veci v triede.

Podla zavaZznosti oboznami so skuto¢nost'ou riaditel'a Skoly, vychovného poradcu Skoly, Skolského
psychologa a Specialneho pedagoga.

V kazdom pripade oboznami rodicov.

V zavaznych pripadoch poziada o pomoc CPPPaP, policiu a Odbor socidlnych veci pri MsU a OU
v Bratislave - Raci.

42



Priloha ¢. 9.1 k Metodickému materialu na riesenie situdcii - drogy, navykove latky a Sikanovanie v ZS

Zakladna skola s materskou skolou
Jana Amosa Komenskeého

Hubeného 25, 831 53 Bratislava 34

Dohoda medzi vedenim $koly a rodi¢mi
v oblasti navykovych latok a Sikanovania

Riaditel'stvo Zakladnej Skoly s materskou skolou, Hubeného 25 v Bratislave uzatvara dohodu s rodi¢mi
(zakonnymi zastupcami) ziakov ..... triedy;
triedny UCIEL  ..oooiiiiieiieie e

Dohoda sa tyka vymedzenia pravomoci riaditel'stva uvedenej Skoly v smere k Ziakovi v oblasti
navykovych latok vychadzajucich z pedagogicko-organizacnych pokynov MS SR pre skoly a Skolské
zariadenia a z Narodného programu boja proti drogam.

1. Ucitelia su povinni priebezne monitorovat zmeny v spravani dietata a v pripade opravneného
podozrenia zo zanedbavania, fyzického alebo psychického tyrania, Sikanovania alebo v pripade ucasti
ziaka na Sikanovani, uzivani drog, Skola bezodkladne poZziada o spolupracu odbor socidlnych veci
prislusného OU resp. KU. V pripade ohrozenia Zivota dietata je $kola povinna a opravnena konat
priamo a zabezpecCit’ zdravotnicke oSetrenie.

2. Podra platného skolského a vntitorného poriadku, ktory vychadza z Trestného zakona je v priestoroch
Skoly zakazané:

a) prechovavanie, uzivanie, predavanie i poskytovanie navykovych latok ( alkohol, tabak, organické
rozpustadla a nelegalne drogy) ako aj ich vyroba ( v¢itane surovin na ich vyrobu)

b) propagovat’ alebo inak §irit’ toxikomaniu

¢) Sikanovat, tyrat’ fyzicky alebo psychicky spoluZiakov alebo ich vystavovat’ inému druhu nésilia

d) propagovat’ alebo Sirit’ nasilie, rasizmus a iné druhy intolerancie a xenofobie

3. V pripade podozrenia na uZitie akejkol'vek ndvykovej latky ( drogy) v zadujme ochrany Vasho diet’ata,
Skola navrhuje nasledovny postup:

a) okamzité upovedomenie rodi¢ov

b) odobrat’ mo€ na toxikologické vySetrenie

¢) v pripade pozitivnych vysledkov sa odporaca rodicom spoluprica s odbornymi institiciami

(lekéar — odbornik, psycholog)
d) vpripade odmietnutia odberu sa bude podozrenie na uZitie drogy povaZovat za opodstatnené
a riaditel’stvo bude postupovat’ podl'a vypracovaného postupu zakotveného v Skolskom poriadku.

4. Rodicia 1 Ziaci boli oboznameni s postupom skoly pri vyskyte fajcenia, alkoholu, nelegalnych drog

a Sikanovania.

Poznamka:
Dohoda medzi vedenim Skoly a zakonnymi zastupcami Ziaka plati pocas celej doby dochadzky Ziaka do
AY
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trieda: .......

Zoznam zZiakov

triedny ucitel: ......................c.ceeel

P.c.

Meno ziaka

Datum
narodenia

Podpis ziaka

Podpis zakonného zastupcu
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Mgr. Tatiana Kizivatova
riaditel’ka

podpis triedneho ucitel’a
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Priloha ¢. 9.2 k Metodickému materialu na rieSenie situdcii - drogy, navykové latky a Sikanovanie v ZS

ﬁ Zakladna skola s materskou skolou
= Jana Amosa Komenského
=/ Hubeného 25, 831 53 Bratislava 34
ZAPISNICA

o poruseni Skolského poriadku

1611 (o H

Meno a priezvisko ZIaKa: ...............ooooiiiiiiiiiiiicecee et
Datum priestupku: .............ccooooiiiiiiiieee, ¢as zistenia priestupku: ...........................
Osoby zucastnené na priestupku: ...........coccoiiiiiiiiiiiiii e
Popis udalosti ( z pohPadu dotknutej osoby):

( tu sa opiSe priebeh udalosti z pohl'adu dotknutého ziaka, ako, kde a s kym sa to stalo)

Popis priestupku ( z pohl’adu opravnenej osoby):

(ucitel’, pedagogicky pracovnik, osoba, ktord zistila priestupok,)
Mena os6b pritomnych pri vyhotoveni zapisnice ( svedkovia):
(uvedie sa funkcia, napr. riaditel’, spoluziak...)

Zapisnicu som si riadne precital/a, rozumiem jej a na znak suhlasu s jej obsahom podpisujem:

MiEStO: .evveveeeieeeiee e datum: ......coooevveeiiieis Cas vyhotovenia zapisnice: ................
dotknuta osoba opravnena osoba svedok 1 svedok 2
Zapisnica zaslana zakonnému zastupcovi ANO - NIE  dfia: .......ccccooevvvveeerenan,
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Priloha ¢. 10

N Zakladna Skola s materskou sSkolou -
=S Jana Amosa Komenského {ﬁ“f}
e _.._J_ e

Hubeneho 25, 831 53 Bratislava 34

DODATOK
KU SKOLSKEMU PORIADKU
k 01.09.2014

Dodatok ku Skolskému poriadku bol prerokovany na pedagogickej rade
dia 23. 06. 2014

V./1 Prava a povinnosti Ziaka

12. Ziak je povinny byt’ v $kole &isto a vhodne obleteny a upraveny, bez extrémnych, vyzyvavych a
rusivo posobiacich sucasti a doplnkov odevu, licenia a Gicesu (napr. piercing a vulgarna potlac
odevu), ktora je v rozpore so zdsadami tolerancie a humanizmu. U chlapcov sa vyzaduje nenosit’
pocas vyucovania ¢iapky akéhokol'vek druhu.

13. Ziak je povinny v pripade absencie na vyudovani v &ase planovanej previerky, pisomnej prace,
testu, resp. inej formy pisomného skusania si ho napisat’ v nahradnom termine uréenom
pedagdgom, pripadne po dohode pedagoga so ziakom v popoludnajsich hodinach.

| VIIL Ulohy a povinnosti triedneho uéitel’a ‘

Triedny dokumentacia
‘ Z dovodu zavedenia elektronickej pedagogickej dokumenticie sa VYPUSTA SA ¢ast’: ‘

TRIEDNA KNIHA

= Priebezne dozerd na zapisovanie uc¢iva ostatnymi pedagdégmi, v pripade nedostatkov
zabezpec€i ich odstranenie.

» TyZzdenne predpisuje predmety na nasledujuci tyzden.

= Na konci tyZdia eviduje dochadzku Ziakov a uzatvara TK.

» TyZzdenne zapisuje do poznamok témy triednickych hodin.

e Pred prazdninami zabezpeci poucenia Ziakov o0 BOZP a zaznamenava to v triednej knihe.

e Stvrtrotne - na konci kazdého hodnotiaceho obdobia zapisuje do pozndmok dochadzku
ziakov za obdobie daného Stvrtroka.

Poznamka:

& Triedne knihy su v case mimo vyucovania ulozené v zborovni Skoly. Odnasat triedne
knihy a ostatnu osobnu agendu Ziakov domov alebo popoludni do kabinetov bez suhlasu vedenia
Skoly nie je dovolené.

e TU dohliada na pravidelné informovanie zikonnych zastupcov so vzdeldvacimi
vysledkami ziakov (zapisovanie znamok/bodov/percent) ucitelmi  jednotlivych
vyucovacich predmetov prostrednictvom internetovej ziackej knizky.

Poznamka:

& Triedny ucitel’ kontroluje klasifikacny zaznam a internetovu ziacku knizku svojej triedy;
v pripade nezapisanych znamok upozorni vyucujucich na absenciu hodnotenia predmetu,
ktori v jeho triede vyucuju.
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KLASIFIKACNY ZAZNAM
= PriebeZne sleduje, ¢i ostatni vyucujuci zapisuju znamky do klasifikaéného zaznamu +
sleduje, aby neabsentovali znamky z Gstnych odpovedi ziakov.
®  Mesacne sleduje v poznamkach pripomienky ku spravaniu ziakov na vyucovani.
= Stvrt'roéne zapisuje Gidaje z hodnotiacich pedagogickych rad.

Z doévodu zavedenia elektronickej pedagogickej dokumenticie sa DOPLNA SA:

Triedny dokumentacia
Triedny ucitel’ je povinny v rdmci elektronickej pedagogickej dokumentacie plnit’ nasledujiice ulohy:

ELEKTRONICKA TRIEDNA KNIHA

= PriebeZne dozerd na zapisovanie uciva ostatnymi pedagdégmi do elektronickej TK, v pripade
nedostatkov zabezpeci ich odstranenie.

= Pred prazdninami zabezpeci poucenia ziakov o BOZP a zaznamenava to v triednej knihe -
POZNAMKY.

* TU dohliada na pravidelné informovanie zikonnych zastupcov so vzdeldvacimi
vysledkami ziakov (zapisovanie zndmok/bodov/percent) uciteI'mi jednotlivych vyucovacich
predmetov prostrednictvom internetovej ziackej knizky.

Poznamka:

& Triedny ucitel kontroluje internetovu Ziacku knizku svojej triedy;, v  pripade
nezapisanych zndamok upozorni vyucujucich na absenciu hodnotenia predmetu, ktori v jeho
triede vyucuju.

= Mesacne sleduje v poznamkach pripomienky ku spravaniu ziakov na vyucovani.

Poznamka:

&5 Pedagog nesmie v ramci zakona o ochrane osobnych udajov spristupnit’ vychovno-
vzdelavacie vysledky inych Ziakov rodicom (nahliadnutie do klasifikacného zaznamu...)!

X. PRAVA A ODPORUCANIA PRE RODICOV

¢ Rodi¢ ma pravo nahliadnut’ do ohodnotenej previerky, pisomnej prace a inej pisomnej formy skusania
svojho diet'at’a v ramci konzultaénych hodin a TA ZRS bez moznosti akéhokol'vek rozmnoZovania.
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Priloha ¢. 11
ﬂ Zakladna skola s materskou skolou
= Jana Amosa Komenského

Hubeneho 25, 831 53 Bratislava 34

DODATOK
KU SKOLSKEMU PORIADKU
k 01.09.2015

Dodatok ku Skolskému poriadku bol prerokovany pedagogickou radou na pracovnej porade konanej
dna 31. 08. 2015 a schvaleny na rokovani pedagogickej rady dia 21. 09. 2015.

V.2 Ziakovi nie je dovolené

10. Pouzivat mobil, kameru a tablet na nahravanie akychkol'vek audiovizualnych zdznamov a fotenie
bez suhlasu pedagogického alebo odborného zamestnanca Skoly. V pripade nedodrzania tohto
pravidla po prerokovani v pedagogickej rade bude Ziakovi navrhnuté vychovné opatrenie, pripadne
znizena znamka zo spravania podl'a zhodnotenia désledkov porusenia pravidla.

X. PRAVA A ODPORUCANIA PRE RODICOV

Upozornenie

NIEKTORE ASPEKTY OCHRANY PEDAGOGICKEHO ZAMESTNANCA A
ODBORNEHO ZAMESTNANCA
1. Pravny poriadok poskytuje pedagogickému zamestnancovi a odbornému zamestnancovi
vSeobecnu aj osobitu ochranu pre Utokmi, ktoré su priestupkami, trestnymi ¢inmi alebo
zdsahmi do jeho prava na ochranu osobitosti a jej prejavov a nastani pocas vykonu
pedagogickej alebo odbornej ¢innosti alebo v stivislosti s nim.
Potencidlnym uto¢nikom moZze byt najma:
a) zakonny zastupca alebo ina blizka osoba diet'at’a/Ziaka,
b) dieta/ziak (ktorého pravna zodpovednost’ je obmedzena alebo tplne vylucend),
¢) iny pedagogicky zamestnanec alebo odborny zamestnanec,
d) skupina osob.

2. Pedagogicky zamestnanec a odborny zamestnanec ma postavenie chranenej osoby podla
zékona ¢. 300/2005 Z. z. Trestny zakon v zneni neskorsich predpisov (d’alej len ,, TZ*), ¢o
znamena, ze trestny ¢in spachany na takejto osobe sa trestd prisnejSie. Tyka sa to najma
tychto trestnych ¢inov:

a) vrazda (§ 145 TZ),

b) =zabitie (§ 147 TZ),

¢) ubliZenie na zdravi (§ 155 TZ),

d) poskodenie zdravia (§ 162 TZ),

e) obmedzovanie osobnej slobody (§ 183 TZ),
f) vydieranie (§ 189 TZ),

g) hruby natlak (§190 TZ),

h) natlak (§ 192 TZ),
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i) porusovanie domovej slobody (§ 194 TZ),
j) nebezpecné vyhrazanie (§ 360 TZ), k) vytrznictvo (§ 364 TZ).

Priklady konani z praxe, ktoré mozu napinat’ skutkov podstatu trestného ¢inu:

a) zamknutie v kabinete — obmedzovanie osobnej slobody,

b) fyzické napadnutie — vytrznictvo, ublizenie na zdravi, poSkodenie zdravia,

¢) psychicky teror a hrozby — nebezpecné vyhrazanie,

d) vynucovanie lepSicho hodnotenia (lepSie znamky) — vydieranie, hruby natlak,
nebezpecné vyhrazanie.

. Okrem ochrany pedagogického zamestnanca a odborného zamestnanca priznanim

postavenia chranenej osoby povazuje TZ spachanie akéhokol'vek trestného ¢inu voci
pedagogickému zamestnancovi a odbornému zamestnancovi vo forme odplaty za to, Ze voci
pachatelovi alebo jeho osobe blizkej si plnil povinnost' vyplyvajicu zo zdkona, za
pritazujicu okolnost’, ¢o znamena pre pachatel'a prisnejsi trest.

. Ak sa pedagogicky zamestnanec alebo odborny zamestnanec stal obet’ou Cinu, o ktorom

dovodne predpoklada, Ze ide o trestny ¢in, mdze podat’ trestné ozndmenie podl'a zakona €.
301/2005 Z. z. Trestny poriadok v zneni neskorSich predpisov. Trestné oznamenie je
oznamenie o skuto¢nostiach, ze bol spachany trestny ¢in. V zdsade ho mdze podat’ kazdy,
teda nielen obet, ale aj ocity svedok alebo ten, kto bol obet’ou o to poziadany. Aj ked’ trestny
¢in nebol dokonany alebo neskor bolo konanie posudené len ako priestupok, policajt,
vySetrovatel ani prokurator, ktory je povinny trestné oznamenie prijat, nemodze
pedagogickému zamestnancovi alebo odbornému zamestnancovi odopriet’ pomoc, ktort
skutocne potrebuje, ak o fiu poziada.

. Pedagogickému zamestnancovi a odbornému zamestnancovi, tak ako vSetkym fyzickym

osobam poskytuje ochranu aj priestupkovy zakon. Ide o priestupky proti ob¢ianskemu

spolunazivaniu. Priklady konani z praxe, ktoré mézu byt’ priestupkom:

a) ublizenie na cti (nahravanie na mobil, kameru, tablet, zhotovenie karikatary s cielom
urazit’ niekoho alebo ho vydat’ na posmech),

b) ubliZenie na zdravi z nedbanlivosti,

¢) umyselné narusenie ob¢ianskeho spolunaZzivania vyhrdzanim ujmou na zdravi, drobnym
ubliZenim na zdravi, schvalnost'ami alebo inym hrubym spravanim.

. Pedagogicky zamestnanec a odborny zamestnanec ma ako kazdé fyzicka osoba pravo na

ochranu svojej osobnosti, najmé zivota a zdravia, ob¢ianskej cti a I'udskej dostojnosti, ako
aj sukromia, svojho mena a prejavov osobnej povahy. Podobizne, obrazové snimky a
obrazové a zvukové zaznamy sa smi vyhotovit’ alebo pouzit’ len s jeho privolenim. V
opatnom pripade mé& pravo na ukonCenie poruSovania svojich prav, primerané
zadost'ucinenie a ndhradu $kody. Tychto narokov sa méze domdct’ v civilnom sporovom
konani zalobou podanou na stide, v obvode ktorého ma bydlisko. MozZe tiez podat’ Zalobu
na sude, v obvode ktorého ma bydlisko Zalovany alebo na stide v obvode, ktorého doslo ku
skutoc¢nosti, ktora ho poskodila alebo mu spdsobila nemajetkovi ujmu.

Mgr. Tatiana Kizivatova

riaditel’ka
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Priloha ¢. 12

ﬁ Zakladna skola s materskou skolou
= = Jana Amosa Komenského
= Hubeného 25, 831 53 Bratislava 34
DODATOK
KU SKOLSKEMU PORIADKU
k 01.09.2020
DODATOK

KU SKOLSKEMU PORIADKU
k 01.09.2020

Dodatok ku Skolskému poriadku bol prerokovany pedagogickou radou na pracovnej porade konanej

dna 24. 08. 2020 a schvéleny na rokovani pedagogickej rady dia 23. 09. 2020.

XI. Pravidla spravania sa zZiakov pocas online a distan¢ného vzdelavania

DisStan¢né vzdelavanie je multimedialna forma riadeného Stidia, ktora poskytuje

nové vzdelavacie prilezitosti a podporné vzdelavacie sluzby pre spravidla samostatne Studujucich

ucastnikov, kde hlavni zodpovednost’ za priebeh a vysledky vzdeldvania spoc¢iva na Studujucich,

ktori su oddeleni od vyucujucich (konzultantov).

Distan¢né vzdelavanie moze byt chapané aj ako forma vzdelavania, pri ktorej je uciaci sa jedinec

fyzicky vzdialeny od ucitela. Je sprevadzané online vzdeldvanim. PrevazZne je vSak zaloZené na

samostudiu za pomoci materidlov (zvac¢sa v elektronickej forme).

Distan¢ny systém je dopliiovany prezencnymi formami a vypracovavanim povinnych distanénych

uloh.

Sucastou distanéného vzdelavania je online vzdelavanie podl'a stanoveného rozvrhu hodin. Do
rozvrhu hodin su zapracované vSetky vyucovacie predmety podla Specifickych poziadaviek
jednotlivych predmetov a naymé moznosti ich funkéného technologického implementovania do

online vyucovania, napr. telesnad vychova, vytvarna vychova a podobne.

Jedna online vyucovacia hodina ma dlzku 40 minut. Prestavky medzi online vyuc¢ovacimi

hodinami st 10 minut.

Pocas online vzdeldvania ziak vypracovava distancné ulohy podl'a poziadaviek ucitel'ov

jednotlivych vyu€ovacich predmetov.

. Ziak pocas online a diStan¢ného vzdelavania komunikuje s ucitel'om prostrednictvom nasledovnych

e-nastrojov:

a) Teams

b) Edupage alebo

c) Skolského mejlu (mejl jednotlivych ucitelov je zloZeny z priezviska

ucitela@zskomenskehoba.sk, napr. kizivatova@zskomenskehoba.sk, resp. pri opakujtcich sa

menéch uditelovprezviskol.pismenokrstného mena@ zskomenskehoba.sk)

. Ziak sa prihlasuje do systémov Office 365 (su¢astou ktorého je oi. aj Teams) a Edupage, pripadne

d’alSich, ziackymi pristupovymi tdajmi, ktoré su generované IT spravcom skoly. Tieto pristupové
udaje st ziakom distribuované prostrednictvom vlékna IT spravca - triedny ucitel’ - rodi¢. Rodi¢
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

zodpoveda sa nezneuzitie svojich, rodi¢ovskych, pristupovych udajov dietatom, ktoré maja
spravidla vyssie prava ako Ziacke pristupové udaje, napr. ospravedliiovanie hodin v systéme
Edupage).

. AK sa zZiak nemoZe zucastnit’ online vyucovania, dopredu o tom informuje zakonny zastupca

vyucujiceho a uvedie dévod. V pripade dlhsieho vynechania online vzdelédvania pre vazne
dévody napr. chorobu, informuje o tom zakonny zastupca triedneho ucitel’a.

. Ziak je povinny sledovat’ na svojom konte Edupage spravy od vyuéujtcich, zadania Gloh a testov.

. Ziak si plni tlohy v stanovenom termine.

Ucitel’ zadava ulohy a instrukcie k vyucbe prioritne prostrednictvom nastrojov uvedenych v bode 5.

Na vyucbu pocas distancného vzdelavania sa mozu vyuzivat i d’alSie e-ndstroje:

a) bezkriedy.sk,

b) Alf,

¢) pripadné stranky, ktoré odportca vyucujuci (napr. Fenomény sveta, Datakabinet,
viemeposlovensky.sk a pod.)

Ziak je povinny pripéjat’ sa na on-line vyucovanie. Na online hodine si zapina mikrofon a kameru.
Riadi sa pokynmi vyucujiceho.

Ziak je povinny prihlasit’ sa na online hodinu v stanoveny ¢as podl’a rozvrhu hodin.

Ziak je na online vzdelavanie pripraveny podl'a rovnakych poziadaviek ako na §tandardnu vyuéovaciu
hodinu prebiehajuci prezen¢ne. Pracuje podl'a pokynov ucitel’a.

Pocas online hodiny sa ziak ststredi a aktivne spolupracuje, reaguje na otazky a nevenuje sa inej
¢innosti. Pracuje samostatne.

Ziak sa v pripade technickych problémov skontaktuje s vyuéujucimi (mejlom, spravou cez
Edupage) a dohodne sa s nimi na d’alSom individudlnom postupe. Takto mozZe kontaktovat’
triedneho ucitel’a, spravcu IT siete a pod.)

Za vymeskanu hodinu sa poklada:

e hodina, na ktoru sa Ziak nepripoji. Faktorom nepripojenia moze byt len relevantny, vopred
vykomunikovany dovod, ¢o vSak neplati v pripade nahlych a nepredvidatelnych technickych
udalosti, napr. vypadok internetového pripojenia v domacnosti.

¢ hodina, z ktorej je Ziak vyluceny z dovodu nartsania online hodiny svojim spravanim.

a) Za 2 vymeSkané hodiny z jedné¢ho predmetu, moze byt’ Ziakovi udelené pokarhanie
triedneho ucitel’a;

b) za tri a viac hodin z jedného predmetu, méze vyucujici navrhnut’ udelenie pokarhania
riaditel’kou Skoly.

V pripade, Ze Ziak sa pripaja na vyucovaciu hodinu, ale nesleduje dianie na hodine a neodpoveda na
otazky, vyucujuci o tom informuje triedneho ucitel'a a zdkonného zastupcu Ziaka.

Ak sa uvedena skuto¢nost’ opakuje trikrat, ziak je povinny prejst’ na prezenénu formu vzdelavania
v skole.

Ziak, ktory nemé technickl moznost’ na pripojenie sa na online hodiny, informuje o tejto

skuto¢nosti triedneho utitel’a. Skola zapoZitia Ziakovi prostrednictvom formou zmluvy
o vypozicke Skolsky tablet.
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19. Ziak nereSpektujici uvedené pravidla online vzdelavania, bude na zaklade rozhodnutia
riaditel’ky Skoly preradeny na prezencné vzdelavanie.

20. Ziak bude komisionslne preskii§any, ak:
¢ za hodnotiace obdobie nevypracoval, prip. neodovzdal minimalne 2/3 (75%) zadanych
distan¢nych uloh,
e neprejde po vyzvani na prezenént formu vzdeldvania,
¢ dosiahne nedostatocné hodnotenie v predmete.

21. POSTUP DO VYSSIEHO ROCNIKA
e Aby ziak ziskal z danych predmetov absolvoval, je povinny vyucujucemu poslat’ minimalne
2/3 vypracovanych diStan¢nych uloh.
e Ziak druhého stupiia, ktori dostal znimku nedostatoény najviac z dvoch vyufovacich
predmetov alebo bol neklasifikovany, bude absolvovat’ komisiondlne skusky;
e Ziak druhého stupna, ktori dostal znamku nedostatoény z viac ako dvoch vyu&ovacich
predmetov alebo bol neklasifikovany, bude opakovat’ ro¢nik.

22. Ziak je povinny dodrziavat’ zasady slusného spravania sa a komunikdcie na internete, nezneuzivat’
online prostredie na kyberSikanovanie.

23. Ziakom s vyvinovymi vychovno-vzdeldvacimi potrebami bude v &ase distanéného a online
vzdeldvania poskytnuta odborna Specialno-pedagogicka podpora a psychologické podpora na

zéklade nastavenych procesov podpornym timom skoly.

24. Skola zabezpeéi vietkym Ziakom a pedagogickym i odbornym zamestnancom potrebnu technickt
podporu podl’a svojich moznosti.

Mgr. Tatiana Kizivatova
riaditel’ka

Skolsky poriadok novelizovany k 02. 09. 2020.
Prerokovany v pedagogickej rade a schvaleny riaditel’kou Skoly diia 23.09.2020.
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