[bookmark: _GoBack]ZARZĄDZENIA NR 66/2020
DYREKTORA SZKOŁY PODSTAWOWEJ 
IM. MIKOŁAJA KOPERNIKA W BALINIE

z dnia 9 listopada 2020 r.


[bookmark: _Hlk55555651]w sprawie: organizacji pracy Szkoły Podstawowej im. Mikołaja Kopernika w Balinie w wariancie B – mieszana formy kształcenia (hybrydowa)

Na podstawie art. 68 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oświatowe (Dz.U. 2019 poz. 1148 ze zm.), w związku z rozporządzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 marca 2020 r. w sprawie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oświaty w związku z zapobieganiem, przeciwdziałaniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz. U. poz. 410 ze zm.) oraz rozporządzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 20 marca 2020 r. w sprawie szczególnych rozwiązań w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oświaty w związku z zapobieganiem, przeciwdziałaniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz. U. 2020 r., poz. 493 ze zm.), 
zarządzam, co następuje:

§ 1
1. W okresie od 9 listopada 2020 r. w Szkole Podstawowej im. Mikołaja Kopernika w Balinie, w związku z okresem czasowego ograniczenia funkcjonowania szkoły, wprowadza się wariant B tj. mieszaną formy kształcenia (hybrydową) polegający na tym, że:
1) w oddziałach przedszkolnych - obowiązuje tradycyjna forma kształcenia; 
2) w klasach I-VIII – obowiązuje kształcenie zdalne na zasadach określonych w załączniku do niniejszego zarządzenia.
2. W okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania szkoły czynności szkoły określone w przepisach dotyczących jej funkcjonowania będą podejmowane za pomocą środków komunikacji elektronicznej w rozumieniu art. 2 pkt 5 ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o świadczeniu usług drogą elektroniczną (Dz. U z 2020 r., poz. 344) lub za pomocą innych środków łączności, a w przypadku kolegialnych organów - także w trybie obiegowym. Treść podjętej w ten sposób czynności będzie utrwalona w formie odpowiednio protokołu, notatki, adnotacji lub w inny sposób.
[bookmark: _Hlk55563676]§ 2
Traci moc Zarządzenie nr 63/2020 Dyrektora Szkoły Podstawowej im. Mikołaja Kopernika w Balinie z dnia 26 października 2020 r. 
§ 3
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem ogłoszenia i obowiązuje do czasu obowiązywania czasowego ograniczenia funkcjonowania szkoły w związku z zapobieganiem, przeciwdziałaniem COVID-19

                                                   Jolanta Knapik
                                                    Dyrektor Szkoły                                                            



Załącznik do Zarządzenia nr 66/2020
Dyrektora Szkoły Podstawowej
im. Mikołaja Kopernika w Balinie
 z dnia 9 listopada 2020 r. 

ZASADY PRACY ZDALNEJ W KLASACH I-VIII

Celem pracy w trybie zdalnym przy użyciu narzędzi i zasobów cyfrowych oraz metod kształcenia na odległość jest edukacja oraz zachowanie priorytetów wychowawczych zawartych w programie wychowawczo-profilaktycznym szkoły.  

Postanowienia ogólne
1. Szkoła w realizacji kształcenia na odległość, w okresie czasowego ograniczenia jej funkcjonowania, wykorzystuje środki komunikacji elektronicznej zapewniające wymianę informacji między nauczycielem, uczniem lub rodzicem, w szczególności:
1) dziennik elektroniczny Librus Synergia,
2) platformę Teams.
2. Zajęcia z wykorzystaniem metod i technik kształcenia na odległość mogą być realizowane z zastosowaniem w szczególności: 
1) materiałów i funkcjonalności Zintegrowanej Platformy Edukacyjnej udostępnionej przez ministra właściwego do spraw oświaty i wychowania pod adresem www.epodreczniki.pl,
2) materiałów dostępnych na stronach internetowych urzędu obsługującego ministra właściwego do spraw oświaty i wychowania, stronach internetowych jednostek podległych temu ministrowi lub przez niego nadzorowanych, w tym na stronach internetowych Centralnej Komisji Egzaminacyjnej i okręgowych komisji egzaminacyjnych,
3) materiałów prezentowanych w programach publicznej telewizji i radiofonii,
4) innych niż wymienione w pkt. 1-3 materiałów wskazanych przez nauczyciela;
3. Dla uczniów, którzy z uwagi na rodzaj niepełnosprawności lub brak możliwości realizowania zajęć z wykorzystaniem metod i technik kształcenia na odległość w miejscu zamieszkania, dyrektor organizuje zajęcia w szkole lub umożliwia uczniowi realizację zajęć z wykorzystaniem metod i technik kształcenia na odległość na terenie szkoły;
4. W zajęciach mogą uczestniczyć wyłącznie osoby należące do danej klasy lub grupy międzyoddziałowej.
5. Ocenianie uczniów w czasie zdalnego nauczania odbywa się zgodnie z wewnątrzszkolnymi zasadami oceniania określonymi w Statucie Szkoły.
6. Szkoła zapewnia możliwość konsultacji online z nauczycielem prowadzącym zajęcia dla:
1) uczniów – podczas zajęć w czasie wyznaczonym na pracę samodzielną uczniów (nauczyciel pozostaje w gotowości do pracy/ do dyspozycji uczniów);
2) rodziców - zgodnie z ustalonym harmonogramem spotkań z rodzicami;
7. Dla dzieci osób zatrudnionych w podmiotach wykonujących działalność leczniczą oraz innych osób realizujących zadania publiczne w związku z zapobieganiem, przeciwdziałaniem i zwalczaniem COVID-19, uczęszczających do klas I–III, szkoła organizuje działalność opiekuńczą zgodnie z wytycznymi MEN, MZ i GIS.

Organizacja zajęć edukacyjnych
1. Wszystkie zajęcia edukacyjne są prowadzone online z wykorzystaniem platformy Teams.
2. Zindywidualizowana ścieżka, zajęcia rewalidacyjne, zajęcia korekcyjno-kompensacyjne, zajęcia rozwijające zainteresowania uczniów również realizowane są online z wykorzystaniem platformy Teams; 
3. Zajęcia odbywają się zgodnie z tygodniowym rozkładem zajęć edukacyjnych z uwzględnieniem przerw międzylekcyjnych;
4. Zajęcia edukacyjne trwają 45 min., w trakcie jednej jednostki zajęć uczeń nie powinien korzystać z monitora dłużej niż 30 min. łącznie;
Nauczyciel podczas zajęć edukacyjnych prowadzonych online wykonuje czynności organizacyjne m.in. sprawdza obecność uczniów na lekcji, podaje temat zajęć, przedstawia cel, a następnie prowadzi część właściwą lekcji tj. realizuje treści programowe z wykorzystaniem opracowanych przez siebie form przekazu przygotowanych przed rozpoczęciem zajęć.
Zajęcia prowadzone są w czasie rzeczywistym.
Część lekcji stanowi praca samodzielna uczniów, bez udziału monitora ekranowego. W tym czasie uczniowie wykonują zlecone przez nauczyciela ćwiczenia, redagują notatki, rozwiązują zadania i inne prace związane z tematem zajęć. Nauczyciel pozostaje w tym czasie do dyspozycji uczniów i w razie potrzeby wskazanej przez uczniów wspomaga ich w pracy samodzielnej, konsultuje.
O ustalonej przez nauczyciela godzinie (ok.10-15 minut przed końcem lekcji) uczniowie włączają kamery i włączają się w dalszą część lekcji kierowanej przez nauczyciela.

Zadania Nauczycieli
1. Nauczyciele, w celu realizacji podstawy programowej, zobowiązani są planować zadania zgodnie z obowiązującym tygodniowym rozkładem zajęć edukacyjnych w formie online. Zaplanowane działania zamieszczają w terminarzu w dzienniku elektronicznym, podając temat zajęć.
2. Nauczyciele dokonują analizy programu nauczania i w razie stwierdzenia konieczności potrzeby modyfikacji szkolnego zestawu programów nauczania zobowiązani są do poinformowania o tym fakcie w formie elektronicznej dyrektora. 
3. Nauczyciele prowadzący zajęcia edukacyjne w poszczególnych oddziałach zobowiązani są do systematycznej współpracy z dyrektorem w celu ustalenia tygodniowego zakresu treści nauczania.
4. Nauczyciele wychowania fizycznego zobowiązani są do odpowiedniego doboru wykonywanych ćwiczeń i innych form aktywności fizycznej dostosowując je do warunków domowych ucznia w celu zapewnienia jego bezpieczeństwa.
5. Nauczyciel ustala czas na wykonanie i odesłanie przez uczniów zadanych prac drogą elektroniczną, z zastrzeżeniem, że czas wyznaczony na wykonanie i odesłanie do nauczyciela zadanej pracy musi być na tyle długi, aby uwzględniał m.in. ewentualnie występujące trudności techniczne, takie jak brak dostępu w danym czasie do komputera, brak Internetu, itp.;
6. Nauczyciele monitorują uczestnictwo uczniów w zajęciach edukacyjnych poprzez sprawdzanie obecności na poszczególnych zajęciach prowadzonych online.
7. Wychowawca oddziału jest zobowiązany do reagowania na bieżące potrzeby i problemy związane kształceniem zdalnym, które zgłaszają uczniowie i rodzice.
8. Wychowawca oddziału we współpracy z pedagogiem oraz nauczycielami realizującymi zajęcia edukacyjne w danym oddziale koordynuje udzielanie uczniom pomocy psychologiczno-pedagogicznej; 
9. Nauczyciele co do zasady prowadzą zajęcia online na terenie szkoły. W szczególnie uzasadnionych przypadkach na wniosek nauczyciela, po uzgodnieniu z dyrektorem, dopuszcza się możliwość realizacji zajęć zdalnych poza miejscem zatrudnienia z zachowaniem zasad bezpieczeństwa.
10. Po ustaleniu dotyczącym  tygodniowego zakresu treści nauczania z zajęć wynikających z ramowych planów nauczania, dyrektor, uwzględniając realizację zajęć z wykorzystaniem metod i technik kształcenia na odległość oraz  możliwe ograniczenia wynikające ze specyfiki zajęć, może zobowiązać nauczyciela do realizacji zajęć wynikających z prowadzonej przez szkołę  działalności opiekuńczo-wychowawczej.
11. Nauczyciel współorganizujący kształcenie jest w stałym kontakcie z uczniami i rodzicami, wspomaga ucznia w realizacji zadań zlecanych przez nauczycieli, wykorzystując utworzone wirtualne grupy.
12. Nauczyciel bibliotekarz wypożycza uczniom podręczniki, ćwiczenia oraz lektury i pozostały księgozbiór w terminach uzgodnionych z nauczycielami oraz uczniami i rodzicami. Zapotrzebowanie na podręczniki i pozostałą część księgozbioru oraz termin ich wypożyczenia nauczyciele, uczniowie i rodzice ustalają z nauczycielem bibliotekarzem poprzez wiadomości w dzienniku elektronicznym.
13. Pedagog szkolny pracuje zgodnie z harmonogramem. Potrzebę konsultacji z pedagogiem rodzice i uczniowie ustalają za pośrednictwem dziennika elektronicznego. 
14. Nauczyciele pracując zdalnie:
1) realizują godziny dydaktyczne w formie zajęć online z uczniami, 
2) w ramach 40 godzinnego tygodnia pracy wykonując inne dodatkowe zajęcia i czynności wynikające z zadań statutowych szkoły (m.in. przygotowanie do zajęć, samokształcenie, kontakt bieżący z uczniami i rodzicami, poprawa zadań i testów uczniowskich, zebrania rady pedagogicznej, konsultacje indywidualne lub grupowe dla uczniów i rodziców).
Zadania i obowiązki ucznia
1. Udział w zajęciach zdalnych jest obowiązkowy. 
2. Uczniowie, którzy z uzasadnionych powodów nie mają możliwości udziału w zajęciach online, zobowiązani są do poinformowania niezwłocznie o tym fakcie wychowawcę;
3. Uczeń loguje się na platformę Teams używając imienia i nazwiska.
4. Zaleca się, aby uczniowie korzystali z kamer celem ich zidentyfikowania.
5. Pracę/zadanie domowe odsyłane do nauczyciela uczeń zobowiązany jest podpisać imieniem i nazwiskiem.
6. Uczeń w trakcie zajęć przestrzega ustalonych zasad.

Zasady bezpieczeństwa
1. W trakcie zajęć realizowanych w formie online, zabronione jest nagrywanie i/lub fotografowanie bez wiedzy i zgody prowadzącego oraz pozostałych uczestników lekcji.
2. Materiały udostępniane przez nauczycieli są przeznaczone wyłącznie do użytku osób, którym zostały one udostępnione i nie powinny być rozpowszechniane w Internecie, chyba że prowadzący wyrazi na to zgodę.
3. Zabrania się udostępniania linków do zajęć osobom postronnym oraz umożliwiania obserwacji prowadzonych zajęć.
Biorąc pod uwagę wykorzystanie w celu zdalnego nauczania platform umożliwiających prowadzenie lekcji online, a także komunikację na odległość w innych formach, uprzejmie informuję, że:
1) Administratorem danych osobowych uczniów, nauczycieli, pracowników niepedagogicznych Szkoły oraz w niezbędnym zakresie jego rodziców (opiekunów prawnych) nadal pozostaje Dyrektor Szkoły Podstawowej im. Mikołaja Kopernika w Balinie ul. Jaworznicka 139, 32-500 Chrzanów;
2) W sprawach z zakresu ochrony danych osobowych możliwy jest kontakt z inspektorem ochrony danych pod adresem: baranowskaodo@gmail.com
3) Dane osobowe uczniów, nauczycieli pracowników niepedagogicznych Szkoły oraz w niezbędnym zakresie jego rodziców (opiekunów prawnych) są przetwarzane w celu prowadzenia zajęć w ramach zdalnego nauczania oraz zapewnienia bezpiecznej komunikacji, w tym do założenia konta w systemie zdalnego nauczania, a przetwarzanie to odbywa się w celu realizacji obowiązku nauki w formie zdalnej na podstawie art. 52 ustawy – Prawo oświatowe, w związku z art. 6 ust.1 lit. e rozporządzenia ogólnego o ochronie danych osobowych (RODO),
4) Odbiorcą danych osobowych niezbędnych do zapewnienia zdalnego nauczania (imiona i nazwiska, adresy mailowe, dane niezbędne do logowania w przypadku korzystania z lekcji on-line obraz kamery- wizerunek oraz dźwięk- wizerunek głosowy) są dostawcy usług internetowych dostarczanych nam w celu zdalnego nauczania ma podstawie zawartych umów obejmujących powierzanie przetwarzania danych osobowych.
5) Dane osobowe nie będą przekazywane do państwa trzeciego ani do organizacji międzynarodowej, a gdyby miało się to odbywać, pozostanie zgodne z zasadami wynikającymi z RODO;
6) Dane osobowe zgromadzone w związku ze zdalnym nauczaniem będą przechowywane przez okres wynikający z przepisów prawa;
7) Uczniowi i jego rodzicom (opiekunom prawnym) pracownikom Szkoły przysługuje prawo do dostępu do danych osobowych, żądania ich sprostowania lub usunięcia, a także prawo do żądania ograniczenia przetwarzania w przypadkach określonych w art. 18 RODO;
8) Uczniowi i jego rodzicom (opiekunom prawnym) pracownikom Szkoły przysługuje prawo do wniesienia sprzeciwu, którego realizacja uzależniona jest od spełnienia kryteriów wynikających z art. 21 RODO, osobom tym przysługuje również prawo do przenoszenia danych, ale jego realizacja zależy od spełnienia warunków określonych w art. 20 RODO.
9) W związku ze zdalnym nauczaniem nie dochodzi do wyłączenia zautomatyzowanego podejmowania decyzji ani do profilowania, o których mowa art. 22 ust.1 RODO co oznacza, że żadne decyzje dotyczące ucznia, jego rodziców (opiekunów prawnych), pracowników Szkoły nie zapadają wyłącznie automatycznie oraz że nie buduje się żadnych profili tych osób;
10) Jeśli przetwarzanie danych osobowych narusza obowiązujące przepisy prawa możliwe jest wniesienie skargi do organu nadzorczego, którym w Polsce jest Prezes Urzędu Ochrony Danych Osobowych;
11) Podanie danych ucznia lub jego rodziców (prawnych opiekunów) oraz nauczycieli i pracowników niepedagogicznych Szkoły jest obowiązkowe w celu realizacji obowiązku nauki w formie zdalnej - na podstawie art. 35 ustawy z 14.12.2016r. – Prawo oświatowe, w związku z art.6 ust.1 lit. e RODO z wykonywaniem swoich obowiązków służbowych.



